BO KHOA HQC VA CONG NGHE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VU TO CHUC CAN BQ Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$6: 24YTCCB s N5i ety 27 th .
V/v thong béo céc 1op tap huén a Noi, ngay 27 thing 6 ndam 2019

Kinh gtri: Cac don vi tryc thudc Bo

Trung tam Khoa hoc Hanh chinh va Vin thu — Luu trir théng bao té chirc cac
16p tap huan trong thang 7/2019 va thang 8/2019.

1. Tén céc 16p tap huén:

- Lép “K§ néng soan thdo van ban hanh chinh thong dung”, thoi gian hoc 03
ngay, tir 22/7 — 24/7/2019.

- Lop “Quan ly hd so, tai liéu dién tir va xay dung, t6 chirc du 4n luu tri”, thoi
gian hoc 02 ngay, tir 25/7 —26/7/2019.

- Lop “Nghiép vu cong tac véan thu — luu trit”, thoi gian hoc 04 ngay, tir 30/7 -
02/8/2019.

- Lép “Nghiép vu cong tac hanh chinh vén phong”, thoi gian hoc 04 ngay, tir
06/8 —09/8/2019.

- Lép “K§ nang, nghiép vu danh cho cn bd tham muu, tong hop”, thoi gian 03
ngay, tir 14/8 — 16/8/2019.

2. Kinh phi:

- Péi véi cac don vi: Vy, Van phong B9, Vian phong Dang - Poan thé ¢ nhu
cau ctr cong chirc tham gia cac khéa bdi dudng, dé nghi dang ky danh sach (gom cac
thong tin: ho tén, chirc vy, dién thoai, email, dang ky 16p tép huan) vé Vu Té chirc
can bd trude ngdy 15/7/2019 dé bao cao Lanh dao B xem xét, quyét dinh viée hd tro
kinh phi dao tao.

- Cac don vi truc thuoc By xem xét, quyét dinh can bd di hoc theo thdm quyén
quan ly va tu bado dam kinh phi dao tao.

(Cong van cua Trung tam Khoa hoc Hanh chinh va Van thuw-Luu trit giei kem theo)

Vu Té chuc cén bd thong béo dé Quy don vi biét va cir can bd tham gia céc
16p boi dudng.

Trén trong./.

KT.VU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu TCCB.

Pé Viét Trung



