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BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: 288/QD-BKHCN Ha N¢i, ngay 01 thang 3 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Tb chirc va hoat ddng ciia Viin phong B)

BQ TRUONG
BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Cén cir Nghi dinh s6 28/2023/ND-CP ngay 02 thing 6 ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh chuc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cua
Bo6 Khoa hoc va Cong ngheé;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Te 6 chire cdn bo va Chdnh Vin phong Bé.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T6 chirc va hoat dong
cua Vian phong Bo truc thuéc Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 30 thang 3 nam 2024
va thay thé Quyét dinh s6 288/QD-BKHCN ngay 01 thang 02 nim 2019 clia
B9 truong Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Quy ché T6 chirc va hoat dong
cua Van phong Bo

Piéu 3. Vu truéng Vu T6 chize can bd, Chanh Vin phong Bo va Thi trudng
cac don vj co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

~

Noi nhin:

- Nhur Diéu 3;

- B§ trudmg, cac Thir tnrdmg;
- TT CNTT;

- Lwu: VT, TCCB.

Huynh Thanh Dat



BO KHO X1 Tomd! S8NG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE

To chiftwalios dqng ciia Viin phong B Khoa hoc va Cong nghé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 288;’@{) -BKHCN ngay 01/3/2024
cuia B truong Bé Khoa hoc va Céng nghé)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri, chitc niing

1, Vin phong Bé Khoa hoc va Cong nghé (sau ddy goi tit 1a Vin phong
B6) la tb chirc truc thugc B Khoa hoc va Cong nghé, thue hién chirc nidng tham
muru tong hop vé chuong trinh, ke hoach céng tac va phuc vu cac hoat dong clia
B¢; gitp Bo truong diéu phoi, t{mg hop, theo d&i, don doc céc td chite, don vi
thudc Bo thuc hién chuong trinh, ké hoach cﬂng tac cua Bg; quan ly can by cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong theo phén cap cua Bo; quan ly céc nhlg:m vu
tir ngudn ngan sach nha nudc chi thum'lg xuyén cua Bg; hoat d{mg déu tu xay
dung cua Bo; thuc hién cong tac kiém so4t tha tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh
tai Bg; thuc hién cong tac hanh chinh, vén thu, lwu tri, I& tan, quan tri, an ninh
béo vé, quén sy, y té, tai chinh; quan ly co s& vt chét - ky thuat, tai san, kinh phi
hoat ddng, bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc phuc vu cho hoat dong cia
co quan Bd.

2. Vin phong B6 c6 con déu riéng, dugc mé tai khoan tai kho bac Nha
nudc, ngin hang dé hoat dong va giao dich theo quy dinh ctia phap luat.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu cho B truéng trong cdng téc chi dao, diéu hanh céc hoat
dong cua Bo; chii tri hodc phdi hgp véi cac don vi c6 lién quan xdy dyng, dén
dée thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong tic clia B va ciia Lanh dao Bo;
1ap bao cdo tdng hop dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thyc hién cong tac ctia Bo;
ban hanh théng bao, bién ban cac hdi nghi, cudc hop ctia Lanh dao Bg§; tiép nhén,
thdm tra va chju trach nhiém v& thu tuc, thé thitc cia cdc van ban, hd so trinh
Lanh dao Bo; theo ddi, d6n déc viéc thuc hién nhiém vu do Lanh dao B giao
cho cac don vj truc thudc Bo xu ly; ddu méi tham muu, tdng hop ndi dung tra
16 chét vAn cua dai biéu Quéc hai, kién nghi cta cur tri; d4du mdi quan hé cong
tac vai B, nganh trung wong, dia phuong va cac co quan Pang, Qudbc hdi, Chinh
phti va cac co quan khac cd lién quan theo phén céng cia B truong.
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2. Chu tri hodc phéi hop x4y dung, trinh Bo truong ban hanh cac dé an,
van ban quy pham phap luét, van ban quan l}', quy ché lam viéc va cic quy
dinh ndi bé khéc cua Bé; theo ddi, don déc, tcrng hop tinh hinh thue hién cac
d 4n, vin ban, quy ché sau khi dugc ban hanh:

3. Quén 1y, thuc hién cong tic van thu, luu trir ctia B§; huéng din, kiém tra
cong tac nghiép vu van thu, luu trlr cac don vi tryc thuge Bo; d4u méi hudng dén,
kiém tra, theo ddi viéc thuc hién cong téc bao vé bi mat nha nude ctia B9.

4. Dau mbi tb chirc trién khai céng tic kiém soét thi tuc hanh chinh; t6
chire thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly cua Bg; Phéi hop trién khai cong tac xdy dung va
phét trién Chinh phii dién tr huéng téi Chinh phi s6 tai Bo.

5. Theo ddi, dén doc viéc cong khai thong tin cla cac don vi thudc Bo; cung
cip thong tin d6i véi yéu clu ctia cong dan hodc co quan théng tin bao chi theo
quy dinh ctia phap luat va phéan céng ciia B truong.

6. Phéi hop v6i Vu T chirc can bd thuc hién cic ché do, chinh sach doi
vi can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cia Co quan B; can bg, cong
chitc, vién chirc va ngudi lao dong ciia B da nghi huu theo phan cép quén 1y cén
bé ctia Bo; thuc hién thim héi, thdm viéng, tang 1& theo phan cép va chi dao cta
B§ trudng.

7. Chu tri téng hop, quan ly céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp bd va
cac nhiém vu khac tir nguén ngén sach nha nudc chi thuong xuyén cia cac don
vi thudc Bo (trir cac nhiém vu duogc thuc hién tir ngu{}in thu hgp phéap cia don vi;
nhiém vu dao tao, bdi dudng can bj, cong chire tir ngudn kinh phi sy nghiép gido
duc - ddo tao va day nghé; hoat dong/nhiém vu hop tac qudc té tir ngudn kinh phi
su nghiép khoa hoc va cong nghé); Phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh xay
dung phuong 4n phan b, diéu chinh ké hoach ndi by ddi véi ngudn ngan sach
nha nuéce chi thudong xuyén cho cdc co quan, don vi thude B.

8. Chu tri quan ly dAu tu d6i v6i cdc don vi truc thuée Bé (bao gom ca
ngudn von ODA cho dau tu cong). Hudng dén lap, téng hop, tham dinh, théng
b4o ké hoach vén dau tu cdng trung han va hing nim cta B6; Chu tri thim dinh,
trinh phé duyét cdc ndi dung céng viée dbi véi cac du én, nhiém vy ddu tu cong
va céc du 4n, nhiém vu cai tao, sira chira, bao dudng tai san cong thudc tham
quyén va trach nhiém ciia Bo; Chu tri thim tra, trinh phé duyét quyét toan dy én
hoan thanh, quyét toan nién dé ngén séch (vbn dau tu céng); Thuc hién kiém tra,
gidm sat, danh gia dau tu; Béo cdo dinh ky, dot xuat vé cong tic quan ly dy 4n
dAu tir céng theo quy dinh ctia phép luat; Lam cha dau tu ddi véi cac du 4n, nhiém
vu duge Linh dao Bo giao.

9. Quan ly kinh phi hoat dong ctia Co quan Bé (bao gém céc to chirc hanh
chinh gitp B truong thyc hién chirc ndng quan ly nha nudc, khdéng cé con dau



3

va tai khoan riéng); lap du toan va té chire thuc hién dy toan, quyét toan thu, chi
ngén sach ctia Co quan B0 theo quy dinh; quan ly cdc nguén kinh phi khéac khi
dugc Bo truong giao.

10. Quan ly va bao dam co s vt chit, tai san, phuong tién, trang thiét bi
va diéu kién lam viéc ctia Lanh dao B§, Co quan Bé. T chirc quan ly va khai thac
cac tru s& lam viéc, co s nha dat dugc giao quan ly theo quy dinh.

11. Thuc hién cnng tac 18 tan va héu can phuc vu cac hi nghi, cude hop, lam

viéc cua Bo; cong tac I& tan, hau cén phuc vu cac doan khach trong nudce va quoc
té dén 1am viéc tai BO va cong tac hau can phuc vu céc doan cong téc ciia B§.

12. Chu tri, t6 chiic cong tac quén sy - qubc phong, phong chdng Iyt bio,
phong chéng chay nd, dam bao an ninh, an toan, trét tu, vé sinh lao dong; ba'lq vé
va chdm soc strc khée can b, cong chuc, vién chirc Co quan B9; phong chong
ma iy va cdc té nan xa hoi tai Co quan Bé.

13. Trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trong pham vi chire
nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phép luét.

14. Quan ly céng chirc, vién chirc, tai san, tai chinh, hé so, tai liéu va thuc
hién céng tac thong ké, bdo cdo, vin thr, luu trit ctia Vin phong B theo phén cap cua
B0 va quy dinh cua phap luat.

15. Thuc hién cac nhi¢ém vy khac duge B trudng giao.

Chuwong IL :
CO CAU TO CHUC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 3. Lanh dao Viin phong Bj

1. Lanh dao Vin phong B6 gébm Chénh Vin phong B§ va cac Phé Chanh
Vin phong Bg.

2. Chanh Van phong B do B9 truong B Khoa hoc va Cong nghé bd
nhiém, mién nhiém va chiu trach nhiém truéc Bo trudng, trude phap luét vé toan
bd td chire va hoat dong ctia Vin phong Bd.

3. C4c Phé Chanh Vin phong bd giip Chanh Vin phong B¢ trong viée lanh
dao cong tac ciia Van phong Bé; duge quyét dinh nhimg van dé thuéc pham vi
nhiém vu dugc phan cong va chju trach nhiém truédc Chanh Vian phong B§, trude
phép ludt vé cong viéc dugc phan cong; cidc Pho Chanh Vin phong Bo do B
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé bd nhiém, mién nhiém trén co s& dé nghi cia
Chanh Vian phong Bé.

4. Trong trudong hop Chanh Vin phong Bg véng mit, mot Phé Chénh Vin
phong B duge ty quyén thay mit Chénh Van phong Bé lanh dao va diéu hanh
cong viéc cia Van phong Bé.
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Piéu 4. Co chu t6 chire

1. Céc phong tryuc thude

a) Phong Téng hop - Thu ky.

b) Phong Hanh chinh - T4 chie.

¢) Phong Kiém soat thu tyc hanh chinh.

d) Phong Quan ly khoa hoc va cong nghé ndi bd.

@) Phong Quan ly dau tu.

e) Phong Tai chinh - K& toén.

g) Phong Quan trj - Lé tan.

2. Vin phong phia Nam.

3. Trung tdm Phét trién dich vy va Khai thic ha ting khoa hoc va cong nghé.

4. Ban Diéu hanh xe.

Vin phong phia Nam, Trung tAm Phat trién dich vy va Khai thac ha ting
khoa hoc va cong nghé co con diu riéng, dugc md tai khoan tai kho bac Nha nuéec,
ngén hang dé hoat dong va giao dich theo quy dinh clia phép luat.

Chanh Van phong Bé phdi hop véi Vu truéng Vu T4 chirc can bo trinh Bo
truong quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chire cta don vi
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay.

Chénh Vin phong B3 phbi hop véi Vu truéng Vu Té chire cén b quy dinh
cu thé chirc ning, nhiém vu va bé tri nhan lyc 1am viéc tai cac don vi quy dinh tai
khoan 1, khoan 4 Piéu nay trén co sé nhiém vu va bién ché dugc giao.

Viéc b6 nhiém, mién nhiém cﬁp trudng, cﬁp pho céc don vi truc thude Vian
phong Bé thuc hién theo quy dinh vé bo nhiém, phén cdp quan 1y cén bd cua Bo
va quy dinh cia phap luét.

Diéu 5. Ché d§ lam viée

1. Vin phong Bé dugc td chirc va lam viée theo ché do thu truong, két hop
v&i ban bac tap thé,

2. Vian phong B4 thuc hién ché d6 lam viée, quan hé céng tac voi cac don
vi thudc B theo ché d6 lam viéc cuia Bo va cac quy dinh khéc cé lién quan.
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3. Viin phong B6 c6 trach nhiém phéi hop véi céc co quan, té chire, cé nhan
ngoai B co lién quan theo ding quy dinh trong viéc thyc hién chirc nang, nhiém
vu dugc giao.

~ Chuong Il
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Tb chire thye hién

Chénh Vin phong Bo phéi hop Vu trudng vu T chire can b td chire thyc
hién quy ché nay.

Piéu 7. Sira dbi, bo sung Quy ché

Viéc stra dbi, bé sung Quy ché nay do Chénh Vin phong B6 phéi hop véi
Vu truong Vu Té chirc can bd dé nghi B trudng B Khoa hoc va Cong nghé xem
xét, quyét dinh./.
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