MỘT SỐ ĐIỂM CẦN LƯU Ý KHI XÂY DỰNG VÀ NỘP HỒ SƠ 
ĐĂNG KÝ THAM GIA TUYỂN CHỌN TỔ CHỨC CHỦ TRÌ DỰ ÁN

thuộc Chương trình phát triển tài sản trí tuệ trên địa bàn Thành phố Hà Nội, giai đoạn 2019-2020 

Trong quá trình xây dựng và nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn, các tổ chức, cá nhân cần lưu ý một số điểm chính sau:

I. Điều kiện tham gia tuyển chọn thực hiện nhiệm vụ KH&CN

1. Tổ chức đăng ký tham gia tuyển chọn dự án phải đáp ứng đồng thời các điều kiện sau đây:
a) Có tư cách pháp nhân, có chức năng hoạt động phù hợp với lĩnh vực chuyên môn của dự án;
b) Có khả năng huy động kinh phí đối ứng thực hiện dự án;
c) Không thuộc một trong các trường hợp quy định sau:

- Tại thời điểm nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn chưa hoàn trả đầy đủ kinh phí thu hồi theo hợp đồng thực hiện các nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố trước đây;

- Tại thời điểm nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn chưa nộp hồ sơ đề nghị đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố do mình chủ trì sau 30 ngày kể từ ngày kết thúc thời gian thực hiện nhiệm vụ theo Hợp đồng, bao gồm cả thời gian được gia hạn (nếu có);

- Tại thời điểm nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn chưa hoàn thành việc đăng ký, nộp, lưu giữ các kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố có sử dụng ngân sách nhà nước;

- Có sai phạm dẫn đến bị đình chỉ thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố sẽ không được đăng ký tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp trong thời gian 01 năm kể từ khi có Quyết định đình chỉ của cơ quan có thẩm quyền. 

2. Cá nhân đăng ký chủ nhiệm dự án phải đáp ứng đồng thời các điều kiện sau đây:
a) Có trình độ đại học trở lên, có chuyên môn phù hợp và đã hoạt động trong lĩnh vực của dự án trong 05 năm gần nhất tính đến thời điểm nộp hồ sơ; hoặc là tác giả các đối tượng quy định tại Điều 3 của Luật Sở hữu trí tuệ đăng ký làm chủ nhiệm dự án liên quan đến các đối tượng quyền sở hữu trí tuệ này;
b) Có khả năng trực tiếp tổ chức thực hiện và bảo đảm đủ thời gian để chủ trì thực hiện công việc của chủ nhiệm dự án;
c) Không thuộc một trong các trường hợp quy sau:
- Tại thời điểm nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp đang làm chủ nhiệm nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố;

- Tại thời điểm nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp chưa nộp hồ sơ đề nghị đánh giá nghiệm thu nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia khác, cáp thành phố do mình làm chủ nhiệm sau 30 ngày kể từ ngày kết thúc thời gian thực hiên nhiệm vụ theo Hợp đồng, bao gồm thời gian được gia hạn (nếu có);

- Có nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố do mình làm chủ nhiệm bị đánh giá nghiệm thu ở mức “không đạt” sẽ không được tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp trong thời gian là 02 năm kể từ khi có kết luận của Hội đồng đánh giá nghiệm thu cấp quốc gia, cấp thành phố;

- Có sai phạm dẫn đến bị đình chỉ thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp quốc gia, cấp thành phố do mình làm chủ nhiệm sẽ không được tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp trong thời gian 03 năm kể từ khi có Quyết định đình chỉ của cơ quan có thẩm quyền. 

II. Thành phần hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn, giao trực tiếp thực hiện nhiệm vụ KH&CN

Tổ chức và cá nhân xây dựng hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn dự án theo các biểu mẫu:
	TT
	Tên đầu mục hồ sơ
	Ký hiệu biểu mẫu

	1
	Phiếu đăng ký tuyển chọn tổ chức chủ trì dự án
	Mẫu B5-PĐK

17/2017/TT-BKHCN

	2
	Thuyết minh dự án
	Mẫu B6-TMDA

17/2017/TT-BKHCN

	3
	Tóm tắt hoạt động khoa học và công nghệ của tổ chức đăng ký tuyển chọn
	Biểu B1-3-LLTC

08/2017/TT-BKHCN

	4
	Lý lịch khoa học của chủ nhiệm dự án, các thành viên chính và thư ký khoa học thực hiện dự án; ý lịch khoa học của các chuyên gia trong nước, chuyên gia nước ngoài.
	Biểu B1-4-LLCN

08/2017/TT-BKHCN


	5
	Văn bản xác nhận về sự đồng ý phối hợp thực hiện dự án của các đơn vị phối hợp (nếu có)
	Biểu B1-5-PHNC

08/2017/TT-BKHCN

	6
	Quyết định thành lập hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của tổ chức đăng ký chủ trì hoặc các giấy tờ tương đương khác
	

	7
	Điều lệ hoạt động của tổ chức đăng ký tuyển chọn tổ chức chủ trì (nếu có).
	

	8
	Báo giá thiết bị, nguyên vật liệu chính cần mua sắm, dịch vụ cần thuê để thực hiện dự án, thời gian báo giá không quá 30 ngày tính đến thời điểm nộp hồ sơ. Báo giá có thể được cập nhật, điều chỉnh hoặc bổ sung trước thời điểm họp thẩm định dự toán kinh phí dự án (nếu cần)
	

	9
	Báo cáo tài chính tối thiểu 02 năm gần nhất của tổ chức đăng ký tuyển chọn dự án; 
	

	10
	Văn bản chứng minh phương án huy động kinh phí đối ứng (đối với dự án có yêu cầu phải huy động kinh phí đối ứng), cụ thể:
	

	a
	Đối với trường hợp sử dụng nguồn vốn tự có: Hồ sơ minh chứng tổ chức chủ trì có thể huy động được nguồn vốn tự có để thực hiện nhiệm vụ
	

	b
	Đối với trường hợp huy động vốn từ các cá nhân/tổ chức hoặc huy động vốn góp của chủ sở hữu: Cam kết pháp lý và giấy tờ xác nhận về việc đóng góp vốn của các cá nhân/tổ chức/chủ sở hữu cho tổ chức chủ trì để thực hiện nhiệm vụ
	

	c
	Đối với trường hợp vay tổ chức tín dụng: Cam kết cho vay vốn của các tổ chức tín dụng để thực hiện nhiệm vụ hoặc hợp đồng hạn mức tín dụng còn hiệu lực của tổ chức tín dụng đối với tổ chức chủ trì. Trước khi ký hợp đồng thực hiện nhiệm vụ, nếu Tổ thẩm định kinh phí có yêu cầu, tổ chức chủ trì bổ sung Hợp đồng tín dụng cho nhiệm vụ với tổng giá trị hợp đồng tín dụng đảm bảo được vốn đối ứng thực hiện nhiệm vụ
	


III. Nộp hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn dự án:

1. Hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn bao gồm:

- Hồ sơ gồm 01 bộ hồ sơ gốc (có dấu và chữ ký trực tiếp), được trình bày và in trên khổ giấy A4, sử dụng phông chữ tiếng Việt của bộ mã ký tự Unicode theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN 6909:2001, cỡ chữ 14.

- 01 (một) bản điện tử của hồ sơ ghi trên USB (dạng PDF, không đặt mật khẩu).

- Quy cách đóng gói hồ sơ:

Bước 1: Kiểm tra kỹ bộ hồ sơ gốc và USB ghi nội dung hồ sơ. USB đựng vào trong phong bì nhỏ để tránh thất lạc.

Bước 2: Đóng hồ sơ gốc và phong bì đựng USB vào trong 01 túi hồ sơ, hộp đựng hồ sơ (loại bán sẵn trên thị trường) hoặc bao bì tự làm đảm bảo chắc chắn, kín.
Bước 3: Dán niêm phong túi, hộp hoặc bao bì đựng hồ sơ (trên băng niêm phong có chữ ký hoặc ký hiệu nhận biết riêng của tổ chức, cá nhân đăng ký).

Bước 4: Sau khi niêm phong, dán Bìa hồ sơ lên mặt trước của túi, hộp hoặc bao bì đựng hồ sơ. Bìa hồ sơ ghi rõ: Tên dự án, danh mục tài liệu trong hồ sơ; tên, địa chỉ của tổ chức đăng ký tuyển chọn, giao trực tiếp chủ trì dự án, tên cá nhân đăng ký chủ nhiệm dự án và thông tin về người liên hệ (điện thoại và địa chỉ email).

2. Hồ sơ đăng ký tham gia tuyển chọn được nộp trực tiếp hoặc gửi qua bưu điện đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Sở Khoa học và Công nghệ trong thời hạn tại thông báo đăng tải trên các phương tiện thông tin đại chúng.

3. Ngày chứng thực nhận hồ sơ là ngày ghi ở dấu của Bưu điện (nếu gửi qua Bưu điện) hoặc dấu đến của Sở Khoa học và Công nghệ (trường hợp nộp trực tiếp).

4. Trong thời hạn quy định nộp hồ sơ, tổ chức và cá nhân đăng ký tham gia tuyển chọn có quyền rút hồ sơ, thay bằng hồ sơ mới hoặc bổ sung, sửa đổi hồ sơ đã nộp. Văn bản bổ sung, sửa đổi là bộ phận cấu thành của hồ sơ đã nộp trước đó.

 SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ HÀ NỘI
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