HƯỚNG DẪN BỔ SUNG CÁCH ĐIỀN PHIẾU ĐIỀU TRA NC&PT
Để việc điền phiếu Điều tra NC&PT năm 2016 (theo Quyết định số 1277/QĐ-BKHCN ngày 24/5/2016 của Bộ trưởng Bộ KH&CN về việc Điều tra nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ) thuận lợi, xin nêu bổ sung một số hướng dẫn dưới đây.

1. Lập bảng dữ liệu ban đầu

Các thông tin yêu cầu đưa vào phiếu Điều tra (như: lĩnh vực nghiên cứu chính, hoạt động nghên cứu chính, nhân lực trực tiếp tham gia hoạt động NC&PT, chi phí cho NC&PT, hoạt động NC&PT,…) chủ yếu đều liên quan đến các nhiệm vụ KH&CN. Do vậy, cần thiết phải lập một bảng dữ liệu ban đầu về các nhiệm vụ KH&CN mà đơn vị điều tra thực hiện trong năm 2015. Ví dụ, Trung tâm Cơ khí-Điện-Điện tử (một tổ chức dịch vụ KH&CN), năm 2015 đã thực hiện 06 nhiệm vụ KH&CN, như sau:
Bảng dữ liệu ban đầu:
	TT
	Nhiệm vụ
	Thời gian TH
	KP 2015
	Mã cấp I
	Mã cấp II
	Loại NC
	CB TH nhiệm vụ

	
	
	
	TW
	ĐP
	Ngoài NS
	NN
	
	
	
	CBNC
	KTV
	NV Htrợ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Cấp QG
	2014-15
	2000
	
	
	
	2
	203
	NCUD
	6
	3
	1

	2
	Cấp tỉnh
	2014-15
	
	500
	
	
	2
	203
	SXTN
	3
	1
	0

	3
	Cấp tỉnh
	2015-16
	
	500
	
	
	2
	202
	SXTN
	3
	0
	1

	4
	Cấp cơ sở
	2015-16
	
	
	100
	
	2
	202
	TKTN
	2
	1
	0

	5
	Cấp cơ sở
	2015-16
	
	
	100
	
	2
	202
	TKTN
	2
	0
	1

	6
	Cấp cơ sở
	2014-15
	
	
	
	100
	5
	504
	TKTN
	2
	1
	1

	
	Tổng
	
	2000
	1000
	200
	100
	
	
	
	18
	6
	4


Lưu ý:
- Cột 2: Liệt kê nhiệm vụ theo cấp quốc gia, cấp bộ, tỉnh, cấp cơ sở

- Cột 2: Thời gian thực hiện nhiệm vụ theo hợp đồng được duyệt.

- Cột 4,5,6,7: Kinh phí bố trí thực hiện nhiệm vụ trong năm 2015, chi ra theo các nguồn: NSNN Trung ương, NSNN địa phương, nguồn ngoài NSNN, nguồn từ nước ngoài.
- Cột 8: Mã cấp I lĩnh vực KH&CN của nhiệm vụ (Ví dụ 2 là mà cấp I của lĩnh vực Khoa học kỹ thuật và công nghệ)

- Cột 9: Mã cấp II lĩnh vực KH&CN của nhiệm vụ (ví dụ 203 là mã cấp II của ngành Kỹ thuật cơ khí).
- Cột 10: Là loại hình hoạt động nghiên cứu của lĩnh vực (NCCB, NCUD, TKTN, SXTN).
- Cột 11,12,13: Là cán bộ tham gia thực hiện nhiệm vụ. Trong đó, cột 11 là CBNC (cán bộ nghiên cứu: bao gồm chủ nhiệm nhiệm vụ, thành viên thực hiện chính, thư ký khoa học); KTV (kỹ thuật viên); NVH trợ (nhân viên hỗ trợ).

Biểu dữ liệu ban đầu cũng có thể làm gọn lại (như gộp các cột kinh phí làm một cột, thay số 2 (Mẫ cấp I) bằng tên viết tắt KTCN (kỹ thuật và công nghệ), thay số 203 (mã cấp II) bằng tên ngành viết tắt và mã “CK-203”, như sau:

	TT
	Nhiệm vụ
	Thời gian TH
	KP 2015
	Mã cấp I
	Mã cấp II
	Loại NC
	

	
	
	
	
	
	
	
	CBNC
	KTV
	NV Htrợ

	1
	2
	3
	4
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Cấp QG
	2014-15
	2000
	KTCN
	CK-203
	NCUD
	6
	3
	1

	2
	Cấp tỉnh
	2014-15
	500
	KTCN
	CK-203
	SXTN
	3
	1
	0

	3
	Cấp tỉnh
	2015-16
	500
	KTCN
	Điện-202
	SXTN
	3
	0
	1

	4
	Cấp cơ sở
	2015-16
	100*
	KTCN
	Điện-202
	TKTN
	2
	1
	0

	5
	Cấp cơ sở
	2015-16
	100**
	KTCN
	Điện-202
	TKTN
	2
	0
	1

	6
	Cấp cơ sở
	2014-15
	100***
	KHXH
	XHH-504
	TKTN
	2
	1
	1

	
	Tổng
	
	2000
	
	
	
	18
	6
	4


 Trong đó: (*) Kinh phí từ doanh nghiệp; (**) KP từ ĐH; (***) KP nước ngoài
2. Quy trình điền phiếu

Sau khi lập Bảng dữ liệu ban đầu thì cơ bản các thông tin cần thiết đã được tập hợp và chúng ta có thể điều phiếu. Thuận lợi nhất là điền phiếu theo quy trình như sau:
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Bước 1: Điền những thông tin cơ bản về đơn vị vào nửa trang đầu tiên (từ Mục 1-4).

Bước 2: Điền trang cuối cùng của phiếu điều tra.

 Lấy thông tin từ Bảng dữ liệu ban đầu điền vào phiếu số 1, Phần IV. ví dự như sau. Lưu ý, cần tổng hợp thêm các thông tin về “Số nhiệm vụ được ứng dụng (giai đoạn 2011-2015)” để đưa vào biểu!

[image: image2.png]PHAN IV: HOAT DPONG NGHIEN ClPU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE

1. Hoat dgng nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé (Chi tinh sé nhiém v KH&CN do don vi chii tri thuc

hiény

SO0 nhiém vu

Téng  s6 | Trong do chia theo: ; a .
. |nhigm vy - so mhiem vu|duge - {ng
Nhiém vu KH&CN do co' quan chi tri Mass |Dem V8 ReE chuyén | SO duwge phé | dwgc nghiém | dung  (giai
thyc  hién | ; N N . -
{rong nam tiép tr ndm | duyét mdi | thutrongnam | doan  2011-
€ trude trong nam 2015)
A B 1=2+3 2 3 4 5
1. TONG S(:) NHIEM VU (01=02+...+06) 01 3 3 3 10
Chia theo cap quan Iy
1.1 Cap quéc gia 02 1 1 1
1.2 Cap bd
1.3 Cap tinh 2 1 1 1 3
1.4 Cap co s& 3 1 2 1 7
—— -4
1.5 Cap khac
2.6 NHIEM VU CO CHU NHI 1 1 2
TT Mai CI Mai CII LoaiNC CBNC KIV  NVHIr
1 Cép QG” (201 KTCN CK-203 UuD 6 3 1
2 Cﬁp tinh KTCN CK-203 SXTN 3 1 0
3 Cép tinh (201 KTCN bién-202 SXTN 3 0 1
4 Cép cO SO KTCN bién-202 TKTN 2 1 0
5 Cfip coso (2015-16) 100 KTCN Dién-202 TKIN 2 0 1
6 Cép cosd (2014-15) 100 KHXH XHH-504 TKTN 2 1 1
Téng 3300 18 6 4





Sau đó, điền tiếp bảng số 2 của Phần IV là bảng về Kết quả/sản phẩm của hoạt động NC&PT của đơn vị trong năm 2015.

Bước 3: Điền Phần III, thông tin về chi phí cho hoạt động NC&PT năm 2015.

- Điền Biểu 1. Chi phí cho hoạt động NC&PT chia theo nguồn cấp kinh phí. Từ Biểu dữ liệu ban đầu, có thể lấy các tổng số để đưa vào Biểu 1, như sau:

[image: image3.png]PHAN lIl: THONG TIN VE CHI PHi CHO HOAT DONG NGHIEN C’'U KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE

1. Chi phi cho hoat déng nghién ctru va phat trién chia theo ngudn cAp kinh phi (Pon vi tinh: triéu déng)

Nguén cip kinh phi Mi s6 Chi phi
1. Ngén sach nha nwéc (01=02+03) 0T > 3000
1.1 Ngin sach trung wong 02 = 2000
1.2 Ngin sach dia phuong 03 /,‘ 1000
1. Ngoai ngn sach nha nwéc (04=05+06) L E— a7 200
2.1 Tu nguén doanh nghiép 05 /l/ 100
2.2 Tir ngudn tur ¢6 clia trdng Pai hoc 06 / 100
2.3 Tir nguon khac 07/
1. Nuwée ngoai 8//// 100
Tong s6 (09=01+04-+08) _,.Q;L,L,LFA 3300
T NvVu KP ™ Loai CBN KIV NVH
T NC C Tr
1 CapQG (2014-15) 2000 2000 UD 6 3 1
2 Céptinh (2014-15) 500 SXTN 3 1 0
3 Captinh (2015-16) 500 Pién-202 SXTN 3 0 1
4 Cépcosd (2015-16) 100%* Pién-202  TKTN 2 1 0
5 Cépcosd (2015-16) 100%* Pién-202  TKTIN 2 0 1
6 Capcosd (2014-15)  100%k* XHH-504 TKTIN 2 1 1
Téng 3300 2000 1000 200 100 18 6 4





Lưu ý: Đối với tổ chức NC&PT, bên cạnh kinh phí thực hiện các nhiệm vụ KH&CN, còn có các khoản kinh phí khác cũng thuộc về chi phí cho hoạt động NC&PT của đơn vị, như: Chi ĐTPT, chi hoạt động bộ máy, chi tiền lương, tiền công và các khoản chi khác… cần phải được tổng hợp và cộng thêm vào.

- Điền Biểu 2: Chi phí cho NC&PT chia theo loại chi. Từ Biểu dữ liệu ban đầu, có thể lấy các tổng số để đưa vào Biểu 2, như sau:

[image: image4.png]PHAN lIl: THONG TIN VE CHI PHi CHO HOAT DONG NGHIEN C’'U KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE

1. Chi phi cho hoat déng nghién ctru va phat trién chia theo ngudn cAp kinh phi (Pon vi tinh: triéu déng)

Nguén cip kinh phi Mi s6 Chi phi
1. Ngén sach nha nwéc (01=02+03) 01 3000
1 1 ANTnfe ~hnl bomvann vwin nn 2000
T Nvu KP ™ bpP Ng Ne Mi CI Macln Loai CBN KTV NVH
NS Ng NC c Tr 1000
1 CipQG (2014-15) 2000 _ 2000 KTCN CK203  UD 6 3 1 200

100

2 Ciptinh (2014-15) 500 KTCN  CK-203 SXTN 3 1 0

3 Ciptinh (2015-16) 500 KTCN  Pién202  SXTN 3 0 1 100
4 Cipcosy (2015-16) 100% KTCN  Diégn202  TKTN 2 1 0

5 Cipcosy (2015-16)  100%* 100

6 Cipcoss (2014-15)  10Q%**

2000

Téng 3300 1000

Loai chi Chi phi

1. Chi diu tw phat trién KH&CN

2. Chi thuc hién nhiém vu KH&CN (02=03+...+07) 3300
- Nhiém vu KH&CN cép quéc gia 2000
- Nhiém vu KH&CN cép b
- Nhiém vy KH&CN cép tinh 1000
- Nhiém vu KH&CN cép co s¢ 06 300
- Nhiém vu KH&CN khéc 07

3. Chi cho hoat dong ciia co’ quan va chi khac 08

Tong 56 (09= 01-+02 +08) 0o [ 300




- Điền Biểu 3: Chi phí cho NC&PT chia theo lĩnh vực nghiên cứu. Từ Biểu dữ liệu ban đầu, có thể lấy các tổng số để đưa vào Biểu 3, như sau:

[image: image5.png]2. Chi phi cho nghién ciru va phit trién chia theo loai chi

Loai chi ] Mai sb Chi phi
1. Chi diu tu phit trién KH&CN 01
2. Chi thuc hién nhiém vu KH&CN (02=03+...+07) 02 3300
- Nhiém vu KH&CN cip qudc gia 03 2000
- Nhiém vu KH&CN cip bd 04
TT NVu KP Ma CI Ma CII Loai NC  CBNC KIv  NvETr 1000
1 CipQG (2014-15) 2000 KTCN] CK-203  UD 6 3 1 300
2 Céiptinh (2014-15) 500 KTCN | CK-203 SXTN 3 1 o
3 Captinh (2015-16) 500 KTCN [™Rién-202 SXTN 3 0 1 3300 |
4  Cipcoss (2015-16) 100* KTCN TKTN 2 1 0
5  Cépcosd (2015-16) 100** KTCN TKTN 2 0 1
6  Chpcosd (2014-15) 100%** KHXH 2 1 1
Téng 3300 18 6 4
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rc nghién ciu
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1. Khoa hoc tu nhién O,
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//////
Bước 4: Điền Phần II, thông tin về nhân lực NC&PT năm 2015.

Tại bước này, đối với tổ chức NC&PT phải điền 03 phiếu.

Đối với các đơn vị còn lại, ngoài 03 phiếu phải điền như đối với tổ chức NC&PT, cần điền thêm 01 phiếu về thời gian dành cho hoạt động NC&PT (chỉ tính 01 nhiệm vụ lấy làm ví dụ).

- Điền Biểu 1. Nhân lực trực tiếp tham gia hoạt động NC&PT. Từ Biểu dữ liệu ban đầu, có thể lấy các tổng số để đưa vào Biểu 1, như sau: 
[image: image6]
- Điền Biểu 2. Cán bộ nghiên cứu chia theo trình độ chuyên môn và chức danh.

Lưu ý: Chỉ lấy tổng số cán bộ nghiên cứu ở Biểu 1 đưa vào số tổng của Biểu 2, sau đó chi tiết hóa theo trình độ chuyên môn (trình độ đào tạo); sau đó lại lần nữa chi tiết hóa theo chức danh khoa học (GS, PGS-nếu có).


[image: image7]
- Điền Biểu 3. CBNC chia theo lĩnh vực nghiên cứu. Từ Biểu dữ liệu ban đầu, có thể lấy các tổng số để đưa vào Biểu 3, như sau. 

Lưu ý: Chia theo lĩnh vực nghiên cứu là chia theo lĩnh vực nghiên cứu đang thực hiện (ví dụ theo các nhiệm vụ KH&CN đang làm). Chứ không phải chia theo lĩnh vực chuyên môn được đào tạo (Lĩnh vực đào tạo là thuộc về thông tin quá khứ. Lĩnh vực nghiên cứu đang thực hiện là thuộc về năng lực hiện tại, hoạt động hiện tại).

[image: image8]
- Điền Biểu 4. Thời gian dành cho hoạt động NC&PT. Mỗi đơn vị được điều tra chọn 01 nhiệm vụ KH&CN, và yêu cầu Chủ nhiệm, Thư ký và 01 cán bộ tham gia cung cấp thông tin về phân bổ thời gian làm việc của 03 người đó trong năm 2015 (ước tính) theo các hoạt động: (1) Giảng dạy, đào tao; (2) Nghiên cứu khoa học; (3) Hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ; và (4) Hoạt động khác.

Bước 4: Điền tiếp phần còn lại của Phần I. 
- Điền Biểu 5: Từ Biểu dữ liệu ban đầu, hoặc từ Biểu 3 (Phần III) có thể lấy các thông tin để đưa vào Biểu 5 (Phần I), như sau:


[image: image9]
- Điền Biểu 6 (Phần I). Loại hình hoạt động nghiên cứu chính của đơn vị. Từ Biểu dữ liệu ban đầu có thể lấy thông tin đưa vào Biểu 6 này, như sau:


[image: image10]
Và các tỷ trọng của Biểu 6 được tính ra như sau:


[image: image11]
Như vậy, tất cả các biểu của Phiếu điều tra NC&PT đxa được điền đầy đủ và chính xác./.
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[image: image13.png]6. Loai hinh hoat déng nghién ciru chinh cia don vi; Néu thwe hién nhiéu loai hinh, xin cho biét ty trong tinh dwa
theo kinh phi str dung gitra cac loai hinh (Chd y: Tong ty trong cta céc loai hinh phéi la 100%)

Loai hinh hoat dong chinh Ty trong (%)

Nghién ciru co ban
Nghién ciru ung dung | 2000/3300 |
Trién khai thuc nghiém ¢‘ | 300/3300 |
Sén xuat thtr nghiém & 1000/3300 |

T NVu KP MaCI  Ma : CBNC  KIV  NVHIr

1 Cép QG (2014-15) 2000 KTCN CK-203 6 3

2 Cép tinh (2014-15) 500 KTCN CK-203 3 1 0

3 Cép tinh (2015-16) 500 KTCN Dién-202 3 0 1

4 Cép coso (2015-16) 100* KTCN Dién-202 2 1 0

5 Cép coso (2015-16)  100** KTCN  Dién-202 2 0 1

6 Cfip coso (2014-15) 100*** KHXH  XHH-504 2 1 1

Tong 3300 18 6 4



[image: image14.png]5. M6 ta linh vie nghién ciru chinh caa don vi (Ghi cdc linh vuee c6 1V trong theo kinh phi sir dung ciia timg linh vuc trong toan bo
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hanh kém theo Quyét dinh s6 12/2008/QD-BKHCN, diroe cung cép trong Hidng dan dién phiéu).

MBO ta linh viee KH&CN Ma Linh vie Ty trong (%)

TT
Cép QG (2014-15) 2000
Céptinh (2014-15) 500
Cap tinh (2015-16) 500

1 2500/3300
2

3

4  Chpcoss (2015-16)  100*

5

6

=0.76

Cipcosd (2015-16)  100%*
Cipcosd (2014-15) 100%**
Téng 3300

3. Chi phi cho hoat déng nghién ciru va phat trién
Bon vi tinh: triéu dong

Linh vuc nghién citu

. Khoa hoc tu nhién

. Khoa hoc k¥ thuat va cong nghé
. Khoa hoc y, dugc

. Khoa hoc néng nghiép

. Khoa hoc x4 hoi 05 100
. Khoa hoc nhan vin 06
Téng s6 (07 = 01+...+06) 07 3300

3200

|| |w|o|—




[image: image15.png]3. Can b nghién ctu cia don vi chia theo linh vic nghién ciru

TT NVu KP Ma CII
1 CépQG (2014-15) 2000 CK-203
2 Céptinh (2014-15) 500 CK-203
3 Céptinh (2015-16) 500
4  Chpcoss (2015-16)  100*
5  Clpcosd (2015-16)  100%*
6  Cipcosd (2014-15) 100%***

Téng 3300
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UD
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18

KIV ~ NVHIr

Linh vwc nghién ciru Ma so So lwgng Trong dé: Ni
1. Khoa hoc tyr nhién 01 0 0

2. Khoa hoc k¥ thuat va cong nghé 02 16 5

3. Khoa hoc y, duge 03 ﬁ 0 0

4. Khoa hoc néng nghiép 04 / 0 0

5. Khoa hoc x4 hoi 05 2 1

6. Khoa hoc nhan van 06 0 0
Tong s6 (07 = 01+...+06) 07
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1.2 Thac si 03
1.3 Pai hoc 04
1.4 Cao déng 05
2. Trong dé (06=07+08) 06 s N
3 ?ﬁi"ﬁﬁo o o Chia theo hoc ham
|\ Y,
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Nhin lwe

1.Can b nghién ctru (6 trinh d6 cao déng tré 1én, danh toi thiéu
10% thoi gian cho hoat dpng NC&PT)

Trong dé: Nir

2.Can bo ky thuat (gom ky thudt vién, nhan vién phong thi nghiém 2
6 trinh dg Trung cdp va tuong diong)

3 Nhan vién ho trg (Id cde nhdn vién hanh chinh va van phong) 1
4. Khac 0
Tong s6 (05=01+02+03+04) 9

Nvu KP Ma CI Ma CII Loai NC
Cép QG (2014-15) 2000 KTCN CK-203  UD
Cép tinh (2014-15) 500 KTCN CK-203  SXIN
Céptinh (2015-16) 500 KTCN Dién-202  SXTN
Cépcosd (2015-16)  100* KTCN Dién-202 TKTN
Cépcosd (2015-16)  100%* KTCN Dién-202 TKTN
Cépcosd (2014-15) 100%** KHXH XHH-504 TKTN
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