BO KHOAHQC VACONGNGHE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tw do - Hanh phiie

S6: 12/2022/TT-BKHCN Ha Ngi, ngay 15 thang 8 nam 2022

THONG TU
Quy dinh dinh mirc kinh té - ky thuit dich vu s nghiép cong
sir dung ngn sich nha nuéc vé thong tin, tuyén truyén
trong Iinh vyc tiéu chuin do lwdmg chat lwgng

Can cir Lugt Tiéu chuan va quy chudn kp thudt ngay 29 thang 6 nim 2006;
Can cir Ludt Chat hegng sén pham, hang héa ngéy 21 thang 11 nim 2007;
Can cir Ludt Do lwong ngay 11 thang 11 ndm 2011,

Can cir Ludt Xudt bén ngay 20 thang 11 ndm 2012;

Can cir Ludt Bdo chi ngay 05 thang 4 ndm 2016;

Cdin cir Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh

phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyefn han va co cau t6 chirc ciia B¢ Khoa hoc
va Cong nghé;

Céin cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 ciia Chink
phu quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong ldp;

Thuec hién Quyét dinh s6 2099/QD-TTg ngay 27 thang 12 nim 2017 ciia Thi
tuomg Chinh phu ban hanh “Danh muc dich vu si nghi¢p cong sir dung ngdn sdach
nha nude thugc linh viec quan Iy nha nude ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghé”’;

Theo @é nghi ciia Tong cuc truong Tong cuc Tiéu chudn Do luong Chat
liwong va Vu trucng Vu Phdp ché;

B¢ trucng Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Théong tu quy dinh dinh
mirc kinh té - kjj thudt dich vu sw nghiép cong sir dung ngdn sdch nha nudc vé
théng tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chudn do ludng chat heong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu ndy quy dinh 03 (ba) nhém dinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu
sw nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc vé théng tin, tuyén truyén trong linh
vuc tiéu chuan do luong chét luong:

a) Pinh mitc kinh té - k¥ thudt dich vy sy nghiép cong sir dung ngan sach
nha nudc vé khai théc, san xudt tin bai, bién tap, xuit ban cho tap chi dién tir, tap
chi gidy, Céng thong tin dién tir Téng cyc Tiéu chuan Po ludng Chit luong:
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2. Dinh mitc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach
nha nudc vé théng tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chudn do ludmng chét
lugng (sau déy goi tét 1a dinh mic kinh té - k¥ thuat) 1a mirc hao phi can thiét
vé lao ddng, may maéc, thiét bi, vat tu dé hoan thanh mét don vi san phém (hoéc
mot khdi lugng cdng viée nhét dinh) trong didu kién cu thé phuc vu quan Iy
nha nudc.

3. Co s dir liéu chuyén nganh trong linh vyc tidu chuan do luong chét
lugng 12 tap hop cac thong tin, dir liéu dugc xdy dung theo mdt ciu tric nhét
dinh, nhdm muc dich dé dang khai théc, sir dung, quéan ly thong tin vé tiéu chudn
do ludng chat luong.

4. Cép nhét thdng tin co s& dir liéu chuyén nganh trong linh vic tiéu chuén
do ludng chat lugng 13 qua trinh tiép nhén, kiém tra, xtr Iy va 1am méi thong tin,
co s& dit lidu vé tidu chuén do lwdng chat lugng.

5. Quén ly théng tin tu liéu chuyén nganh trong linh vuc tiéu chuén do
lwong chat luong la viée xem xét, danh gid, ra soat va hé thong lai théng tin tu
liéu trong viée luu trit, phan loai, bao quan cdc tai lidu chuyén nganh nay nhim
phuc vu cho viéc tim kiém, khai thac, sir dung tu liéu c6 hiéu qua vé tiéu chuin
do luong chat lugng.

6. Trong Théng tu ndy, cic chir viét tit dudi ddy dugc hidu nhu sau:

Chir viét tit Noi dung viét tit
TCDLCL Tiéu chudn Do ludng Chat lugng
TCVN Tiéu chudn quéc gia
TCCS Tiéu chuén co s&

TCN Tiéu chuén nganh
QCVN Quy chuin k¥ thuat quéc gia
QCPP Quy chuan k¥ thuit dia phuong
DLVN Do ludng Viét Nam
CSDL Co sd dir liéu

KT -KT Kinh té - k¥ thuat
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Pinh mirc kinh té - k§ thuét dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach
nha nuéc vé khai thac, san xuét tin bai, bién tap xut ban cho tap chi dién tir,
tap chi gidy: dinh mic ap dung tuong ung theo quy dinh tai Thong tu sé
18/2021/TT-BTTTT ngay 30 thang 11 nam 2021 cua B§ truong B§ Théng tin
va Truyén thong ban hanh Pinh mirc kinh té - k§ thuét hoat dong bdo in, bdo
dién tur.

Pinh mirc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngéan sach
nha nuée vé Cong thong tin dién tir Tong cuc Tiéu chudn Do ludng Chét lugng:
dinh mirc 4p dung turong ng theo quy dinh tai Théng tur 56 06/2022/TT-BKHCN
ngay 31 thang 5 nam 2022 ciia B§ truéng B Khoa hgc va Coéng nghé ban hanh
dinh muc kinh té - k¥ thuit cac dich vu su nghiép céng sir dung ngan sich nha
nurée trong linh vue théng tin, théng ké, thu vién khoa hoc va cong nghé;

b) Pinh muc kinh té - k§ thuat dich vu su nghiép céng sir dung ngén sich
nha nudc vé cap nhét théng tin co s¢ dit liéu chuyén nganh trong linh vuc tiéu
chuén do ludmg chét lugng tai Phu luc I kém theo Thang tu nay;

¢) Dinh muc kinh té - k§ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngén séich
nha nuéc vé quan 1y thdng tin tu liéu chuyén nganh trong linh vuc tiéu chuén do
luong chét lugng tai Phu luc IT kém theo Thong tu ny.

2. Pinh muc kinh té - k¥ thuét dich vu sw nghiép cong sir dung ngdn sach
nha nude vé thong tin, tuyén truyén trong linh vue tiéu chuén do luomg chét lugng
ban hanh kém theo Théng tu niy chua bao gbm hao phi cia tic gia trong sing tac
6 véi téc phdm dugce xudt ban va hao phi ban quyén théng tin tur liéu.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Céc co quan, td chirc, ca nhan sir dung ngén sach nha nudc dé thyc hién
thong tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chuén do ludng chat lugng.

2. Céc co quan, td chitc, ca nhén lién quan dén hoat dong quén ly nha nuéc
vé théng tin, tuyén truyén trong linh vyc tiéu chudn do ludng chit lugng,

Diéu 3. Gidi thich tir ngir

1. Dich vu su nghiép cong sir dung ngén sdch nha nudc vé thong tin, tuyén
truyén trong linh vuc tiéu chuan do ludng cht lrong 14 dich vu cong thuge linh
vuc khoa hoc va cong nghé, do don vi sy nghiép cong thye hién, phuc v quan ly

nha nuéc vé théng tin, tuyén truyén trong linh vye tidu chuin do ludmg chét lugng
dugc nha nuéc bao dam kinh phi thyc hién,
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Piéu 4. Phuong phép, co sé xdy dung dinh mirc kinh té - ky thuat

1. Xay dung dinh muc kinh té - ky thuat ap dung quy dinh tai cdc van ban
quy pham phap luat:

a)Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh
phit quy dinh vé ché do tién luong dbi véi cén bd, cong chire, vién chirc va luc
lugng vii trang; Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 nim 2016 cta
Chinh phi sira di, b sung mét s didu ciia Nghi dinh s 204/2004/ND-CP;

b)Nghi dinh s6 38/2019/ND-CP ngay 09 thdng 5 ndm 2019 ctia Chinh
phi quy dinh mic lrong co s& di véi cén bd, cong chirc, vién chirc va luc
lugng vii trang;

¢) Quyét dinh sé 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 cia Thu
tuéng Chinh phi quy dinh tiéu chun, dinh muc sir dung mdy méc, thiét bi;

d) Thong tu lién tich sé 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngéy 01 thing 10 nim
2014 ctia B trudng Bs Khoa hoc va Cong nghé va Bo truong Bo Noi vu quy dinh
ma sb va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé; Thong tur sb 01/2020/TT-BKHCN ngdy 20 thang 01 ndm 2020 cia Bo
truéng B Khoa hoc va Céng nghé stra ddi, bé sung mét s6 diéu cia Thong tu lién
tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV;

d)Théng tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nidm 2017 cia B
truéng Bo Tai chinh vé hudng din ché d§ ké todn hanh chinh, su nghiép;

e) Théng t sb 45/2018/TT-BTC ngay 07 thang 5 nim 2018 cia B truéng B
T4i chinh huéng dén ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khéu hao tai sin c6 dinh tai co
quan, t chirc, don vi va tai san ¢d dinh do nha nuéc giao cho doanh nghigp quin 1y
khéng tinh thanh phan von nha nuéc tai doanh nghiép;

g) Thong tu s6 18/2021/TT-BTTTT ngay 30 thang 11 nim 2021 cta B
truomg B Thong tin va Truyén théng ban hanh Dinh mic kinh té - ky thuit hoat
dong béo in, bdo dién tir;

h) Thong tu s 06/2022/TT-BKHCN ngay 31 thang 5 nim 2022 cia B§
trudmg B6 Khoa hoc va Cong nghé ban hanh dinh mirc kinh té - k¥ thujt cic
dich vu su nghiép cong sir dung ngan sich nha nuéc trong linh vye thong tin,
théng ké, thu vién khoa hoc va cong nghé.

2, Xay dung dinh mirc kinh té - k¥ thudt chua co quy dinh cy thé

Phuong phép xdy dyng dinh mirc chua ¢ viin ban quy pham phdp luit quy
dinh cy thé thye hién theo quy dinh tai Didu 10 Thong tu s6 21/2019/TT-BKHCN
ngay 18 thang 12 nim 2019 ciia B) truéng B Khoa hoc vi Cong ngh¢ quy dinh quy
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trinh x4y dung dinh mirc kinh té - k§ thuat djch vy sy nghiép cong sir dung ngin sich
nha nude thudce linh vye quan 1y nha nude cia B Khoa hoe va Cong nghg.

a) Phuong phép thong ké téng hgp

Trén co sd s6 liéu théng ké hing ndm va dya vao kinh nghi¢m thyrc té trong
hoat déng thong tin, tuyén truyén tai Téng cyc Tiéu chuin Po ludmg Chat lugng
lam co s xAy dung cac dinh murc kinh té - ky thudt.

b) Phuong phap tiéu chuin

Trén co sé cic tiéu chudn ky thuat, quy dinh phap luat vé thoi gian lao ddng,
ché d6 nghi ngoi dé xay dyng dinh mitc lao ddng cho tirng cong viéce; cén cir cac
tiéu chuan ky thuat, quy dinh ctia phép luét dé xdc djnh mirc tiéu hao dbi véi timg
cong viée, xay dung dinh muc thiét bj va vat tu,

c) Phuong phap phan tich, thyc nghi¢m

Trién khai céc hoat dong khao sét, thuc nghiém theo timg quy trinh, ndi dung
cong viéc dé phan tich, tinh todn timg yéu t cu thanh dinh mic kinh té - k§ thuat ép
dung cho céc hoat dong thdng tin, tuyén truyén trong linh virc tiéu chuén do luomg
chét lwong,

3. Co s& xay dung dinh mirc kinh té - ky thudt

Pinh mitc kinh té - k¥ thudt quy dinh tai Thong tu nay duge xdy dung trén
co s& Théng tu s 18/2021/TT-BTTTT ngay 30 théang 11 ndm 2021 ctia B3 trudmg
B Thong tin va Truyén thong ban hanh Dinh mic kinh té - k¥ thudt hoat ddng
bdo in, béo dién tir; Thong tu s6 06/2022/TT-BKHCN ngay 31 thang 5 ndm 2022
ctia Bo truong B Khoa hoc va Cong nghé ban hanh dinh mic kinh té - k¥ thudt
cac dich vu sur nghiép c6ng sir dung ngén sach nha nuéce trong linh vyc thong tin,
théng ké, thu vién khoa hoc va cong nghé va “Quy trinh thyc hi¢n dich vy sy
nghiép cong sir dung ngén sich nha nudc vé thong tin, tuyén truyén trong linh
vuc tidu chudn do luong chat lugng da duge phé duyét”.

Dilu 5. Noi dung dinh miic kinh té - ky thujt

1. Dinh mirc kinh té - k§ thuat xdy dyng theo quy dinh tai Diéu 14 Théng tu s6
21/2019/TT-BKHCN, bao gdm céc dinh mirc thanh phén nhu sau:

2) Dinh murc lao dong: La mic tiéu hao thdi gian lao djng can thiét theo timg
chuyén mén, nghi¢p vu dé thyc hién mot budce cong vige hofic toan by cdng vi¢e theo
Quy trinh thye hién dich vy dat dugc céc tiéu chi, tiéu chudn theo quy djnh.
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Pinh mtrc lao dong gdm: Pijnh mirc lao déng tryrc tiép va dinh mirc lao déng

gian tiép.
Pinhmiclao _  Djnh muc lao djng tryc % Binh mic lao d9ng gian
dong tiép (thuc hién) tiép (quan 1y, phuc vu)

Dinh mirc lao dong truc tiép dé thuc hién xong céc cong viéc nhu: thu thip
théng tin, tai liéu, hinh anh; bién tap; ché ban; cép nhét co s dir lidu; ra soat va
quan ly thong tin tu liéu, co s& dir liéu. Mitc hao phi thoi gian lao dgng trong dinh
mirc duge tinh bing cong.

Dinh mite lao déng gian tiép (quan ly, phuc vu) quy dinh ty 1& 12 15% (mudi
14m phén trim) ctia dinh mirc lao ddng tnre tiép;

b) Pinh mitc méy méc, thiét bi: La thoi gian sir dung cin thiét d6i véi timg
loai méy méc, thiét bj d& hoan thanh viéc thyc hién mét bude cong viéc hoic toan
bd cong viéc theo Quy trinh thyc hién dich vu dat duge céc tiéu chi, tiéu chuan theo
quy dinh; don vi tinh la ca;

c¢) Dinh mirc vat tu: La mirc tiéu hao timg loai nguyén, nhién liéu, s0 lugng
vt tr cn thiét duoc sir dung d& thyuc hién mot bude cdng viée hogc toan b cong
viéc theo Quy trinh thuc hién dich vu dat duoc c4c tiéu chi, tiéu chudn theo quy dinh.

2. Tong dinh mirc va 4p dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuét dich vu su nghi€p cong sir dung ngén sich
nha nudce vé thong tin, tuyén truyén trong linh vure tiéu chuén do ludng chat lugng
14 mirc tdi da céc chi phi, tiéu hao cac yéu tb vé lao ddng, thiét bi va vat tu dé hoan
thanh mdt don vi san phim hodc mét khéi luong cong viée dat duge cac tidu chi,
tiéu chuin do co quan ¢6 thdm quyén ban hanh.

b) Dinh mitc kinh té - k§ thudt dich vu sw nghiép cong sir dung ngan sich
nha nuéc vé thong tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chuin do ludmg chat lugng
phuc vu xay dung dy toan va don gia cho dich vu thdng tin, tuyén truyén trong linh
vuc tiéu chuin do luong chat ‘lugng c6 sir dung kinh phi theo phuong thirc do nha
nudc dit hang, giao nhiém vu sir dung nguf‘m ngan sach nha nudc.

c) Cac co quan, t6 chirc c6 hoat dong thong tin, tuyén truyén vé linh vyc tidu
chuin do ludng chét luong can cir diéu kién, tinh hinh thyc té dé ap dung cy thé phu
hop véi co quan, t6 chirc, dja ban nhung khong duge virgt qua dinh mire kinh @ -ky
thuét ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ditu 6. To chirc thye hién

Téng cuc truémg T ong cyc Tiéu chudn Do Iwdmg Chat lugng ¢é trach nhiém td
chic huémg dan, phd bién, tuyén truyén, trién khai thyc hi¢n Thong tu nay.
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Piéu 7. Di¢u khoan thi hanh
1. Théng tu nay c6 hidu luc tir ngay 0f thang . Ondm 2022.

2. Céc b, co quan ngang bg, co quan Trung uong, co quan thu@c&Chinh
ph, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va cac to chire,
c4 nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khin vuéng méc, dé nghi cac co
quan, don vi phan anh vé B Khoa hoc va Céng nghé dé xem xét, giai quyeét./.

Noi nhin: BO TRUONG _
- Vin phong Téng Bi thur; THU TRUONG
- Thii tuéng; cdc Phé Thi tuéng Chinh phu;

- Van phong Quédc hdi;

- Viin phong Chinh phu;

- Cac B§, co quan ngang B, co quan thuge CP;
- UBND céc tinh, TP trye thude Trung vong;

- S& KH&CN céc tinh, TP trye thuge TW;

- Cye Kiém tra VBQPPL (B6 Tur phap);

- Cong béo, Cdng théng tin dién tir Chinh phi;

- Cong TTDT Bd Khoa hoc va Cong nghé ;

- Cac don vj thudc By Khoa hoc va Céng nghé; t%‘ %‘AM?/ @M

- Luu: VT, TBC, KHTC, PC,
i~ \— B
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PINH MUC KINH f
DUNG NGAN s
CO SO DU LIEU CH

) ‘r DICH VU SUNGHIEP CONG
O VE CAP NHAT THONG TIN

ON-NGANH/THONG LINH VU'C TIEU CHUAN
8 LUONG ng LUQNG

(Kém theo TT76 ng‘!i'? s6 12/2022/TT-BKHCN
ngay 135 thang 8 ndm 2022 cia Bj triudng B¢ Khoa hoc va Céng nghé)

L. Khdi quit chung

1. Djch vy cip nh{t théng tin co s& dit liéu (CSDL) chuyén nganh trong
linh vye tiéu chudn do ludng chét lugng 14 cac hoat dong thu thép, xtr ly thong
tin, img dyng cdng nghé thong tin va kién thirc chuyén mén nhim muc dich
cdp nhdt, luu gift, khai théc, sir dung théng tin vé: Tiéu chudn quéc gia, tiéu
chudn co s&, tiéu chuin nganh, tiéu chuén quéc té, tidu chudn nuée ngoai; quy
chudn k¥ thut quéc gia, quy chudn k§ thuat dja phuong; do ludng; quan 1y
chdt lugng; Giai thudng Chét lugng Quée gia,... mdt cach cé hidu qua, kip thai.

Hoat dong cdp nhit théng tin CSDL chuyén nganh gitip duy tri tinh nhét
quén cda dit liéu, dam bao an ninh, tiét kiém chi phi trong cong tac phuc vu quan
ly nha nuéc, ddng théi ning cao hiéu sudt lao déng trong hoat déng kinh doanh
dich vu sur nghiép cong.

Dinh mifrc kinh té - k§ thuat dich vu sw nghiép cong sir dung ngan sach
nha nude vé cap nhat théng tin CSDL chuyén nganh trong linh vyc tiéu chuin
do ludng chét lugng (viét tat 1 dinh mic kinh t& - k§ thudt dich vu sy nghiép
cong sir dung ngén sich nha nudc cgp nhét thong tin CSDL chuyén nganh)
thugc nhom dinh mitc kinh té - k¥ thuat dich vu su nghiép cong sir dung ngin
sich nha nudc vé thong tin, tuyén truyén trong linh vye tiéu chuan do luong
chét lugng.

2. Noi dung djch vy sy nghi€p cong sir dung ngén séch nha nude vé cip
nhét théng tin CSDL chuyén nganh bao gém 04 nhém dich vu:

- Xay dyng CSDL co s& dit ligu dé thyc hién cip nhat;

- Cdp nhat CSDL co s¢ dif liéu;

- Sao luu, ddng bs CSDL co s& dit lidu trén hé théng phin mém;

- Tra ciru, truy xuét thong tin CSDL co s& di li¢u trén h§ théng phin mém.
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Sordé ngi dung dich vu hoat dgng cdp nhét théng tin CSDL chuyén nganh:

Cip nhit thong tin
CSDL chuyén nganh

I I I 1 Tr ,' t
Xaydyng CSDL | (Cip nhat| |Saolhw, ddngbd| | &Gt
dé thyc hién cip nhit CSDL CSDL trén hf CSDL trén hé

/4 A
: ‘ ) thong phin mém | | 4555 phin mém

CSDL thw e £
muc CSDL tm’;n vin
Tai liéu
nén gidy
| | Tailiéu
dién tir

So db céc budc cong viéc va ndi dung cu thé v& dich vu cdp nhéat thong
tin CSDL chuyén nganh dugc quy dinh chi tiét tai Muc II Phu luc nay va tai
Quy trinh thuc hién dich vu sy nghiép céng sir dung ngén sich nha nude vé
théng tin, tuyén truyén trong linh vyc tiéu chuén do ludng chét lugng.

3. Ap dung dinh mirc kinh té - k§ thudt

3.1. Hao phi lao déng truc tiép (nhan cong) d8i véi cap nhét théng tin
co s& dit liéu chuyén nganh duge dp dung tinh theo cdc mic nhu sau:

2) i véi tai ligu bing Tiéng Viét: 100% theo dinh mitc;

b) Déi véi tai lidu bing tiéng nude ngoai hoéc ng6n ngit khac: 15 0% so
vai dinh muc;

c) Dbi véi céc tai liéu bj hur hong, cn phuc ché: 150% so véi dinh mirc
(chi dp dung khi xdy dung CSDL toan van nén gia"y); |

3.2. Hao phi lao dong gién tiép (quan 1y, phuc vu) quy dinh theo ty 18
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phén trim (%) clia hao phi lao déng truc tiép. Hao phi lao déng gidn tiép (quén 1y,
phuc vu) béng 15% hao phi lao ddng truc tiép.

3.3. P6i véi hoat dong thong tin, tuyén truyén trong linh vuc tiéu chuin
do ludmg chét lugng: Céc chitc danh lao dong trong thanh phfin hao phi lao dong
(nhin cong) cia bing dinh mirc 4p dung theo Thong tu lién tich s6
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 théng 10 nim 2014 ciia B§ truéng B9
Khoa hoc v Céng nghé va B4 truéng Bé Néi vu quy dinh mé sd va tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh khoa hoc va cong nghé; Thong
tu 58 01/2020/TT-BKHCN ngay 20 théng 01 nim 2020 ciia B¢ truéng B Khoa
hoc v Cong nghé sira dbi, bd sung mét sé diéu ciia Théng tu lién tich sb
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

Trudmg hop céc chirc danh lao déng trong thinh phin hao phi lao dong
(nhén cong) khéng c6 trong Thong tu lién tich s 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV,
Théng tu s6 01/2020/TT-BKHCN, Théng tu sb 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01
thang 07 ndm 2022 cia B truéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh ma
s6, tidu chun chirc danh nghé nghiép va x&p luong vién chirc chuyén nganh thu
vién thi ap dung theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 nim 2004
ctia Chinh phti v& ché d6 luong dbi véi can bg, cong chire, vién chire.va Iuc luong
vil trang, Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thédng 7 ndm 2016 ctia Chinh
phit sira d3i, bé sung mt sb didu ciia Nghi dinh s6 204/2004/NB-CP hoiic 4p dung
c4c chirc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh khac twong dwong,

T1. Dinh mikc kinh té - k§ thuft '

Dinh mitc kinh té - k¥ thuat dich vu sy nghiép céng sir dung ngan sich nha
nudc vé cap nhét théng tin CSDL chuyén nganh trong linh vire tidu chudn do
ludmg cht lugng bao gdm 04 dich vy, cu thé: |

1. Xdy dung co s¢ dit ligu aé thue hién cip nhat

Dich vu xdy dung CSDL dé thuc hién cdp nhat 1a dich vu sy nghiép cong
str dung ngén sach nha nudc thude dich vu su nghiép cong sir dung ngén sich
nha nude vé cip nhét thong tin CSDL chuyén nganh trong linh vyc tiéu chudn
do ludng chét lugng, bao gdm c6 02 dich vy nhur sau: |

1.1. Xay dung co so dit liéu thu muc
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a) So dd cdc bude cong vite

Xéc dinh ky hi¢u phén loai

NI

Vio 50 ding ky

L4

Nhip s6 dang ky céc kho vio biéu ghi trong CSDL

AV

Xéc dinh ky hiéu xép gia (t chirc/thu muc)

N7

Dinh chi d& va tir khéa

NI

Lam mé ta thu muc (Theo tiéu chudn quéc té)

N7

Nhép dit li¢u thu myc vao biéu ghi trong CSDL

N7

Luu lai bi¢u ghi

\Z

Phén chia va sip xép thi muc theo céc kho di¢n tir ca CSDL.

b) Bang djnh mirc kinh té - k§ thuit

Don v tinh: 01 thu myc

Thinh phin hao phi Domn vj tinh Tri 54 dinh mée
Lao djng (nhiin cdng)
_K? su hang 11 bc 5/9 Céng : 0,09 :
Mdy mée, thiét bj sir dyng h_i!
My tinh dé ban Ca T ;09 ) m_E
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1.2. Xay dung co so dir lidu toan vin
1.2.1. Déi véi tai lidu nén gidy

a) So 46 céc bude cong viée

Chuén bj tii liéu

N/

Scan tai ligu (thiét lap thong s6 cAu hinh, cin chinh trén thiét bi méy scan)

N7

Ldy dit ligu ta lidu tir may scan thong qua phin mém lién két véi méy tinh

NS

X‘I.’I-lff k¥ thudt file tai liéu (kiém tra dinh dang file; chén, tach,
x0a trang hodc hinh anh ¢d lién quan...) '

X7

Chuyén dbi dinh dang file tai lidu va dit tén ti liéu

¥

Kiém tra chét lugng sau chuyén d6i, s6 hoa lai tai liéu khong dat yéu ciu

N/ _

Téng hop, nhép théng tin m4 ta tai liéu vao cic trudng théng tin trong
biéu ghi

AV

Lam tom tht tai lidu

X7

Pinh file tai lidu di s6 héa vio bidu ghi

NA

Kiém tra, dbi chiéu cic ndi dung cia biéu ghi so véi file toan van dugc
dinh kém biéu ghi

N\

Hiéu chinh biéu ghi

ot

Kim tra lai An cudi hién thi cia biéu ghi trong CSDL

Vi

Nghiém thu, sao luu tai ligu s0 héa vao thiét bi luu trit
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b) Bang dinh mc kinh té - k§ thuat

Dom vj tinh: 01 biéu ghi

Thanh phin hao phi Don vi tinh Tri s6 dinh mire
Lao djng (nhén cong)
Chuyén vién bic 6/9 Cong 0,096
M4y méc, thiét bi sir dung
Méy tinh d& ban Ca 0,083
May scan Ca 0,05
Vit twr sir dung
Hop file tai liéu (khd A4, kich c& Chiéc 0,1
t6i thiéu géy 10cm)
Thiét b luu tri (& ghi dung luong Chiéc 0,002
t6i thiéu 256 GB)

Duogc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

1.2.2. Dbi véi tai lidu dién tir

a) So db céc bude cong viée

Lua chon, x4c dinh ngudn tai ligu

N/

Tai tai ligu

N7

Kiém tra, danh gid tinh x4c thuc ciia ti ligu

X

Xir 1y dinh dang tai liéu (Kiém tra dinh dang file; Chén, tach, x6a trang
hodc hinh anh c6 lién quan...)

NS

Chuyén ddi dinh dang file tai lidu va dit tén tai lidu

N/

Kiém tra chit luong sau khi dinh dang, sira lai néu tai liéu chwa dat yéu cdu

N

Tong hop, nhép thong tin md t4 tai liéu vao cac truong thong tin trong
biéu ghi

NS

Lam tom tt tii lidu

XS

Pinh file tai liéu vio biéu ghi

L

Kiém tra, d6i chiéu cdc ndi dung clia biéu ghi so véi file toan vin dugc
dinh kém bidu ghi

N

Hiéu chinh bidu ghi

N/

Kiém tra lai 1in cudi hién thj ciia biéu ghi trong CSDL

XL

Nghiém thu, sao lwu ti liéu dién tir di chuan héa vao thiét b luu trix
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b) Béng dinh mitc kinh t& - k¥ thuat
Don vj tinh: 01 biéu ghi

Thanh phan hao phi Don vj tinh Tri s6 dinh mtrc

Lao dgng (nhin cong)

Chuyén vién béc 6/9 Céng 0,096

Miy mée, thiét b sir dung

Mady tinh d& ban Ca 0,09
Vit tw sir dung

Thiét bi hru trit (5 ghi dung Chiée 0,002
lugng t6i thidu 256 GB)

2. Cap nhit co s& dit liéu

a) So dd céc bude cong viéc

Xéc dinh loai CSDL cén c4p nhit

T

X4c dinh céc ndi dung cin cip nhét cia CSDL

AT

Thyc hi€n cip nhét cac théng tin méi v& ndi d!.mg cua CSDL vio céc
trudmg théng tin trong biéu ghi (thém méi, chinh sira, x6a)

NS

Hiéu chinh biéu ghi

Kiém tra lai 4n cui hién thj ciia bidu ghi truéc khi tién hanh sao lw,
dong bd CSDL

N

Pinh ky kiém tra phat hién 16i vé noi dung hoic 16i k¥ thut, cap nhat cac
thong tin méi ciia tai lidu dé k]p thoi xr ly
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b) Bang dinh mitc kinh té - k§ thuét
Domn vj tinh: 01 biéu ghi

Thanh phin hao phi Don vi tinh Tri 56 dinh mirc

Lao dgng (nhan cong)

Chuyén vién bic 6/9 Céng 0,04

M4y mée, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 10,05

3. Sao luu, ddng b co s& dir lidu trén hé thong phin mém

a) So d6 cac bude cong viéc

Xéc dinh CSDL cén sao luu

S

Kiém tra dudng truyén mang, cau hinh, dung lugng dit lifu, céc chuong
trinh ho trg sao lvu

L4

Tién hanh sao luu (néu gip s cd quay lai budce 2)

N\

Chuyén dit liéu lén sever (néu gip su cb quay lai bude 2)

V4

Ghi nhét ky sao Iuu

N

Ding nhap tai khoan quan trj trén hé thong phin mém CSDL

XL

Lua chon CSDL, céc trudong thong tin can dong bd

X7

Tién hanh dong by CSDL 1én hé thong phﬁn mém CSDL

N/

Kiém tra lai két qua di li¢u vira dong bd

N

Kiém tra dinh ky phat hi¢n 16i k¥ thudt dé bdo b phin cong ngh¢ thong
tin kjp thoi xu ly
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b) Bing dinh miic kinh té - k§ thuat
Pon vi tinh: 01 CSDL

Thinh phin hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mire

Lao dgng (nhin cong)

K¥ su hang III béac 5/9 Coéng 0,065

My moc, thiét bj sir dung

May tinh d& ban Ca 0,065
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4. Tra ctru, truy xuft théng tin CSDL trén hé thong phin mém

a) So dd cdc budce cong vige

Tiép nhén yéu cau cung cip thong tin

ST

Thuye hién trao d6i véi bén yéu cau tra clru théng tin ¢é 1im 13 yéu ciu

g

Diang nhép tai khoan ngudi sir dung trén hé thong phan mém quin Iy
CSDL de tien hanh quy trinh tra clru

N/

Lwa chon céc phuong thire tra ciru (Tra ciru co ban/néng cao; tra clru theo
timg CSDL/b6 suu tip/thu muc...)

Xac dinh thuat ng tra ciru (tir khéa), chon trudmg thong tin tim kiém
tuong tmg vai tir khoa can tim

Thuyc hién tra clru

\Z

Xem két qua thdng tin chi tiét dudi dang biéu ghi

NZ

Kiém tra thong tin tim dugc cé phd hop va diy di véi yéu ciu djt ra; dicu
chinh quy trinh tim tin néu ket qud tim tin chua phd hgp

.4

Lara chon dinh dang hién thj thong tin phi hgp (excel, word, html...)

N2

Tai/xudt bicu ghi

¥

Bién tép, trinh bay thong tin
Sogn phidu két qua ra ciru thong tin
S

Tra phiéy két qua cung cdp tin cho bén yéu cdu
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b) Bang dinh mitc kinh té - k¥ thuat

Don vj tinh: 01 phiéu tra léi

Thanh phén hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
Lao dong (nhin céng)
Chuyén vién tir bac 1/9 Céng 0,084
Mazy moc, thiét bj sir dung
May tinh d& ban Ca 0,84
May in Ca 0,01
Vit tir sir dung
Gidy A4 gram | 0,018
Muyc in Hép 0,006
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VU SU NGHIEP CONG

QUAN LY THONG TIN
TRON@ LINH VU'C TIEU CHUAN
TLUQNG

(Kém theo Théng ti s6 12/2022/TT-BKHCN
ngay 15 thdng 8 ndm 2022 ctia B¢ trirdng Bé Khoa hoc va Céng nghé)

I. Khdi quat chung

1. Dich vu quan 1y thong tin tir lidu chuyén nganh trong linh vue tiéu chuén
do ludng chit lugng la céc hoat ddng xem xét, d4nh gia, ra so4t, hé thong lai thong
tin tur lidu vé: Tidu chudn qudc gia, tiéu chudn co s, tiéu chuin nganh, tiéu chuén
quéc té, tidu chudn nuéc ngodi; quy chuén k¥ thuat quéc gia, quy chuin k§ thuat
dia phuong; do ludng; quéan Iy chét lwong sin phim, hang héa; Giai thuéng Chét
lwong Quéc gia... trong viée luu giit, phan loai, bio quan céc tai liéu nham phuc
vu cho viée tim kiém, khai théc, st dung c6 hiéu qua.

Céng viéc nay bao gbm viéc xdc dinh ky hidu phan loai, nhép lidu vé tai
liéu vao biéu ghi, dinh tir khéa, dinh chit d&, 1im chi giai, 1m tém tit, hiéu dinh,
phén chia i liéu, sdp xép tai liéu theo c&, khd, t& chitc ban hanh; hoat dong sb
héa, luu trit...

Dinh mc kinh t& - k§ thuét dich vu su nghiép cong sir dung ngén séch nha
nude vé quan ly thong tin tu liéu chuyén nganh trong linh vue tiéu chuén do ludmg
chét luong (viét tt 1a dinh mic kinh té - k¥ thudt v& quan 1y théng tin tw lidu
chuyén nganh) thugc nhém dinh mitc kinh t& - k§ thuat dich vu su nghiép cong st
dung ngan sich nha nuéc vé thong tin, tuyén truyén trong linh vire tiéu chudn do
ludmg chét lugng.

2. Nbi dung dich vy sy nghiép céng sit dung ngén séch nha nuée vé quan ly
théng tin tur liéu chuyén ngénh trong linh vye tiéu chuén do ludng chit lugng bao
gdm 02 nhém dich vu:

- X ly k¥ thuét ;éng quat;
- S6 héa, luu giit biéu ghi.
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So dé nji dung dich vu qudn Iy théng tin tu liéu chuyén nganh:

R ————— R—— S e e ——————— ————

Quan Iy thong tin tr ligu
. chuyenpﬂgénh e
Xir Iy ky thudt - S6 héa,
tong quit liru git biéu ghi

So db va ndi dung chi tiét céc bude cong viée ciia 02 nhém dich vu sy
nghiép cong sir dung ngan sich nha nudc vé quan Iy théng tin tu liéu chuyén nganh
trong linh virc tiéu chuin do ludmg chét lugng dugc quy dinh chi tiét tai Muc I
Phu Iuc nay va Quy trinh thuc hién djch vu sy nghi€p cong sir dung ngén séch nha
nuéc vé théng tin, tuyén truyén trong linh vyre tiéu chuén do ludng chét lugng.

3. Ap dung dinh mitc kinh té - ki thuat

3.1. Hao phi lao dfng truc tiép (nhén cdng) déi véi dich vy quan ly thong
tin tur liéu chuyén nganh trong linh vyc tiéu chudn do ludng chét lugng dugc ép
dung theo cac muc sau:

2) D6i véi tai liu ngén ngit bing Tiéng Viét: 100% theo dinh mic;

b) Péi véi tai liéu ngdn ngit bing tiéng nuée ngodi hofie ngdn ngit khéc:
150% so vdi dinh mic; '

c) Péi véi céc tai lidu bi hur héng, can phuc ché: 150% so véi djnh mirc (ap
dung d6i véi ban gidy).
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_ 3.2. Hao phi lao ddng gian tiép (quén 1y, phuc vu) quy dinh theo ty 1& phin
trim (%) cia hao phi lao dfng tric tié;p. Hao phi lao dong gidn tiép (quan 1y, phuc
vu) bing 15% hao phi lao déng tryc tiép.

3.3. Déi véi hoat ddng thdng tin, tuyén truyén trong linh vye tidu chuén do
lwomg chét lugng: Céc chire danh lao dgng trong thanh phan hao phi lao déng (nhén
cong) cla bing dinh mic 4p dung theo Thong tur lién tich s6 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B trudng By Khoa hoc va Cong
nghé va B trrdng B Noi vy quy dinf ma sé va tiéu chudn chitc danh nghé nghiép -
vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé; Thong tu s6 01/2020/TT-BKHCN
ngay 20 thang 01 ndm 2020 cia B¢ trudng B Khoa hoc Vi Céng nghé sira 461 bd
sung mot s6 diéu ciia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV.

Trudng hop céc chire danh lao dgng trong thanh phén hao phi lao dong (nhén
cong) khong cé trong Théng tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Thong
tur s 01/2020/TT-BKHCN, Théng tu sé 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01 thang
07 n3m 2022 cta BY truéng B6 Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh ma s6,
tiéu chudn chirc danh nghd nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién
thi 4p dung theo Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12 nim 2004 cla
Chinh phu vé ché 5 luong d6i voi can bd, cdng chirc, vién chirc va luc lugng vii
frang, Nghi dinh sb 117/2016/ND-CP ngy 21 thing 7 n&m 2016 cla Chinh phi sita
481, bé sung mét s8 didu ciia Nghi dinh s8 204/2004/NB-CP hofic 4p dung céc chirc
danh nghé nghiép vién chtre chuyén nganh khac trong duong,

IL Pinh mirc kinh té - k¥ thudt

Pinh mutc kinh té - k§ thuét dich vy sy nghiép cdng sir dung ngan séch nha
nuéce vé quan 1y théng tin tr liéu chuyén nganh trong linh vyc tiéu chuén do ludng
chét lugng bao gdm 02 nhém dinh mic kinh té - k¥ thuét, duge xdy dyng trén co s&
Quy trinh thye hién dich vy sy nghiép cong sir dung ngén sich nha nude vé thong
tin, tuyén truyén trong linh vyre tiéu chun do ludng chét lwgng, cu thé:

- Dinh mirc kinh té - k thudt xir Iy k¥ thudt tong quét;
- Pinh mitc kinh té - ky thuét s6 héa, luu giir biéu ghi.
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1. Dinh mic kinh té - ky thuit xit 1y ky thuat tdng quat

a) So dd xir Iy k¥ thuat tong quat

Tiép nhan, kiém tra s lugng, déi chidu danh sach ky nhin
Xdc dinh ky hiéu phén loai
Nhép s6 ding ky c4 biét cic kho vao biéu ghi trong CSDL
Xéc dinh chiing loai tai lidu xép gid
Xac dinh tir khéa tra ciru
NE
Lam chii giai, chu thich tai lidu
Lam tém tit tai liéu

Nhip dif liéu vé tai liéu vao biéu ghi trong CSDL

NS

Sodt xét, hiéu dinh biéu ghi trong CSDL

P2

Luru lai biéu ghi

N

Phin chia tai li¢u vao cac kho hru giit

\

Sip xép, phén loai tai liéu theo kho ca, 16 chire ban hinh {A?
dung cho ban giay)
C

N

In nhin, ky hiéu, xép tai li¢u 1én ké dé lwu gitr
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b) Bang dinh mirc

Dom vi tinh: 01 biéu ght

Thanh phan hao phi Pon vi tinh Trj s6 dinh mirc
Lao dgng (nhin cong) i.
Chuyén vién bac 3/9 Cong 0,1625
May méc, thiét bi sir dung |
May tinh dé ban Ca 0,1125 |
May in Ca 0,0063 |
Vit tir sir dung
Gidy A4 gram 0,002
Hop file tai liéu (khd A4, kich Chike 0,1
cd t6i thiéu gy 10 cm )

Murc in Hop 0,001
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2. Pinh mirc kinh té - k¥ thuat s6 héa, lru gii¥ biéu ghi

a) So db sb héa, luu gift biéu ghi

Luya chon tai liéu dé s6 hoa

AL

Scan tai liéu (thiét 14p thong s6 cau hinh, cin chinh lai trang
tai liéu)

Xir Iy dinh dang ngdn ngif sau nhan dang (dinh dang font
chit, kiém tra 16i chinh ta va c4c loi k¥ thuét...)

NI

Bién tap hinh thire cho dif liéu sau khi nhén dang

7
Chuyén déi dinh dang t3i liéu va kiém tra chat Iugng (tir ban
word sang PDF, JPG...)

Nhip ky hiéu phan loai theo linh virc chil d€, theo khung
phén loai, tir khéa tra ciru ...vao bicu mau va CSDL
N
Tra cttu va nhép tom tit ndi dung, chu giai ...vao biéu mau
va CSDL
NZ
Xir 1y lién két biéu ghi (trong bieu mau) tai ligu s6 hoa voi
tai liéu luu giir truyén thong

Téng hop dif liéu md ta cia biéu ghi tai liéu vao danh muc

N

Hiéu chinh dif liéu mé ta céc biéu ghi tai liéu trong danh myc
4

Tao lién két timg bidu ghi trong danh muyc véi céc tép tin sé héa
\Z

Doéng goi tai ligu

N

Sao luu tai li¢u sé hoa trén hé théng
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b) Bang dinh mirc kinh té - k§ thuat

Don vj tinh: 01 biéu ghi

Thanh phéin hao phi Pon vi tinh Tri s6 djnh mirc
Nhin cong (lao dong)
Chuyén vién bac 3/9 Cong 0,1583
Miy mée, thiét bi sit dung .
May tiﬁh d& ban Ca 0,1479
May Scan Ca 0,0042
Vit tu sir dung
Thidt bj hnu trit (6 cimg di Chiée 0,0000004

dong ho#c usb dung lugng
téi thidu 256 GB)
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