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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cung cap, quéin ly va sir dung ching thw s6, chir ky 50
chuyén dung tai B) Khoa hoc va Cong ngh¢

BOQ TRUONG
BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Can ctr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Luat An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 20135;

Can e Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cua
Chinh phu vé viéc tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan
nha nudc;

Cian ctr Nghi dinh sé 95/2017/ND-CP ngay 16 thing 8 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Bo
Khoa hoc va Cong nghe;

Can cir Nghi dinh sd 130/2018/ND-CP ngiy 27 thang 9 nim 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét Giao dich dién tir vé chit ky so va dich
vu chirng thue chit ky sd;

Can cir Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay ngay 01 thang 02 nim 2016
ctia Bd Qudc phong quy dinh vé cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thuc
chit k¥ s6 chuyén dung phuc vu céc co quan Dang, Nha nude, to chirc chinh tri -
xa hoi;

Cin ctr Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 ndam 2017 cua
Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh sir dung chit k§ s6 cho vin
ban dién tir trong co quan nha nudc;

Cin ctr Quyét dinh s6 2498/QP- BKHCN ngay ]6 thang 11 nam 2010 cua
Bo truong BO Khoa hoc va Cong nghé vé viéc uy quyén cho Glam déc Trung

tam Tin hoc 1a nguoi quan ly thué bao viéc su dung chir ky $H chuyén dung
trong cac don vi truc thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé;



Thuc hién Chi thi sé 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 ndm 2012 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viée tang cudng sir dung vin ban dién tir trong hoat dong
cua co quan nha nuoc;

Thue hién Chi thi s 02/CT-TTg ngay 23 thang 01 nam 2019 cia Thu
tuéng Chinh phu vé viée tang cudng sir dung chit ky sé chuyén ding Chinh phu
trong hoat dong cua co quan nha nudc cac cép.

Xét dé nghi cua Giam ddc Trung tam Cong nghé thong tin,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché cung cap, quan 1y
va sir dung chitng thu sd, chir ky s6 chuyén dung trong cic don vi tai Bo Khoa
hoc va Cong nghé.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Giam doc Trung tim Cong nghé thong tin, Chanh Vin phong Bo,
Thu truong cac don vi thude Bo va céac ca nhan ¢6 lién quan thudc B§ Khoa hoc
va Cong nghé chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./zﬁ/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Céc Thir truong (dé biét);

- Cong thong tin dién tir cia Bo KH&CN;
- Luu: VT, TTCNTT.




BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY CHE
Cung cap, quén Iy va sir dung ching thw s0, chir ky s0 chuyén ding
tai B Khoa hoc va Cong nghé¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M 04 /OD-BKHCN
ngay 31 thang 12 nam 2019 cia Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

Chuong |
QUY DPINH CHUNG
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Picu 1. Pham vi dic¢u chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc cung cap, quan ly va su dung chimg thu so,
chir ky s6 chuyén dung tai B Khoa hoc va Cong nghé do Ban Co yéu Chinh
phu cap.

2. Boi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung doi voi cac don vi thuge Bo Khoa hoc va Cong ngh¢
(sau day goi tat 1a don vi) va cac can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong trong céc don vi (sau ddy goi tat la ca nhan) duoc cap ching thu s6 va su
dung chimg thu so, chir ky so tai Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Khuyén khich cac doi tuong khac ap dung Quy ché nay dé quan ly, su
dung chimg thu s0, chir ky so chuyén dung.

Dieu 2. Giai thich tir ngr

Trong Quy ché nay, cac tir nglr duoi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chirng thu s6: La mot dang chung thu dién tir do to chire cung cap dich
vu chimg thuc chit ky so chuyén ding phuc vu cac co quan Pang, Nha nude, t6
chire chinh tri - xa hoi cap.

2. Thué bao: La don vi, t6 chirc, ca nhan duogc cap chirng thu so, chfip
nhdn chimg thu so va git khoa bi mat tuong tng va&i khoa cong khai ghi trén
chung thu s6 dugce cap.

3. Khéa: La mot chudi cac s6 nhi phan (0 va 1) dung trong cac hé thong
mat ma.



4, Khoa bi mat: La mot khoa trong cap khoa thudc hé théng mat ma
khong doi xtmg, duoc diung dé tao chir kv so.

5. Khoéa cong khai: La mét khoa trong cdp khoa thude hé théng mat ma
khong doi xing, dugc dung dé kiém tra chit ky so6 dugce tao boi khoa bi mat
tuong ung trong cap khoa.

6. Thiét bi luu khoa bi mat: La thiét bi vit ly (USB Token, SIM, Smart
card), chira chirng thu s6 va khoa bi mat cua thué bao.

7. Chir ky s6: La mot dang chir ky dién tir dugc tao ra bﬁng viéc bién doi
mot thong diép dir liéu sir dung hé théng mat ma khong déi xing, theo d6 ngudi
¢6 dugce thong diép dir liéu ban dau va khoa cong khai co thé xac dinh duoc
chinh xac ngudi ky, su toan ven cua thong diép dur liéu sau khi ky.

8. Chimg thu s6 ca nhan: La chimg thu s6 cip cho cac chirc danh nha
nude, nguoi ¢o tham quyén cia co quan, to chiic theo quy dinh cua phap ludt vé
quan ly va st dung con dau.

9. Chimg thu s to chirc: La ching thu sé cap cho nguoi dimg dau co
quan, t6 chirc theo quy dinh cia phap luat.

10. Chit ky s6 ca nhan: 1a chir ky s6 duge tao ra khi str dung khoa bi mat
ca nhan.

I 1. Chtr ky 6 co quan, don vi, to chue: 1a chir ky s6 duoc tao ra khi sur
dung khoa bi mét to chirc.

12. Van ban dién tu c6 ky so: La van ban dién tu cé gan kém theo ching
thu s0, chir ky so cua ca nhan, to chirc 1én ban ban dién tu do.

13. Chit ky s6 hop 1&: La chir ky s6 dugc hé théng ching thyc do Cuc
Chung thuc s6 va Bao mit thong tin, Ban Co yéu Chinh phu cung cap xac thuc
dam bao tinh hop 1€ cta céic yéu to: Nguoi ky, loai ching thu so, hi¢u lyc cua
chung thu so, thoi gian ky, tinh toan ven cua noi dung sau khi ky.

14. Thong tin trén chir ky s6: La nhiing thong tin co ban nhit thé hién trén
mau chit ky s0, bao gom: Ho va tén nguoi ky (ky boi); dia chi thu dién tr cong
vu; tén co quan chu quan, thoi gian ky, biéu tugng cia co quan, don vi, mau chir
ky tay cua thué bao.

15. Co quan quan ly truc tiép thué bao: 1a céac td chirc, don vi sir dung
chimg thu so, chir ky so chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cap thudc Bo
Khoa hoc va Cong nghé.

Diéu 3. Nguyén tiic quin Iy va sir dung chir ky so

1. Chir ky s6 duoc sir dung rong rdi trong viée giri, nhan vin ban dién tu
qua hé¢ thong quan ly van ban va diéu hanh, hé thong dich vu cong, hé thong thu
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dién tir cong vu cua B va cac hé thong théng tin chuyén nganh khac. Khong ap
dung chtr ky sd ddi voi cac van ban mat, toi mat, tuyét mat va cac van ban khac
theo quy dinh cua phap luat.

2. Méi don vi duoc cap mot chung thu so to chire. MJi ca nhan duoc cip
mot chimg thu s6 ¢4 nhan.

3. Viéc ap dung chir ky so dugc thuc hién timg budc theo 16 trinh thich
hop dé dat hiéu qua tot nhat trong cac giao dich dién tu.

4. Trién khai st dung chir ky s phai phit hop véi thuc tién, khong lam
ngung tré cong tac van thu luu trr, hanh chinh khi dp dung cht ky so.

5. Viéc quan ly, su dung chir ky s6 phai dam bao an toan, an ninh thong
tin.

Pitu 4. Nguyén tiac dinh dang vin ban, gii, nhin va gia tri phap ly
cua vin ban dién tu

|. Thé thirc va ky thudt trinh bay vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu lién tich sé 55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 cua B
N&i vu va Van phong Chinh pht huéng dan vé thé thuc va ky thudt trinh bay
vin ban; Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciua B Noi vu hudong
dan vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay vin ban hanh chinh.

2. Thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban dién tir dbi voi van ban dién tur
quy pham phap ludt cua B¢ truong, Thi truong cac don vi thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap
luat;

3. Chir ky s6 chi co gia tri phap 1y khi ton tai & dang dién ti, | tap tin vin
ban dién tir. Van ban duogc in, chup anh hodc pho t6 tir mot van ban co6 chir ky s
thi khong co gia tri phap ly.

4. Trong truong hop phéap luat quy dinh van ban can co chit ky thi yéu cau
d6i voi mot mot thong diép dir liéu duge xem la dap ang néu thong diép dur licu
d6 duoc ky bang chir ky sb va chit ky sé d6 duge dam bao an toan theo quy dinh
tai Diéu 5 Quy ché nay.

5. Trong truong hop phap luat quy dinh van ban can duoc dong dau cua
co quan, té chirc thi yéu cau do doi vai mot thong diép dir liéu duge xem la dap
g néu thong diép dit liéu do dugc ky bai chit ky s6 co quan to chirc va chir ky
56 d6 duge dam bao an toan theo quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay

'A IA - A i d ped * ~ r
Diéu 5. Dicu kién dam bao an toan cho chir ky 50



1. Chir ky s6 duoc tao ra trong thoi gian ching thu s6 co hiéu luc va kiém
tra dugc bang khoa cong khai ghi trén chimg thu s6 ¢6 hiéu luc do

2. Chtr ky sd duoc tao ra béng viéc st dung khoa bi mat twong uing voi
khoa cong khai ghi trén ching thu so do to6 chuc cung cap dich vu chimng thuc
chir ky s6 chuyén dung Chinh phu cung cap.

3. Khoa bi mat thude su kiém soat ctia nguoi ky tai thoi diém ky.

Piéu 6. Cac hanh vi nghiém cam

1. Can trd trai phép céc ca nhan, t6 chire st dung chit ky s6.

2. Can tro hodc ngan chan trai phép qua trinh truyén, g, nhan vin ban
dién tu da ky so.

3. Ding cac cong cu, chuong trinh hay bét ctr hinh thirc nao khac lam
thay doi di liéu hodc lam hu hong thiét bi uu khoa bi mat.

4. Tryc tiép hodc gian tiép pha hoai h¢ thong cung cép dich vu chimg thuc
chir ky sb cua to chirc cung cap dich vu chiing thuc chit kY sO; can tro hoat dong
cung cép va sir dung dich vu ching thuc chir ky s6; lam gia hodc huéng din
ngudi khac 1am gia ching thu so.

5. Trom cz'ip_, gian lan, lam gia, mao nhan, chiém doat hoac st dung trai
phép chit ky s6 va thiét bi luu khéa bi mat cua t6 chire, ca nhan.

6. Sur dung chimg thu s6, chtt ky s6 nham chong lai Nha nuoc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam, gdy mat an ninh, trit ty, an toan xa hdi hodc tién
hanh céac hoat dong khac trai vai phap luat, dao dirc xa hoi.

Chuong 11
CUNG CAP, QUAN LY CHUNG THU SO VA KY SO
TREN VAN BAN PIEN TU

Piéu 7. Tham quyén quén Iy thué bao

Bo truong Bd Khoa hoc va Cong nghé uy quyén cho Giam doc Trung tim
Cong nghé théng tin 14 Nguoi quan ly thué bao chimng thu s6 chuyén dung doi
vOi cac to chire, ca nhan thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Ditu 8. Noi dung va thoi han ciia chirng thu s6

1. Noi dung chimg thu s6 dugc quy dinh tai Piéu 8 Théng tu sb
08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 cua Bg truong Bo Qudc phong
quy dinh vé cung cip, quan ly, sir dung dich vy ching thue chir ky sO chuyén
dung phuc vu cac co quan Pang, Nha nudec, t6 chirc chinh tri - x3 hoi (sau day
goi tit 1a Thong tu sd 08/2016/TT-BQP).
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2. Thoi han ¢6 hiéu luc cua ching thu s6 duoc quy dinh tai Diéu 9 Thong
tur s6 08/2016/TT-BQP.

Didu 9. Pidu kién cip ching thu s6
1. Piéu kién cdp chimg thu so t6 chic:

a) Phai la don vi, t6 chirc thuée B chua duoc cép chimg thu s6 hodc da
dugc cap chirng thu s6 nhung hét han va da duoc thu hoi,

b) Pap tng cic diéu kién quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 Thong tu sb
08/2016/TT-BQP. Pbi véi cac Vu thudc khdi co quan tru s& Bo, chimg thu 5O
duoc cﬁp chi duoc str dung cho hoat dong guri, nhdn van ban dién tur trong pham
vi Bo.

¢) Truong hop thay doi thong tin ngudi quan ly ching thu s0 doi vai
chirg thu s6 don vi, thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Thong tu 0
08/2016/TT-BQP.

2. Diéu kién cap chirng thu s6 ca nhén, dap ing cac dicu ki¢n sau day:

a) Phai 1a cac can b, cdng chirc, vién chltc cong tac tai Bo. Do1 tugng
dugce cap chimg thu s0 ca nhan phai la doi tugng chua dugc cép chung thu s
hodc dd dugc cap chimg thu s6 nhung hét han va da duogc thu hoi.

Déi véi cac truomg hop khéc, phai 1a ngudi c6 thim quyén ky sb trong
quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo dé nghi cua don vi.

b) Ca nhéan dap tng cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Thong tu
s6 08/2016/TT-BQP va khoan 2 Diéu 13 Thong tu sb 08/2016/TT-BQP (dbi véi
lanh dao don vi).

¢) Trudng hop thay ddi théng tin chimg thu s& ca nhéan, nguoi truc tiép st
dung chimg thu s6 ca nhan lam céng van yéu cau thay d6i thong tin theo mau 4
cua Phu luc kém theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay, lay dau dbi véi vin
ban gidy hoac ky sb sir dung chimg thu s6 to chirc cua don v1 tryc tiép quan ]y
thué bao rdi gm dén TTCNTT; TTCNTT tong horp, giri yéu cau tdi Ban Co yéu
Chinh pht d& nghi thay dbi théng tin chimg thu 56.

Pidu 10. H) so va thii tuc cAp chimg thu s6

1. Hd so cAp ching thu sb cho ca nhin theo quy dinh tai khoan | Diéu 14
Thong tu sb 08/2016/TT-BQP va khoan 2 Diéu 14 Thong tu s6 08/2016/TT-
BQP (d6i vai lanh dao don vi).

2. Ho so cap chimg thu s6 cho don vi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.



3. Don vi giri 02 bd hé so theo mau quy dinh tai Théng tu s6 08/2016/TT-
BQP dén don vi quan 1y thué bao; don vi quan Iy thué bao tong hop, gt yéu cau
téi Ban Co yéu Chinh phu dé nghi cip chimg thur sd.

Piéu 11. Gia han ching thw 56

1. Piéu kién gia han ching thu s6 theo quy dinh tai Piéu 16 Thong tu s6
08/2016/TT-BQP.

2. Trinh tu, tha tuc gia han chung thu s6 theo quy dinh tai Didu 17 Thong
tu sd 08/2016/TT-BQP.

Piéu 12. Thu hdi chirng thuw 6, thiét bi lwu khéa bi mét

1. Truong hop thu hdi chimg thu s6 quy dinh tai Diéu 18 Théng tu s
08/2016/TT-BQP.

2. Ho so, trinh tu, thu tuc thu hoi ching thu s0 quy dinh tai Piéu 20
Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Thu hdi thiét bi luu khoa bi mat sé quy dinh tai Diéu 21 Théng tu sd
08/2016/TT-BQP.

Diéu 13. Quan Iy thiét bi lwu khéa bi mat

I. Thiét bi luu khoa bi mat phai duge quan ly nhu quy dinh quan ly bi mat
nha nudce do “Mat”.

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua don vi phai duge quan ly nhu quy dinh
quan ly con diu cua don vi va duge giao cho van thu truc tiép quan 1y va su
dung. Nguoi duge giao quan ly thiét bi luu khoa bi mét cua co quan, don vi chiu
trach nhiém trong viéc quan ly va sir dung thiét bi luu khoa bi mat dé tao ra chiv
ky sb cua co quan, don vi minh. Khi thay d6i nguoi quan ly thiét bi luu khoa bi
mat phai 1ap bién ban ban giao. Bién ban ban giao duoc lap theo Mau 3 cua Phu
luc kém theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay.

3. Truong hop quén, mat mat khau chimg thu sd, cac don vi gui cong vén
xin cp lai mat khau, co xdc nhén cua thu truong don vi roi gui vé Trung tAm
Cong nghé thong tin (TTCNTT) d& TTCNTT hd trg khoi phuc mat khéu.

4. Truong hop thét lac thiét bi luu khoa bi mat, cac don vi guri cong van
dé nghi thu hoéi va xin cap lai thiét bi luu khoa bi méat kém theo bién ban xac
nhin thét lac thiét bi luu khoa bi mat theo Mau 5 ctia Phu luc kém theo Quy ché
ndy, ¢6 xac nhn cta thu truong don vi 1oi giri vé TTCNTT dé TTCNTT lam thu
tuc thu hdi va cép phat mai thiét bi.

Piéu 14. Phuong thire ky sb

1. Chir ky s0 ¢ nhan ky trén van ban dién tir dugc tao ra bang vigc su
dung khoa bi mat twong (g véi chimg thu s6 ca nhén.
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2. Con dau cua don vi trén van ban dién to dugc tao ra bang viéc sir dung
khoa bi méat tuong (g voi ching thu so6 t6 chuc.

Piéu 15. Vi tri ky s6 va thoi gian giri/nhin viin ban dién tur
1. Vi tri ky sé:

a) Vi tri ky sb cua co quan, don vi (théng qua chimg thu s0): La vi tri bén
goc phai, dau trang thir nhét cua van ban.

b) Vi tri ky s ctia ca nhan (thong qua chimg thu sé): La vi tri ky tay trén
van ban gidy.

¢) Dau giap lai: Trong méi truong dién ti, chir ky s dam bao tinh toan
ven cua viin ban dién tr, thay thé hoan toan dau giap lai.

d) Déu treo: Trong méi truong dién tir, néu tai ligu di kém voi vin ban
chinh nam trong mot tép dién tir va vin ban chinh co chir ky s6 hop phap thi
thay thé hoan toan dau treo trén cac tai liéu kém theo. Néu tai liéu di kém véi
van ban chinh khéng nim trong cing mét tép dién tir véi vin ban chinh thi tai
lidu di kém phai duoc ky s6 bai khoa bi mat con dau.

2. Thoi gian gui/nhan van ban dién tu dugc can ct trén nhan thoi gian
guri/nhan cua céc hé thong thong tin.

Piéu 16. Quy trinh ky s6 va Miu chir ky trén vin bén dién ti
1. Quy trinh ky so:

a) St dung chi ky sd cua td chire (chimg thu s6 t& chirc) dé phat hanh vin
ban:

- Soan tdp tin van ban, trinh ky duyét, lay s6, dong dau (nhu phat hanh
van ban giay);

- Quét van ban, chuyén d6i van ban thanh tap tin c6 dinh dang .pdf

- Vin thu st dung chimg thu s cta co quan, don vi minh ky s6 1én tap tin
c6 dinh dang .pdf ¢ trén;

- Phat hanh vin ban dién tir da dugce ky s6 qua hé théng quan 1y vin ban.

b) Sir dung hai chit ky s6: 01 chir ky s6 ctia ca nhan, 01 chit ky so cua t6
chirc dé phat hanh vin ban:

- Soan tap tin van ban dién tu, gui trinh ky;

- Neudi ky duyét ky sé 1én tap tin van ban dién ti trinh ky, chuyén van
thu;

- Van thu léy b van ban, cép nhat vao tap tin trinh ky, sir dung ching thu
s0 cuia to chire minh ky s6 1én van ban dién tir da duogc ky duyét;



- Phat hanh vin ban dién tir d duoc ky sd qua hé thdng quan 1y van ban.

¢) St dung nhiéu chir ky s6, ¢6 phat hanh vin ban:

Mot van ban dién tr truée khi phat hanh c6 thé qua nhiéu nguoi ky s,
nhu: ky kiém tra ndi dung van ban, ky duyét cta lanh dao, ky ctia co quan, don
vi. Khi van ban dién tu c6 su dung nhiéu chir ky s6 thi chir ky sO clia ca nhan
dugc thuc hién trude, chlr ky s0 cua tdé chie duge thuc hién sau va trude khi
phat hanh van ban, van thu c¢6 trach nhi¢m kiém tra, xac thyuc tinh ding dan, hop
I¢ cua ting chir ky.

d) St dung nhiéu chir ky s6, khong phat hanh van ban:

Khi cin xac thuc ndi dung van ban trong qua trinh trao déi tai liéu hodc
xu ly cong viéc nhung khong can phai phat hanh véan ban thi c6 thé su dung
nhiéu chir ky so loai ca nhan dé ky trén ban ban do.

2. Mau chir ky:

a) Mau chir ky cua co quan, don vi: Pugc quy dinh theo Mau 01 cua Phu
luc kém theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay.

b) Mau chir k¥ ctia ca nhan: Puoc quy dinh theo Mau 02 cta Phu luc kém
theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay.

Piéu 17. Phat hanh vin bin dién tir ¢é ky s6

1. Phat hanh vin ban dién tir c6 ky s6 tuan theo Quy ché tam thoi vé vide
tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan Iy van ban dién tir cia Bo Khoa hoc va Cong
nghé.

2. Phat hanh van ban dién tir c6 ky sb hop 1¢ thay van ban gidy ddi vai cac
van ban can co chir ky theo quy dinh ctia phap luat.

3. Phat hanh vin ban dién tir ¢6 ky s6 hop 18 va van ban gidy doi voi cac
loai van ban quy pham phéap ludt, quyét dinh, van ban co lién quan dén kinh phi,
cap phat ngan sach.

Diéu 18. Kiém tra tinh hop I¢ ciia chii ky sé trén vin ban dién tir

Khi nhan dugc van ban dién tur ¢6 ky s0, vian thu hodc can bo tiép nhan
van ban phai sir dung phan mém ky s6 da dugc cap dé kiém tra tinh xac thuc cua
chir ky s0, cac thong tin trén chir ky s6 cdn kiém tra gom co:

1. Thong tin cht ky hop 1€;

(3]

. Noi dung di ky s chura bi thay déi;
. Chimg thu s6 hop 1¢;

LI

. Déu thoi gian trén chir ky hop 1é.



Truong hop mot trong cac ndi dung néu trén dugc phat hién la khong hop
1& thi van ban dién tir dugce coi 1a khong ¢o gia tr.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 19. Trich nhiém ciia Trung tAim Cong nghé thong tin

1. Giam dbc Trung tam Cong nghé thdong tin thuc hién nhiém vu cuia
Ngudi quan 1§ thué bao theo quy dinh tai Diéu 28 Thong tu sd 08/2016/TT-
BQP.

2. Té chuc dao tao, tﬁp huan, huéng dan quén ly va st dung, chir ky sb,
chimg thu s, phan mém ky sé cho céc thué bao; hd tro xir 1y su ¢b cho cic co
quan, don vi, ca nhan trong qua trinh s dung. Tang cucmg cong tac phd blen
tuyén truyén cac chu truong, quy dinh ciia Nha nudc vé ing dung chit ky sO dén
doi ngii can bg, cong chire, vién chire.

3. Thuc hién viéc tich hop chit ky sb, chimg thu s6 cia cac don vi, ca
nhén vao hé thong quan 1y diéu hanh vin ban ctua B dé trién khai dong bd vige
gri, nhén van ban dién tir duoc ky so trong toan Bo.

4. Thuc hién kiém tra viéc quan ly va st dung chir ky so, ching thu so,
thiét bi luu khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay cua
cac don vi, to chirc, ca nhan trong pham vi tham quyén dugc giao.

5. Hang nam xay dung ké hoach, du tru kinh phi trong viéc quan ly, img
dung chir ky sb trong Bo.

6. Thong ké, tong hop viéc s dung ching thu sO cua cac co quan, don vi,
ca nhan truc thude Bo; dinh ky 06 thang, 01 nam (hoac dot xuat) bdo cao Bo
truong, Ban Co yéu Chinh phu.

7. Thiét lap va duy tri Té cong tac/ duong diy nong dé ho tro, xu ly
cac van dé lién quan trong qua trinh trién khai va 4ap dung tai caic Pon vi thudec
B6 Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 20. Trach nhiém ctia co’ quan quén ly truc tiép thué bao

I. Cin cir yéu cdu dam bao an toan, xac thuc thong tin trong giao dich
dién tu phuc vu nhiém vu cua co quan, don vi minh xem xét xac nhan vin ban
dé nghl cap (gia han) chu'ng thu s6 cho co quan, ca nhan minh quan ly. Pé nghi
thu hdi chimg thu 5O dm vai cac trudng hop duge quy dinh tai Khoan 3, Khoan
4 Piéu 19 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.



2. To chire trién khai sir dung c6 hiéu qua chimg thu s cua co quan, don
vi va chir ky s6 ca nhan thudc tham quyén theo quy dinh; thuc hién viéc ap dung
chtt ky s6 trong gui, nhan van ban dién tir trén hé théng quan 1y van ban cua B9.

3. C6 trach nhiém phan cong va clr can bd tiép nhan chimg thu sé va su
dung kip thoi tai co quan, don vi.

4. P6i véi chimg thu sé cap cho td chire, phai ¢6 quyét dinh bang van ban
ban giao thiét bi lvu khoa bi mat cho nguoi duge phan cong lam nhiém vu vén
thu su dung dé ky so6 cac van ban dién tir; dam bdo an toan viéc st dung thiét bi
luu khoa bi mat tai co quan, don vi.

5. Thu truéng cac co quan quan ly truc tiép thué bao:

a) Pho bién, quan triét, chi dao viéc tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay
trong pham vi tdé chue, quyen han cua minh.

b) Thuong xuyén kiém tra viéc quan 1y va str dung chit ky s, chimg thu
sO cua co quan, don vi minh dam bao thuc hién ding theo quy dinh cua Quy ché
nay va cac quy ché khac ¢6 lién quan.

6. Pinh ky 06 thang, 01 nim (hodc dot xuét) bao cao két qua sir dung chir
ky so, ching thu sd cua co quan don vi minh vé Trung tdm Cong nghé thong tin
dé tong hop bao cao Lanh dao Bo theo quy dinh.

Piéu 21. Trich nhiém ciia thué bao

1. Cung cip cac théng tin lién quan dén viéc cap chimg thu sd chinh xac
va day du.

2. Théng béo kip thoi cho co quan quan 1y truc tiép thué bao hodc Trung
tam Cong nghé¢ thong tin thu hoi chimg thu so theo quy dinh tai Piéu 18, Dicu
19 Thong tu so 08/2016/TT-BQP.

3. Tham gia cac khéa dao tao, tip hudn lién quan dén viéc quan 1y va sa
dung chir ky s0, chirng thu so trong cac co quan nha nudc do Trung tam Cong
nghé thong tin to chic.

4. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat theo Quy dinh tai Piéu 13 Quy ché
nay.

5. Sur dung chimg thu sé ding muc dich va tuan thu cac quy trinh, quy
dinh cua Quy ché nay va cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

6. Khi nghi viéc, hoac chuyén cong tac, phai thuc hién ban giao thiét bi
luu khoa bi méat cho don vi quan ly.

Diéu 22. Trach nhiém cua ca nhian lam cong tic van thu
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1. Thyue hién ky s6 vin ban dién ti va phat hanh van ban di¢n tir da ky s6
qua hé thong quan ly van ban theo cac quy dinh trong Quy ché nay; dong thot
khong can gui vin ban glay khi da thyuc hién gul van ban dién tir co ky so, trur
truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diédu 16 Quy ché nay.

2. Thuc hién viéc luu trit vin ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Chiju trach nhiém tiép nhan, quan Iy va st dung chimg thu 50, thiét b
lwu khoa bi mat ciia co quan, don vi minh khi duge phén cong, dam bao dung
cac quy dinh trong Quy che nay va cac quy dinh khic c6 lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huan, huéng dan st dung chit ky s6 do
Trung tdm Cong nghé théng tin to chic.

Piéu 23. Trach nhiém cia cdc can by chuyén triach, kiém nhi¢m céng
nghé thong tin tai cic co quan, don vi

1. Cé trach nhiém tham gia cac chuong trinh tép hudn, huéng din Gng
dung chimg thu s6, chit ky so do Trung tim Cong ngh¢ thong tin to chire.

2. Chiu trach nhiém cai dit phan mém ky s6, hd tro ky thudt va huéng dan
trong qué trinh sir dung chir ky so cho can bd, cong chirc, vién chire dugce cap
chirng thu so tai co quan, don vi minh.

Pidu 24. Kinh phi trién khai img dung chir ky so

Cac don vi hang nam xdy dung du toan kinh phi trién khai tmg dung chir
ky sb tai don vi minh gtri vé Trung tdim Cong nghé thong tin dé tong hop, trinh
B0 truong phé duyét (qua Vu Ké hoach - Tai chinh tham dinh).

Piéu 25. Khen thuwéng, xir Iy vi pham

1. Hang nam, cac don vi thuéc Bo to chirc danh gia tinh hinh trién khai va
két qua thuc hién Quy ché nay, dong thoi gii vé Trung tam Thong tin dé tong
hop, trinh BO trudng xem xét khen thuong cac don vi, ca nhan c6 thanh tich tot.

2. Pon vi, ca nhan vi pham Quy ché nay va cic quy dinh khéc cua phap
luat vé quan 1y va st dung vin ban dién tu, chir ky so, chimg thu s6 s€ bi xu ly
ky luat hodc cac hinh thitc xur Iy khéc theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 26. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay %4 thang 42 nam 2049

2. Giao Trung tim Cong nghé thong tin c6 trach nhiém chu tri, phdi hop
V@1 cdc co quan, to chire co lién quan huong dan, trién khai va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cdc vin ban quy pham phap ludt duoc
din chiéu dé ap dung tai cac Didu 9, 10, 11, 12 tai Quy ché nay dugc sira doi, bo
sung hodc thay thé bang van ban mai thi s& 4p dung theo cac van ban maéi do.
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4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khoé khan, vuéng méc can stra d6i, bo
sung; cac co quan, don vi bao cao vé Trung tam Cong nghé thong tin dé tong
hop, trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh./&
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Phu luc
(Banh hanh kém Quy ché Cung cap, quan 1y va sir dung ching thu 5o, chit ky so
chuyén dung tai B¢ Khoa hoc va Cong nghé.)

Mau 01

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ceverneen Poc lap - Tu do - Hanh phic

MAU CHU KY CUA TO CHUC

Mau chit ky cua td chirc bao gdm 02 phan: Hinh anh va thong tin nhu sau:

Hinh anh Thong tin

Trong do:
- Hinh anh: Hinh anh thé hién chimg thu s6 ciia co quan, t6 chitc
- Théng tin bao gom:
+ Ky boi: Tén co quan, t6 chire ky sb
+ Email: Dja chi thu dién tir ciia Co quan, t6 chirc

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xéc thye tir may chu cap
diu thoi gian cuia hé théng chimg thuce do Ban Co yéu Chinh phu cung cép.
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MAU CHU KY CA NHAN

Mau chit ky ca nhan bao gém 02 phan: Hinh anh va thong tin nhu sau:

Hinh anh

Thong tin

Trong do:

- Hinh anh: mau chit ky tay ctia nguoi ky

- Thong tin bao gom:

+ Ky béi: Tén cua thué bao sit dung chit ky sb

+ Email: Dia chi thu dién tu cua thué bao

+ Co quan: Tén co quan, don vi truc tiép quan 1y thué bao

+ Churc vu: Chirc vu cua thué bao

Miu 02

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xéc thuc tir may chu cap
diu thoi gian cua hé thong chimg thuc do Ban Co yéu Chinh phii cung cép
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Pjc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO CHUNG THU SO

Maiu 03

Hoém nay, vao lic ... gio ... phat, ngay ... thang ... ndm ..., tai ... ching toi

gom co:
I. Bén giao:
Ho va tén: ....

Chtre vu: ...

Co quan, don vi cOng tac: ...

Dia chi: ...
II. Bén nhdn:
Ho va tén: ....

Chire vu: ...

Co quan, don vi cong tac: ...

Pia chi: ...

Hai bén théng nhét ban giao chimg thu s, thong tin cu thé nhu sau:

. Mat e Loai | Ngay hét
grp| Teémchimg |2, | SOMCu I i éng | hansi | Ghicha
thu so ,. thiét bi X
truy cap ' thu so dung
]
2

Bén nhan xac dinh ching thu s6 dang hoat dong binh thuong. Ké tir ngay
... thang ... ndm ... trach nhiém quan ly va su dung ching thu sé néu trén thudc

vé bén nhan.

Bién ban nay dugc lam thanh 02 ban, bén giao gilr 01 ban, bén nhén giw
01 ban. Mdi ban c¢6 gia tri phap 1y nhu nhau.

Pai dién bén giao
(Ky, ghi ¥ ho tén)

Dai dién bén nhan
(Ky, ghi ro ho tén)
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Sé lugng dé nghi:
Danh sach dé nghi:

DANH SACH
Dé nghi thay doi thong tin chung thu so

~ . Py . A= , SC:) hléu
Théng tin nguai quan 1§ (s& hiru) chimg thu s6 R uep “ght‘h:l’ig ARG chimg thu

STT 50 cli

- S6 CMND/ | Co quan, to | Bia chi thu dién tir Trudng S

x <% . R . . .. .| Thongtin
Ho tén Ngay cap/ noi | chirc cong thong tin | Théng tin ct méi
cap tac thay doi
1

Nguoi lap

GIAM DOC/THU TRUGNG DON VI

Mau 04

16



Mau 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tu do - Hanh phue

BIEN BAN XAC NHAN THAT LAC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Hom nay, ngay ... thang ... nam ...

Kinh guri: Giam dbc Trung tim Céng nghé théng tin

Tai: ..., Bd Khoa hoc va Cong nghé, chiing tdi gém:

L. Dai di¢n co quan 13p bién ban
Ong (ba):.
Chire vu: .

Pon vi cong tac: ...
I1. Ngudi quén Iy thiét bi luu khéa bi mat

Ong (ba):

..., Chure vu: ...

Ngay sinh: ...
S6 CMND/H$ chiéu: ..., Ngay cép: ..., Noi cap: ...
Co quan, t6 chirc cong tac: ...
DPién thoat: ...

Ching t6i tién hanh x4c nhan viéc Ong (ba)/: ... da lam that lac thiét bi luu khoa
bi mat co6 thong tin nhu sau:

Théng tin ching thw s6

S6 £
Tén chin hiéu U agu
'S | Pjachithwdiéntic | - | thiétbi | Ngay cdp
thu so chung E
thur luru khoa

Ly do

Thoi gia

that lz_lc)

L

(tén ca nhan
truc tiép sur
dung di vai
ching thu s6
ca nhan hoac
tén don wvi ‘
doi Vol
ching thu s6
to chirc )

(dia chi thu dién tu
cong vu dugc dung dé
dang ky chung thu sd)

|
|

\
\

Xdc nhin cua co quan quan ly truc tiép
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)

Ngudi quan 1y thiét bi lwu khéa bi mat

(Ky va ghi ro ho tén)
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