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Sé: A4/ /QP-BKHCN Ha Néi, ngayd0 thang { nim 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché cung cip thdng tin
ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghé

. BOTRUONG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can cr Luat Tiép can théng tin ngay 06/4/2016;

Cin cr Nghi dinh s§ 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét Ti€p cén thong tin;

Cin ctr Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh phi quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc cia BY Khoa hoc va Cong
nghé;

Cin ctr Thong tu sb 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cia B6 trudng Bo
Tai chinh quy dinh chi tiét phi thyc t€ & in, sao, chup va giri thong tin theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Luit Tiép cén thong tin;

Xét dé nghi ctia Vy truéng Vu Phép ché va Chanh Vian phong BJ,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché cung cip théng tin
cua B Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tur ngay ky. |

Picu 3. Vy truéng Vu Phép ché, Chanh Vin phong Bo, Gidm déc Trung tAm
Cong nghé thong tin, Thu trudng cac don vi thudc B6 va cong chire, vién chirc,
ngudi lao dong 6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- B4 Tu phap;

- B trudng;

- C4c Thir trudng (dé biét, chi dao);

- Cbng thong tin dién tir cia Bo KH&CN;
-Luu: VT, VPB, PC.
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QUY CHE
Cung cap thong tin ciia B Khoa hoc va Cong nghé

(Ban hémh kém Quyét dinh s6: A9, /0D-BKHCN ngeydDthang/b nim 2018
cua Bé trucng B Khoa hoc va Céng nghé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chmh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cép thong tin
theo y€u cau ctia cong dan thudc pham vi trach nhiém cung cép thong tin ctia B
Khoa hoc va Cong nghé theo quy dinh cua Luat Tiép can thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cip ctia B6 Khoa hoc va Cdng nghé bao
g6m théng tin do B Khoa hoc va Cong nghé, don vi thudéc Bé Khoa hoc va Cong
ngh¢ tao ra. Thong tin do don vi sy nghiép cong 14p thudc Bo tao ra dugc cung cap
theo quy dinh phép luét c6 lién quan trong timg linh vuc.

Diéu 2. Nguyén tic cung cip thong tin

1. Viée cung cép thong tin phai kip thoi, ddy du, chinh x4c, minh bach, thuén
1¢i cho ¢dng dan; ding trinh ti, thi tuc theo quy dinh phap luat.

2. Bao dam su phdi hop chit ch, hidu qua cua cic co quan, don vi trong qua
trinh cung cép théng tin.

3. B&o dam kinh phi va cac didu kién vat chét lién quan cho cong tc cung
cap thong tin pht hop véi quy dinh phép luat va dic diém, didu kién, yéu cAu thuc
té ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé.

Chwong II
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Trach nhiém cia Vin ph(‘)ng Bo

1. Van phong B¢ 1a don vi diu mdi cua Bo Khoa hoc va Céng ngh¢ vé
cdng khai théng tin va cung cip théng tin theo yéu cdu cta cong dan.

2. Vian phong B ¢6 trach nhiém:

a) Theo d&i, d6n déc viéc cong khai théng tin va cung cip thong tin theo yéu
cau ctia cong dén do Bd Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi thuéec B6 Khoa hoc
va Céng ngh¢ tao ra;

b) Phédi hop vdi cac don vi thude Bo thye hién viéc cong khai théng tin thong
qua cdc hinh thire: Giri déing cdng bdo céc vin ban quy pham phép luat thuge tham
quyén ban hanh ctia B truéng Bo Khoa hoc va Cong nghé; niém yét, cong khai tai
try s& B; thong qua viéc hop bao, thdng cdo bdo chi, hoat ddng clia ngudi phat
ng6én cua B Khoa hoc va Cong nghé;



¢) Phdi hop véi cac don vi thude Bo dinh chinh va cong khai lai trong truong
hop phat hién th6ng tin d4 cong khai khéng chinh x4c;

d) Cung cép théng tin theo quy dinh phap lut v& tiép c4n théng tin va Quy
ché nay;

d) B4 trf can bd 1am dau mbi tiép nhén yéu céu cung cép théng tin cla cong
dan, 14p Sb theo d01 cung cap théng tin va chi tri, phéi hop vm cac don vi ¢6 lién
quan x1r ly yeu cau cung cép théng tin va thuc hién cung cép théng tin cho cdng
dan theo yéu céu;

e) Giai thich, huéng dén, thong bao cho cong déan thuc hién quyén tiép can
thong tin theo dung trinh tyu, th\ tuc; hudng dan hé tro ngu0’1 yeu cdu x4c dinh rd
hd so, tai liéu, tén van ban co chira théng tin can tim kiém d8 dién day du, chinh
x4c vao Phiéu yéu cu cung cap théng tin;

g) Tiép nhan, chuén bj hoic phbi hop véi cac don vi lién quan chudn bi
van ban tra 101 phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cia t3 chirc, cong dan vé
viéc cung cap thong tin cia B Khoa hoc va Cong nghé trinh Lanh dao B; kién
nghi, d& xuét v6i Bo tru’ong Bo Khoa hoc va Cong nghé cic van dé phat sinh
trong qué trinh giai quyét yéu ciu cung cép thong tin cda cong dan.

Piéu 4. Trach nhiém céia Vy Phép ché

1. Chu tri tham muu Lanh dao B¢ sira ddi, bd sung Quy ché cung cap
thong tin ctia B§ Khoa hoc va Coéng nghé.

2. Phéi hop véi Trung tdm Cong nghé thong tin dang tai du thdo vin ban
quy pham phép luat ¢ 14y y kién nhan dén theo quy dinh ciia Luat ban hanh vin
ban quy pham phép luét.

3. Phéi hop véi Vin phong Bo theo doi, don déc viéc cong khal thong tin,
cung cap thong tin Va tra 16 cac phéan anh, kién nghi, khiéu nai, t cdo ciia cdng
déan v€ viéc cung cap thong tin ctia Bo.

4. Pinh ky téng hop Danh muc thOng tin cong dan duoc tiép cin c6 didu
klen cua B6 Khoa hoc va Cong nghé (néu c6), chi tri béo cdo dinh ky hodc dot
xuét vé viéc cung cép thong tin v6i Bo truong B Khoa hoc va Cong nghé, Bo
Tu phép.

Piéu 5. Trich nhiém cia Trung tim Cong nghé thﬁng tin

1. X4y dyng, duy tri va diéu chinh chuyén muc vé t1ep cén thong tin trén
Chng thong tin dién tir cua B6 Khoa hoc va Cong nghé (Cbng théng tin cta BJ)
theo d& nghi ciia Van phong B6 hodc Vu Phéap ché.

2. Dang tai vén ban, tai liéu, c4p nhat Danh muc théng tin phai duge céng
khai (Danh muc théng tin) trén Céng thong tin ctia Bd theo d& nghi cia don vi
chu tri tao ra thong tin, luu trit dir liéu dién tir clia thong tin d4 duoc cong khai.

3. Huéng dan céc don vi thude Bo Umg dung cdng nghé théng tin trong
hoat dong cong khai théng tin va cung cip théng tin.

Piéu 6. Trich nhiém ciia Trung tim Nghién ciru va Phat trién truyén
thong khoa hoc va cong nghé



Cht tri, phdi hop véi Vin phong Bo cong khai thong tin trén phuong tién
thong tin dai chiing, thong c4o béo chi theo quy dinh phép luat v& béo chi.

Pidu 7. Trach nhiém ctia Thanh tra B¢

1. Chi tri, phdi hop v6i Vin phong Bo cong khai thong tin bing hinh thic
tiép cong dan.

2. Pho1 hop véi Vin phong B0 tiép nhan, hudng dan, tra két qua xi Iy yéu
ciu cung cap thong tin.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic don vi thude Bj

1. Ra so4t, kiém tra, phén loai va quyét dinh viéc cong khai cac van ban,
tai liéu thugc Danh muc vén ban, tai liéu clia B Khoa hoc va Cong nghé c6
thong tin phai dugc cong khai (Danh muc van ban) tai Phy lyc I Quy ché nay do
don vi minh cht tri tao ra va chiu trach nhiém vé két qua ra soat do.

2. Chu dong cbng khai hodc phdi hop véi cac don vi lién quan cdng khai
c4c vin ban, tai liéu bing hinh thirc twong tmg theo Phu luc I Quy ché nay sau khi
ra soat, kiém tra, phan loai va quyét dinh cong khai.

3. Trén co sé két qua ra soat, kiém tra, phan loai van bén, tai lidu theo quy
dinh tai khoan 1 Pidu ndy, cac don vi 14p Danh muc théng tin cong dén khong
dugc tiép can va Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can cé didu kién cua
don vi minh (néu c6) ghi day du tén, s, ky hiéu van ban, hd so, tai lidu; ngay,
thang, nim tao ra vin ban, hd so, tai lidu.

Dinh ky giri Vu Phép ché théng tin vé cac vén ban, tai liéu moi duoc cap
nhat vao Danh myc théng tin cong dan dugc tiép cén c6 didu kién cua don vi
minh trong 06 thang d4u nam trude ngay 30/7 va trong ca nam trudc ngay 30/01
nim ké tiép dé téng hop.

4. Tu cap nhat hodc glri Trung tim Cong nghé thong tin dé cép nhét tén, s6,
ky hiéu van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, nim tao ra vin ban, hd so, tai liéu,
hinh thtre, thoi diém, thoi han c6ng khai théng tin (néu c6) cla céc van ban, tai
liéu do don vi minh chu tri tao ra d& dugc cdng khai vao Danh muc thong tin trén
cdng/trang thong tin dién .

5. Phéi hop véi Vin phong Bo trong viée tim kiém, cung cap thong tin va
tra 10i cac phéan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t& cdo cta cOng dan ve viéc cung cap
thong tin do don vi minh chd tri tao ra theo quy dinh phap luét khi dugc yéu cau.

6. Phén cong can bd phu trach viéc cong khai thong tin va phéi hop véi
Vin phong Bg cung cap thong tin theo y&u cau clia cong dén.

7. Béi véi cac don vi c¢b cong/trang thong tin dién tir: X8y dung Danh muyc
thong tin phai dwogc cong khai ctia don vi va thiét k& cac chuyén muyc riéng nhim
cong khai van ban, tai liéu theo quy dinh trén cong/trang thdng tin dién t cia don
vi minh.

Piéu 9. Trach nhiém cia can b dau moi tiép nhin yéu ciu cung cap
thong tin va tra két qua theo yéu ciu ciia cong dan

1. Thyc hién viée tiép nhan va tra két qua cung cép thdng tin cho cong dan
theo yéu cau.



2. True tiép giai thich, hudng dan, théng béo cho cong dén thyc hién quyen
tiép can théng tin theo quy dinh phap luat; hudng dan hd tro nguoi yéu cau xac
dinh 1 t€n vén ban, hd 50, tai ligu ¢6 chira thong tin can tim kiém dé dién day du,
chinh xé4c vao Phiéu y8u ciu cung cip thong tin.

3. Kién nghi, d& xuét v6i Thu trudng don vi v& cac van dé phat sinh trong
qué trinh giai quyét yéu ciu cung cip théng tin cho cong dan; céc trudng hop tir
chéi cung cip thong tin theo yéu cau.

Chwong III
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 10. Tong hop, ra soat va phén loai thong tin

1. Cac van ban, tai li€u c6 thdng tin phai dugc cdng khai dugce ra soat,
kiém tra va phén loai nhim:

‘a) Béo vé bi méat nha nudc, tach céc thong tin céng dan khong duge tiép
can d& dua vao Danh muc thong tin céng dan khéng dugc tiép can (néu co);

b) Tach cac thong tin phai duoc cong khai nhung lién quan dén bi mat
kinh doanh hoic lién quan dén bi mat doi séng riéng tu, bi mat c4 nhan, bi mat
gia dinh dé dua vao Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can c6 didu kién
(néu cd).

2. Ngay khi thong tin thuéc Danh muc vin ban tai Phy luc I Quy ché nay
dugc tao ra, cac don vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra,
phéan loai theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 6 va Diéu 7 Nghi dinh s6 13/2018/ND-
CP ngay 23/01/2018 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat
Tiép cén théng tin (Nghi dinh sé 13/2018/ND- CP). Thu truéng don vi quyét
dinh cong khai van ban, tai liéu d& dugc ra soat, kiém tra, phén loai va gt vin
ban, tai lidu d6 dén Vin phong B6 dé luu trit, theo doi.

3. Pon vi chi tri soan thao c6 thé d& nghi Vin phong B9, Vu Phép ché va
cac don vi lién quan phéi hop ra soét, kiém tra, phan loai cic vin ban, tai lidu do
B¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh theo quy dinh.

Piéu 11. Céng khai thong tin va cip nhit Danh muc théng tin phai
dwge cong khai cia Bo Khoa hoc va Cong nghé sau khi ra soat, kiém tra va
phan loai

1. Pbi véi cac don vi c6 cdng/trang thong tin dién tu:

a) Xay dung cac chuyén myc riéng dé cong khai cdc vin ban, tai liéu do
don vi minh tao ra va Danh muc thong tin phai dwgc céng khai trén cdng/trang
thoéng tin dién tir cia don vi minh;

 b) Tu cong khai hodc phdi hop véi céc don vi lién quan cong khai c4c vin
ban, tai liéu dd dugc Thu truéng don vi quyét dinh céng khai bang hinh thirc
tuong g tai Phu luc I Quy ché nay trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay
véan ban cd thong tin phai dugc cong khai dugce phat hanh;

¢) Tu cép nhat hodc giri Trung tdm Cong ngh¢ thong tin cap nhat vao Danh
muc théng tin trén cdng/trang théng tin dién tir tén, s§, ky hiéu vin ban, hd so, tai



lidu; ngdy, thdng, nim ban hanh van ban, hd so, tai liéu, hinh thic, thoi diém,
thoi han cong khai thong tin (néu c6).

2. Dbi véi cac don vi khong c6 cong/trang thong tin dién tir:

a) Gui vin ban, tai liéu dd duoc Thu trudng don vi quyét dinh cong khai
dén Vian phong B6 va Trung tim Cong nghé thong tin dé cong khai bing hinh
thirc tvong tmg tai Phu luc I Quy ché nay trong thdi han 04 ngay lam viéc ké tir
ngay van ban cé thong tin phéi dugc cong khai dugc phat hanh,;

b) Gt tén, sb, ky hiéu vin ban, hd so, tai lidu; ngay, thang, ndm ban hanh
vin ban, hd so, tai 1idu, hinh thic, thoi diém, thoi han cdng khai thong tin (néu
cd) dén Trung tAm Cong nghé théng tin dé cap nhét vao Danh muc théng tin trén
Cbng thong tin cua Bo.

Piéu 12. Pinh chinh théng tin

1. Trudng hop thong tin dugc cong khai khong chinh x4c so vé6i vén ban,
tai lidu gde c6 thong tin, Van phong B6 phdi hop vé6i don vi di thyc hién viée
cong khai théng tin diéu chinh lai ding théng tin nhu trong vin ban, tai liéu gbc.

2. Truong hop ndi dung van ban, tai liu gbc c6 sai s6t, Van phong Bo
chi tri, phdi hop véi céc don vi lién quan hiéu dinh van ban, tai liéu d6. Vin
bén, tai liéu d3 hiéu dinh dugc cong khai lai trong 01 ngay lam viée ké tir khi
viéc hiéu dinh dugc hoan thanh va giri Van phong B6 dé luu triy, theo doi.

Piéu 13. Lwu trit thong tin

1. Van phong Bd c¢6 trach nhi€m luu tri vin ban, tai liéu da dugc cong
khai do B§ Khoa hoc va cdng nghé ban hanh theo quy dinh phap luét lién quan.

2. Trung tdm Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém luu trit ban dién ti cla
vin ban, tai liéu dugc céng khai trén Cdng théng tin ctia Bo.

3. Céc don vi thudc Bo co trach nhiém lvu trit vin ban, tai liéu di duoc
cong khai do don vi minh cht tri tao ra theo quy dinh phép luat lién quan.

Chuwong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 14. Tiép nhin yéu ciu cung cip thdng tin

1. Vin phong B6 c6 trach nhiém tiép nhan y8u cdu cung cip thong tin cua
cong dén tai tru s& B9, qua mang dién ti, dich vu buu chinh, fax.

2. Bbi véi yéu ciu cung clp théng tin dang dugc B Khoa hoc va Cong
nghé céng khai va ngudi yéu cau co thé tiép can dugc, Vin phong B6 hudng dan
ngudi yéu ciu liy thong tin tai noi cong khai théng tin.

3. Bbi véi yéu cau cung cip théng tin trong cac van ban, tai liéu do Bo
Khoa hoc va Cdng nghé hodc cac don vi thudc B§ Khoa hoc va Céng nghé ban
hanh va khéng thudc truong hop duoc quy dinh tai khoan 2 D1eu nay, Van
phong B6 huéng dan nguodi yéu cau dién vao Phiéu yéu cdu cung cip thong tin
clia cong dan theo Mau s6 0la ho#ic 01b Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 13/2018/NB-CP (ban dién tir néu 1a yéu céu qua thu dién t).

Khi da nhén du ho s0 y8u ciu cung clp th6ng tin hop 18, Van phong B
vao S6 theo doi cung cap thong tin, chuyen Phiéu tlep nhén yéu ciu cung cip



théng tin (theo MAu s 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 56
13/2018/ND-CP) da dién ddy dt noi dung cho ngudi yéu cau va hen thoi diém
tra 101 toi da 13 10 ngay lam vigc tmh tir ngdy tiép nhén yéu céu hop L¢.

4. Péi véi yéu céu cung cp théng tin khong thude truong hop quy dinh
tai khoan 2, 3 Pibu nay, Van phong B6 huéng dan ngudi yéu céu dén co quan
co trach nhiém cung cap théng tin néu biét co quan néo tao ra hodc dang nam
gift thong tin dugc yéu cau.

Diéu 15. X ly yéu ciu cung cép thong tin

1. Pbi véi yéu clu cung cp thdng tin trong cc vin ban, tai liéu do Bo
Khoa hoc va Cong nghé ban hanh:

a) C6 trong Danh muc thong tin (thong tin ¢ sin) va thudc mét trong céc
trudng hop quy dinh tai diém b, ¢ khoan 1 Piéu 23 Luét Tlep can thong tin;

b) C6 trong Danh muc thong tin cong dan duge tiép cén c6 didu kién va
da c6 van ban chip thuan hop 18 theo MAu s 06 Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP.

Vin phong B ¢6 trach nhiém chudn bi van ban, tai liéu theo yéu clu cla
céng dan.

2. Dbi véi yéu cau cung cip théng tin trong céac vin ban, tai liéu do céc
don vi thu¢c B ban hanh hodc do B§ Khoa hoc va Céng nghé ban hanh nhung:

a) Co trong Danh muc thdng tin va khdng thudc céc truong hop quy dinh
tai diém a khoan 1 Piéu nay;

b) Khéng c6 trong Danh myc thong tin (théng tin khong c6 sin) nhung ¢6
lién quan dén doi sbng, sinh hoat, san xuét, kinh doanh cta nguoi yéu cau cung
cap thong tin va khong thudc céc truong hop dugc quy dinh tai Didu 6 hodc
diém b, d, d khoan 1 Diéu 28 Luat T1ep cén thong tin,

Vin phong B giri yéu ciu dén don vi chu tri tao ra théng tin de ra soat,
kiém tra, phan loai trong 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge yéu cau hop 1é.
Don vi chu tri tao ra thong tin ¢6 trch nhiém ra soat, kiém tra, phén loai thong
tin, sao, chup vén ban, tai liéu va gui két qua cho Vin phong B6 trong 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc yeu cau cua Van phong Bo.

3. Béi véi yéu cdu cung clp théng tin thudc Danh muc thong tin cong dan
dugc tiép con c6 didu kién chua c6 véan ban chap thuan hop [é cua nguoi ¢
quyén theo quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu 7 Luat Tlep can thong tin, Van phong
Bb tra lai hd so yéu cdu va huong dan ngudi yéu cau bd sung theo quy dinh.

4. D6i véi thong tin phai duge cong khai theo Luat Tiép cén thong tin
nhung chua c6 trong Danh myc thong tin va chua dugc cong khai thi Vin phong
B don dbe, phéi hop voi don vi chil tri tao ra théng tin cong khai thong tin dé
theo quy dinh phéap luat ve tiép can thong tin.

5. Péi véi yéu cau cung cép thong tin thudc céc truong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu 28 Luét Tiép cén théng tin hodic thudc truong hop quy dinh tai
diém b khoan 2 Pidu nay, Van phong B c6 thé quyét dinh tir chdi cung cip
thong tin.



6. Dbi véi yéu céu cung cép thong tin qua mang dién tir, dich vu buu
chinh, fax thi thoi han xur ly dugc thuc hién theo quy dinh cua Luét Tiép cin
thong tin.

Pitu 16. Tra két qua xit Iy yéu ciu cung cip thdng tin va Cung cip
thong tin

1. Van phong Bd quyét dinh viéc cung cip thong tin va tra két qua xur Iy
yéu cu cung cip thong tin bing mot trong cac van ban sau:

a) Phiéu giai quyét yéu cdu cung cip thong tin theo Mau sé 03 Phy luc
ban hanh kém theo Nghj dinh sb 13/2018/ND-CP;

b) Phiéu gia han cung cip théng tin theo Mau sb 04 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP;

c) Thong bao tir chbi yéu cdu cung cép thong tin theo Mau sé 05 Phu lyc
ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP.

2. Pbi véi trudng hop khong thé cung cp théng tin bing hinh thirc ngudi
yéu cdu d3 lua chon, Vin phong B6 théng béo ly do va huéng din ngudi yéu
céu lua chon hinh thirc cung cép thong tin c¢6 thé thyc hién duoc.

3. Vian phong B6 thu chi phi thuc t& dé in, sao chup, gu’l théng tin theo
quy dinh trude khi cung cép thong tin theo lich hen tai Phiéu giai quyét yéu ciu
hodc Phiéu gia han cung cap thong tin. Sau khi gti vén ban, tai liéu cho cong
dan, Van phong B céap nhit vao S6 theo ddi cung cép thong tin.

Diéu 17. Chi phi, kinh phi

1. Chi phi in, sao, chup va gtri van ban, tai li€u dugc thyuc hién theo Thong
tu s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 cta Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét phi thyc t& dé in, sao, chup va gui thong tin theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu 12 Luat Tiép cén thong tin.

2. Kinh phi céng khai, luu trit, cung cép thong tin thudc ngudn chi thudng
xuyén cua Bo Khoa hoc va Céng nghé.

Piéu 18. Trich nhiém thi hanh

1. Vu truéng Vu Phép ché, Chanh Vin phong Bo, Gidm ddc Trung tim
Cong nghé thong tin, Thu trudng cac don vi thufc B va cong chirc, vién chirc,
ngudi lao ddng c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Cac don vi thuéc Bo c6 thé ban hanh Quy ché cung cip thong tin cla
don vi minh phu hgp véi cac quy dinh tai Quy ché nay dé thyc hién thong nhét
viéc cung cip thong tin tai don vi minh.

Trong qué trinh thyc hién, moi vudng méc céc don vi phan anh vé Vu
Phap ché dé tbng hop, bdo cdo Lanh dao B xem xét, sira ddi, bb sung./.
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Phu lucl

DANH MUC VAN BAN TAI LIEU CUA BO KHOA HOC VA CONG NGHE

CO THONG TIN PHAI BUGC CONG KHAI

STT Tén loai viin ban, tai liéu Hinh thic
cong khai
1. | Van ban quy pham phép ludt do B truong Bo Khoa hoc va Cong nghé ban Cdng/trang
hanh, cht tri soan thdo trinh c4p c6 thAm quyén ban hanh thong tin
dién tr
2. | Quyét dinh, Chi thi, Thong bdo c6 gia tri ap dyng chung do B{ trudéng B Cong/trang
Khoa hoc va Cong nghé, cic Cyc truéng, Téng cuc trudng, Truong ban | théng tin
quan ly Khu céng nghé cao Hoa Lac va Thu trudng cdc don vi sy nghiép | dién ti
ban hanh
3. | Piéu udc quoc té ma nuéc Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh Cong/trang
vién, thoa thuan qudc t& ma Viét Nam 1a mot bén do B Khoa hoc va Cong | thong tin
nghé dugc giao trdch nhi€ém dam phén, soan thao va thyc hién dién tr
4. | Tha tyc hanh chinh, quy trinh gidi quyét cong viéc cua Bo Khoa hoc va Cong/trang
Cong nghé va céc don vi hanh chinh thuéc Bo; Quyét dinh cong bd thi tuc thong tin
hanh chinh ctia B Khoa hoc va Céng nghé dién tir
5. | Quyét dinh, cong van phd bién, huéng din thuc hién phap lut, ché do, Cbng/trang
chinh sach trong linh vye khoa hoc va céng nghé thong tin
dién tr
6. | Dy thao vin ban quy pham phép luat theo quy dinh phap lut vé ban hanh | Cong/trang
vin ban quy pham phdap luit thdng tin
dién tr
7. | Noi dung va két qua trung cau y dén, tiép thu y kién ctia Nhan dan dbi véi | Theo quy
nhitng van d& thudc thdm quyén quyét dinh ciia B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ | dinh cda
ma dua ra ldy ¥ kién Nhan dén theo quy dinh phép luét Luat
8. | Quyét dinh ban hanh ké hoach 5 nim nganh khoa hoc va cong nghg, quy Cong/trang
hoach mang ludi khoa hoc va cong nghé, chién lwoc khoa hoc va cong nghé, | thong tin
béo cdo tdng két thyuc hién chién lugc khoa hoc va cOng nghé dién tr
9. | Chuong trinh cOng tdc hang nim Céng/trang
thong tin
dién t
10. | Béo céo quyet todn nién d) ngan séch, s6 giao Du toan, tién do tinh hinh | Theo quy
thue hién, s6 quyét toan ngén sach d6i véi céc chwong trinh, dy an ddu tu | dinh cua
x8y dung co ban st dung von ngéin sdch nha nuée cia B§ Khoa hoc va Cong Luat
nghe
11. | Quyét dinh phé duyét d 4n va bio cdo két qua quan 1y, st dung, giai ngén | Theo quy
du 4n hang nam va bao cao két thic dy 4n sir dung ngudn vén hd tro phat | dinh cla
trién chinh thire va ngudn vién trg phi chinh phi theo quy dinh Ludt
12. | Thong tin vé viéc quéan 1y, st dung céc quy truc thude B Khoa hoc va Cong | Theo quy
nghé dinh cta
Luat
13. | Quyét dinh phé duyét chi truong dau tu, phé duyét dv dn sta chita 6n, xay Cbng/trang
dung nho, ting cudng trang thiét bi; Danh muc mua sim tap trung; Danh muc | thong tin




mua sim cta cac Cuc, Téng cuc, Ban quan ly khu Cong ngh¢ cao Hoa Lac, céc
co quan dugc ay quyen Théng tin vé déu thau K& hoach Iya chon nha thiu,
danh muc tén g6i thau, théng bdo moi so tuyén, chdo hang canh tranh, moi
thau, két qua lya chon nha thiu, nha dau tw cac du an déu tu; Thong tin xtr Iy vi
pham phép luat vé dhu thiu

dién 0¥

14. | Béo c4o0 vé hoat dong dau tu, quan 1y, st dung von nha nude tai cac doanh | Theo quy
nghiép thudc Bd Khoa hoc va Cong nghé; bdo cdo danh giad Két qud hoat | dinh cta
dong va xép loai doanh nghi€p; bdo cdo gidm sat tinh hinh thyc hién céng Luat
khai thong tin tai chinh cia doanh nghi§p va co quan nha nuée dai dién chi
s& hitu do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh; théng tin vé td chirc va
hoat dong cta doanh nghiép thuéc Bo6 Khoa hoc va Cong nghé

15. | Van ban c6ng b két luan kiém tra, thanh tra, gidm sat lién quan dén viéc | Theo quy
bao vé moi truong, strc khoe cua cdng déng, an toan thuc phém, an toan lao | dinh cta
dong trong pham vi quan ly nha nuéc cia B) Khoa hoc va Cong nghé Luat

16. | Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu td chirc cta co Céng/trang
quan va cta don vi trge thudc Bd Khoa hoc va Coéng nghé thdng tin

dién t&
17. | Quyét dinh ban hanh ndi quy, quy ché ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé Theo quy
dinh ctia
Luat
18. | Béo céo cdng tac dinh ky; bao céo tai chinh ndm Cong/trang
thong tin
dién tir
19. | S6 liéu diéu tra thdng ké khoa hoc va cong nghé Céng/trang
thong tin
dién t0r

20. | Co s dit lidu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé Theo quy

dinh cua
, Luét

21. | Quyét dinh ban hanh ké hoach tuyén dung, két qua tuyén dung can bg, cong | Theo quy
chtrc cia B¢ trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé, cic Cuc trudng, Téng cuc | dinh cia
trudng, Trudng Ban quan ly Khu Cong nghé cao Hoa Lac Luét

22. | Chuong trinh, dé tai khoa hoc va cong nghé d4 nghiém thu, Chuong trinh, | Cng/trang
dé tai khoa hoc do B6 Khoa hoc va Cong nghé quan ly (trir cdc Danh muc va | thong tin
két qué cac chuong trinh, a8 tai mat) dién tr

23. | Tén, dia chi, s0 dién thoai, so fax, dia chi thu dién tir ciia don vi hodc ngudi Cbng/trang
lam dAu mbi tiép nhan yéu ciu cung cép thong tin cia Bo Khoa hoc va Cong | thdng tin
nghé dién tu

24. | Thong tin khéc c6 lién quan dén loi ich cong cong, sirc khoe cta cong dong Céng/trang
(néu c6) thong tin

dién t¥

25. | Thong tin céc loai phi, 1€ phi khac khoéng lién quan dén viéc thuc hién thd | Theo quy
tuc hanh chinh (néu c6) dinh cua

Luat
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. Phy lye I A
QUY TRINH CONG KHAI THONG TIN

Cac N¢i dung Thoi gian | Don vithwe | Ghichu
budc hién
Budc 1|Ra sodt, kiém tra tinh bi mat cia thong | 01 ngdy | Pon vichi tri
tin nhim loai bo cc nodi dung thong tin |lam viée ké|tao ra thong tin
céng din khong duoc tiép cén, thong [tir ngdy vin
tin cong din dugc tiép can c6 didu | banco
kién trong cédc van ban c6 thong tin | thong tin
phai duge cong khai (néu c6) dua vao | phéi duoc
Danh muc thong tin cdéng dan khong | cOng khai
duoc tiép can va Danh muyc théng tin | dugc phét
cbng dan duoc tiép can c6 didu kién. hanh
Phén loai thong tin theo Danh muc van
ban tai Phu luc I
Buéc 2 {Tao 18p dit li€u dién t dbi v6i cac | 01 ngay | Pon vichu tri

thong tin phdi dugc cong khai trén
cdng/trang thong tin dién tir.

lam viéc ké
tr ngay van

tao ra thong tin

Giti Vu Phép ché, Van phong Bo phéi | Pincd
hop ra soét, kiém tra va phan loai trong th?flg tn
trurong hop thong tin ¢6 ndi dung phirc | P hii duqc.:
tap. cOng khai
dugc phat
hanh
Buéce 3 |Cac don vi chi dong thuc hién hodc |04-05 ngay| Pon vi chu tri

phéi hop v6i Vin phong B9, Trung tdm
Cong nghé théng tin thuc hién vige
cong khai thong tin va cdp nhit thong
tin v& van ban, tai liéu vao Danh muc
thong tin.

lam viéc ké
to ngay van
béan ¢
thdng tin
phéi dugc
cong khai
dugc phat
hanh

tao ra thong tin
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. Phu lyc X X 1
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

b?r?c N¢i dung Thoi gian tlzr znh:én Ghi chi
Budc 1 |- Tiép nhan hd so yéu cdu cung cdp|01 ngdy Iam | Van
thong tin va vao sd theo doi cung| viéckétr |phong Bo
cép théng tin theo yéu cau. ngay nhén
dugc yéu
cau hop 16
Buéc 2 |Trwong hop thong tin trong vin|05ngdy lam | Van | P& véi yéu
ban, tai liéu do B§ Khoa hgc va| viéc (c6 the |phong Bo |cAu cung cép
Cong nghé ban hanh d3 dwge| giahan) thong tin qua
cong khai: 7 mang dién 1,
- Van phbqg Bd chuan bi thong tin dich  vu buu
dugc yéu cau. chinh, fax thi
Trwong hgp thong tin chwa dwgce thoi han xu ly
cong khai (khéng cé sin) hoic duoc thyc hién
dwgc chira dung trong vin ban, theo quy dinh
tai liéu do cac don vi thuoc B9 cia Luat Tiép
ban hanh: 7 o can thong tin.
- Van phong B chuyén yéu cau dén| 01 ngay lam Vién
don vi chu tri tao ra thong tin. viéc phong B9,
- Pon vi chu tri tao ra thong tin ra| 05 ngay lam |don vi cht
sodt, kiém tra, phén loai, sao chup| viéc (c6 thé | tritaora
van ban, tai liéu va gri Van phong| giahan) [ thong tin
BJ.
Bude 3 |Quyét dinh va tra két qua x 1y yéu| Tbida 10 Vin
céu cung cip thong tin: ngay lam |phong BO
- Giai quyét yéu cau cung cdp théng| viéc ké tir
tin; hodc ngay nhan
- Gia han cung cép thong tin; hodc dugce yéu
- Thong bao tir chbi cung cip théng|cau cia cong
tin. dan
Budc 4 |Thu chi phi, cung cip théng tin va| Theo lich Vin
vao S6 theo ddi cung cip thong tin| hentrén |phong BH
theo yéu cau Phiéu giai
quyét yéu
cAu hodc
phiéu gia
han cung cip
thong tin
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