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QUYETDINH
Ban hanh Quy ch~ qmln ly thBng nhit

cac bo~t d{)ng dBi ngo~i cua B{)Khoa hQcva Cong ngh~

BOTRUONG
B<) KHOA HQC vA CONG NGH¥

Can cil Nghi dinh s6 20/2013/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2~13 cua
Chinh phu quy dinh chilc nang, nhi~rn V\l, quySn h~n va co cftu tf>chilcl ~ua BQ

Khoa hQcva Cong ngh~;
Can cil Quy chS quan ly th6ng nhftt cac ho~t dQng d6i ngo~i ban h4nh kern

theo QuySt dinh s6 272-QD/TW ngay 21 thang 01 nam 2015 cua BQ dhinh tri

Khoa XI;
X6t dS nghi cua V\l truemg V\l Hc;rptac qu6c tS,

QUYETDINH:
Di~u 1. Ban hanh kern theo QuySt dinh nay Quy chS quan ly th~ng nhftt

cac ho~t dQng d6i ngo~i cua BQKhoa hQc va Cong ngh~.

, Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u hIc kS tu ngay ky va thay thS Q~ySt dinh
so 40/200 1IQD-BKHCNMT ngay 12 thang 7 narn 2001 cua BQ truemg 139Khoa
hQc, Cong ngh~ va Moi truOng (nay la B9 Khoa hQc va Cong ngh~)
Quy chS quan ly cac ho~t dQng hgp tac qu6c tS cua BQKhoa hQc, Con

M6i truOng.

Di~u 3. V\l truemg V\l Hgp tac qu6c tS, Chanh Van phong B~ va Thu
truemg cac don vi trvc thuQc BQ chiu trach nhi~rn thi hanh QuySt dinh nrY.!·~
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BQ KHOA HQC vA CONG NGH-"E: CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA \1I-"E:TNAM
DQcI,p - TI}' do - H~nh phtIc

QUYCHE
Qmin Iy th8ng nhdt cae ho~t di}ng d8i ngo~i cua

Bi}Khoa hQc va Cong ngh~
(Ban himh kem theo Quyit dinh s8: JSr;T/QD-BKHCN

ngay O~ thimg 9 nam 2016 cua B(J truimg B(JKhoa hQCva C6ng ngh¢

ChUO'DgI
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va d8i tUQ'Ilgap dy.ng

1. Quy ch@nay quy dinh vS nguyen tic, nQi dung va co chS th\Ic hi~n hOlilt
d9ng d6i ngolilicua B9 Khoa h<;>cva Cong ngh~.

2. Quy chS nay ap dVng d6i v6i cac can b9, cong chilc, vien Chil} nguai
lao d9ng va cac don vi trvc thu9C B9 Khoa h<;>cva Cong ngh~ khi th\Ic h ~n hOlilt
d9ng d6i ngolili v6i cac co quan va t6 chilc qu6c tS, cac co quan va t6 c ilc cua
Chinh phu ho~c phi chinh phu nu6c ngoai, cac ca nhan nu6c ngoai.

Di~u 2. Nguyen tic ho~t di}ng d8i ngo~i

1. Bao dam S\I lanh dlilOth6ng nh~t cua Dang va S\Iquan ly t~p ttiung cua
Nha nu6c d6i v6i cac hOliltd9ng d6i ngolili.

2. Bao dam tuan thu cac quy dinh cua Dang, HiSn phap va phap ~u~tcua
Nha nu6c, quy dinh cua B9 trong hOliltd9ng d6i ngolili.

3. Gift vtmg nguyen tic d9C l~p, chu quySn qu6c gia, phu hqp Vti duang
16i, chu truong, chinh sach d6i n~olilicua Dang va phap lu~t cua Nha n 6c; gift
gin bi m~t va bflOdam an ninh quoc gia theo quy dinh cua Dang va Nha u6c.

4. Bao dam S\I chi dlilOth6ng nh~t cua B9 truoog B9 Khoa h<;>cta Cong
ngh~ d6i v6i cac hOliltd9ng d6i ngolili,th\Ic hi~n phan cong, phan nhi~m ro rang,
bao dam nguyen tic "t~p the lanh dlilO,ca nhan phV trach".

5. Bao dam quan ly th6ng nh~t, sir d\lllg tiSt ki~m, hi~u qua, d~ng mvc
dich, dUng quy dinh, cong khai, minh blilChcac ngu6n kinh phi hOlilt49ng d6i
ngolilitheo quy dinh cua phap lu~t.

6. Ton tr<;>ngphap lu~t va phu hgp v6i th\Ic tiSnithong l~ qu6c tS.

Di~u 3. Ni}i dung ho~t di}ng d8i ngo~i

1. Cong tac l~p kS hOlilChva th\Ic hi~n kS hOlilChhOliltd9ng d6i ngplilihfulg /
nam cua B9 va cac don vi trvc thu9C B9; I ~



2. T6 chuc, qulin Iy cac doan di cong tac a nuac ngoai (khong bao g6m
cae dofm dflOt~o theo kS ho~ch, dS an) (sau day gQi t~t la doan ra) va cac doan
nupc ngoai vao lam vi~c vai BQ va cac don vi tIVC thuQc BQ (sau day gQi la
do~n vao);

3. T6 chuc, tham gia t6 chilc ho~c tham gia cac hQi nghi, hQi thflO,g~p gO',
ti@bxuc co SlJtham gia ho~c tai trg cua d6i tac nuac ngoai (sau day gQi la hQi
ngpi, hQi thflOqU6c t@);

4. Dam ph an, ky kSt va thlJChi~n cac van ki~n hgp tac qu6c tS theo quy
cua phap lu~t;

5. T6 chilc don tiSp, lam vi~c vai d6i tac nuac ngoai va cac ho~t dQng vS
I@tan d6i ngo~i;

6. Cong tac van thu va thong tin d6i ngo~i;

7. Cung c&p,trao d6i thong tin, tai li~u cho d6i tac nuac ngoai;

8. Cac ho~t dQng d6i ngo~i khac theo quy dinh cua phap lu~t.

Chuang II
THAM QUYEN QUYET DINH, NHl~M \TV vA QUYEN H~

Di~u 4. Thlrn quy~n cua B{)trucYngB{)Khoa hQCva Cong ngh~

1. BQ truang quySt dinh cac van dS sau:

a) QuySt dinh ho~c trinh cO' quan co th&m quySn quySt dinh cac chu
g, djnh huang ho~t dQng d6i ngo~i vS khoa hQc va cong ngh~;

b) Ky ho~c trinh c&p co th&m quySn quySt dinh vS vi~c kY van ki~n hgp
, ,

uoc tS;

c) PhS duy~t ho~c trinh c&pco th&m quySn phS duy~t kS ho~ch tri@nkhai
hi~n cac van ki~n hgp tac qU6c t@;

d) PhS duy~t ho~c trinh c&pco th&m quySn phS duy~t k@ho~ch hfulg nam
vS lio~t dQng d6i ngo~i cua BQ Khoa hQc va Cong ngh~;

d) QuySt dinh vi~c thanh I~p Ban Quan Iy chuang trinh, dlJ an va bQmay
giu~ vi~c d6i vai cac Ban Qulin Iy chuong trinh, dlJ an hgp tac qu6c tS theo quy
dinIl cua phap lu~t;

e) Quy@tdinh nhan SlJdi cong tac nuac ngoai;

g) Quy@tdinh cac van dS khac vS d6i ngo~i theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Trong mQt s6 truang hgp, BQ truang uy quySn cho Thil truang ho~c
Thul truang doo vi tI¥c thuQc BQ th\fC hi~n cac n<)idung cong vi~c quy dinh tt;li

/



khofm 1 Di~u nay theo quy dinh hi~n hanh.

f)i~u 5. Nhi~m vt} va quy~n h~D cua cac daD vi trt}'c thuQc BQ

1. V\l HQ'Ptac qu6c tS:

a) Tham muu giup BQ truemg th\Ic hi~n th6ng nh~t quc~mly cac h
d6i ngo~i cua BQ phu hQ'Pv6i chilc nang, nhi~m V\lduQ'cgiao theo quy inh cua
phap lu~t, Quy chS v~ t6 chilc va ho~t dQng cua V\l HQ'Ptac qU6c tS b n hanh
theo QuySt dinh s6 2135/QD-BKHCN ngay 19/7/2013 cua BQ truOng Q Khoa
hQCva Cong ngh~ va Quy chS nay;

b) Hu6ng dful, don d6c, theo doi, kiSm tra vi~c th\Ic hi~n Quy ch nay va
bao cao BQtruOng v~ tinh hinh th\Ic hi~n Quy chS;

c) Chu tri, ph6i hQ'Pv6i cac don vi tf\IC thUQCBQ t6 chilc HQi n hi giao
ban vS ho~t dQng d6i ngo~i cua BQ 01 lWO 1 nam;

d) Chu tri, ph6i hQ'Pv6i V\l T6 chilc can bQ, TruOng Quan ly kho hQCva
cong ngh~ t6 chuc cac khoa dao t~o, t~p hu~ vS ho~t dQng d6i ngo~i.

2. Van phong BQ:

a) Quan ly ngu6n kinh phi ho~t dQng d6i ngo~i duQ'c giao; th
toim kinh phi theo quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh d6i v6i cac ho~t
ngo~i l~y kinh phi tu ngu6n do Van phong BQ quan ly;

b) PhBi hQ'Pv6i V\l HQ'Ptac qu6c tS va cac don vi lien quan t6 c uc th\Ic
hi~n kS ho~ch ho~t dQng dBi ngo~i hfu1gnam va dQt xu~t cua BQ; chu ri cong
tac IS tan d6i ngo~i theo kS ho~ch chung va theo quy dinh ho~t dQng dBi go~l.

3. V\l T6 chuc can bQ:

a) Chu tri, phBi hQ'Pv6i cac don vi co lien quan t6ng hQ'PdS xu~t
Cl,lthS tham gia cac doan ra trinh BQtruOng xem xet, quySt dinh;

b) Chu tri, phBi hQ'Pv6i cac don vi co lien quan theo doi, l~p b 0 cao 6
thang, hfu1gnam v~ doan ra gui V\l HQ'Ptac qU6c tS t6ng hQ'P;

c) Chu tri, phBi hQ'Pv6i cac don vi tf\IC thuQc BQ trinh BQ tru' g quySt
dinh thanh l~p cac Ban quan ly chuong trinh, d\I an hQ'Ptac qu6c tS va bQ may
giup vi~c theo quy dinh cua phap lu~t.

4. Vl,lKS ho~ch -T6ng hQ'P:

Tham muu cho BQ truOng trong vi~c can d6i, bB tri kinh phi
dQng dBi ngo~i theo quy dinh cua phap lu~t.

5. Ban Quan ly cac chuong trinh, d\I an hQ'Ptac qu6c tS duQ'cB' truOng
phan cong chu tri th\Ic hi~n co trach nhi~m:



a) Ph6i hgp v6'i V\l Hgp UlCqu6c t6 va cac don vi lien quan tIVCthuQc BQ
th:pn mUll,cho, BQ truemg 9uy6t djnh ho~c trinh cO'quan co thfun quySn quy6t
ditlmcac van de lien quan den vi~c thvc hi~n chuong trinh, dV an;

b) chfip hanh ch6 dQbao cao theo quy dinh cua phap lu~t va Quy ch6 nay;

c) Tuan thu sv hU6'ng d&n,kiSm tra cua V\l Hgp tac qU6c t6 trong cac ho~t
dQpg d6i ngo~i.

6. Cac don vi 1f\IcthuQc BQ:

a) Xay dvng k6 ho~ch ho~t dQng d6i ngo~i h~ng nam trinh L8:nh d~o BQ
duy~t theo quy dinh cua Quy ch6 nay;

b) Chu tri thvc hi~n cac ho~t dQng d6i ngo~i chuyen nganh theo phan cfip
BQ truemg trong ph~ vi chilc nang, nhi~m V\l cua don vi dugc giao; ph6i
v6'i V\l Hgp tac qu6c t6 th\Ic hi~n cac ho~t dQng d6i ngo~i theo sv phan

comg cua L8:nh d~o BQ;

c) Su d\lllg kinh phi theo k6 ho~ch d8:duQ'cphe duy~t; thanh quy6t toan tai
ch~nh theo quy ?inh cua phap lu~t hi~n hanh d6i v6'i cac ho~t dQng d6i ngo~i lfiy
kirfu phi tu nguon do cac don vi quan ly;

d) Chfip hanh ch6 dQbao cao theo quy dinh hi~n hanh.

7. Van phong d~i di~n khoa hQCva cong ngh~ Vi~t Nam 6 nu6'c ngoai

Cac Van phong d~i di~n khoa hQCva cong ngh~ Vi~t Nam 6 nu6'c ngoai
coltrach nhi~m triSn khai va h6 trg cac ho~t dQng d6i ngo~i theo Quy ch6 t6
chJrc va ho~t dQng cua BQ ph~ d~i di~n khoa hQCva cong ngh~ Vi~t Nam a
nuO'c ngoai ban hanh kern theo Quy6t dinh s6 2041/QD-BKHCN ngay

12009 cua BQ truemg BQ Khoa hQCva Cong ngh~ va cac quy dinh cua Quy
nay.

Chuang III
xAY DUNG vA THUC HIEN KE HOACH. .. .

Di~u 6. Can ell xay d'1ng k~ ho~eh hing nam v~ ho~t dQng d8i ngo~i

1. DuOng 16i, chu truong, chinh sach cua Dang vS d6i ngo~i, chinh sach,
ph4p lu~t cua Nha nu6'c; chuong trinh cong tac h~ng nam cua Chinh phu va
chJong trinh, k6 ho~ch cong tac trQng tam cua BQ; nhu c~u phat triSn hQ'Ptac
q~qc t6 vS khoa hQCva cong ngh~ vO'inu6'c ngoai va cac dS xufit vS hgp tac qu6c
te dua cac don vi trvc thuQc BQ.

2. Danh m\lc cac qu6c gia, vimg lanh th6, cac t6 chuc qU6c t6, cac t6 chuc
c ngoai khac (sau day g<;>ichung Iiidbi mc nuac ngoai) un tien hqp /



HQ'Ptac qu6c tS xay d\l11gtrinh B{>truemg xem xet, quySt dinh.

Di~u 7. Trinh t1! xay d1!ng k~ ho~ch hing nam v~ ho~t tl{)ng tl i ngo~i

1. Dva tren huang d~n chung cua B{>v~ xay d\l11gkS ho~ch va dv toan
ngan sach nha nuac h~ng nam, V\l HQ'Ptac qu6c tS huang d~n bfug van ban cho
cac don vi trvc thu{>cB{>xay d\l11gkS ho~ch h~ng nam v~ ho~t d{>ngd' i ngo~i
cua timg don vi (g<;>it~t la kS ho~ch ho~t d{>ngd6i ngo~i).

Trinh tv xay d\l11g kS ho~ch ho~t d{>ngd6i ngo~i duqc thvc hl~n theo
huang d~n t~i Ph\ll\lc I ban hanh kern theo Quy chS nay.

2. Trong truemg hQ'Pcful thiSt di~u chinh ho~c b6 sung n{>idung ~S ho~ch
ho~t d{>ngd6i ngo~i da duqc duy~t, cac don vi trvc thu{>cB{>bao cao B truemg
thong qua V\l HQ'Ptac qu6c tS. Trinh tv di~u chinh, b6 sung kS ho~ch t VChi~n
theo huang d~ t~i M\lc II Ph\ll\lc I ban hanh kern theo Quy chS nay.

Di~u 8. TA chuc th1!c hi~n k~ ho~ch ho~t tl{)ng tlBi ngo~i

1. Tren cO'So' kS ho~ch ho~t d{>ngd6i ngo~i da duqc B{>truemg p
don vi duqc giao chu tri thvc hi~n ho~~ d{>ngd6i ngo~i xay d\l11gkS ~O~C,ht~
chilc thvc hi~n, bao cao Lanh d~o B{>,dong thai sao gill cho V\l HQ'P18. quoc te
dS t6ng hQ'Pva theo doi chung. Cac don vi chu tri phai bao dam chS d{>bao cao
dfty du, dung tiSn d{>theo quy dinh cua Quy chS nay.

2. V\l HQ'Ptac qu6c tS giup B{>truemg theo doi, danh gia vi~c thVq hi~n kS
ho~ch ho~t d{>ngd6i ngo~i.

ChuO'ng IV
TO CHirC DoAN RA, DON DoAN VAo

Myc 1. DoAN RA

Di~u 9. Nguyen tic tA chuc tlOIlDra

~oan ra la cac doan di cong tac nuac ngo~i the? kS ho~ch ho~t t~ng d6i
ngo~i hang nam da duqc B{>truemg phe duy~t (gom tat ca cac doan co su d\lng
kinh phi nha nuac); doan di theo chuong trinh, dV an; doan di theo 1m m cua
cac cO'quan, t6 chuc trong nuac ho~c d6i tac nuac ngoai.

Di~u 10. Quy trinh thanh I~p tloan ra

1. Phan lo~i doan ra:

a) Doan ra do B{>truemg lam truemg doan;

b) Doan ra co B{>truemg tham gia;

c) Doan ra do Thu truemg lam truemg doan ho~c tham gia;



d) Doan ra do Hinh d~o dOllvi tn.rc thuQc BQho~c chuyen vien lam truOng
'n ho~c tharn gia.

2. Quy trinh thanh l~p do~mra du<;ycthvc hi~n thee huang dful t~i Ph\! h,lc
an hanh kern theo Quy chS nay.

DiSu 11. T8 chuc va quan Iy doan ra

Cong tac t6 chuc va quan ly doan ra tuan thu theo DiSu 61 Quy chS lam
vi c cua BQ Khoa hQCva Cong ngh~ ban hanh kern theo QuySt dinh s6 688/QD-
B CN ngay 17/4/2012 cua BQ truOng BQ Khoa hQCva Cong ngh~; Quy ch@
cir cong chuc, vien chuc di cong tac nuac ngoai va su d\!ng, quan ly hQ chi@u
th QCth~rn quySn cua BQ Khoa hQc va Cong ngh~ ban hanh kern theo QuySt
di s6 889/QD-BKHCN ngay 28/4/2014 cua BQ truOng BQ Khoa hQCva Cong
ng ~.

DiSu 12. Trach nhi~m cua cac thanb vien tham gia doan ra

1. Thanh phfuI doan ra bao dam dung d6i tUQ'llg,phil hqp vai nQi dung
ch Ollg trinh chuy@ncong taco Cac thanh vien doan cong tac khi ra nuac ngoai
ph i tuan thu cac quy dinh phap lu~t cua Vi~t Nam va cua nuac sa ~i.

2. TruOng doan phai nghiern chinh chfip hanh cac quy dinh cua Dang va
Nh' nuac vS quan ly doan ra va chiu trach nhi~rn vS cac ho~t dQng cua doan tU
kh' ra nuac ngoai dSn khi vS Vi~t Nam.

3. D6i vai cac doan cong tac dSn cac dia ban nh~y carn ho~c tharn dv cac
ho. t dQng d6i ngo~i phuc t~p, nhay carn, truac khi t6 chuc doan di, truang doan
va ac thanh vien doan cong tac phai trao d6i, xin y kiSn cac cO'quan co thb
qu Sn de xern xet, quySt dinh, d6ng thai chu dQng ph6i hqp ch~t che vai cO'
qu d~i di~n Vi~t Narn a dia ban nO'idoan d@ncong taco

4. Thvc hi~n quy dinh cua Dang va Nha nuac vS thong tin d6i ngo~i, cung
cfi thong tin cho d6i tac nuac ngoai, tra lai phong vfin bao chi nuac ngoai, phat
ng n chinh thuc t~i cae sv ki~n, diSn dan qu6c tS, hQp bao qu6c t@.

5. Trong vong 07 ngay lam vi~c ke tir ngay vS nuac, doan cong tac phai
ba cao kSt qua cong tac trinh Lanh d~o BQ ph\! trach don vi chu tri doan ra va
La d~o BQ ph\! trach hqp tac qu6c t@,d6ng thai giri bao cao cho v\! T6 chuc
can bQ va v\! Hqp tae qU6c t@d@theo doi. Truang hqp doan ra khong th\Ic hi~n
ho ~ vi ph~ quy dinh vS ch@dQ bao cao thi dOll vi chu tri doan ra se khong
du. c xern xet, phe duy~t cac doan ra ti@ptheo cho d@nthai diSrn nQp bao cao.

M\lc 2. DoAN vAo
Di~u 13. Thu tuc don doan vao.
1. Doan vao quy dinh trong Quy ch~ nay lit cae doiln vito th~



quy~n quy~t dinh cua BQ truOng, g6m:

a) Doan vao cfip BQ truOng va tuong duong;

b) Doan vao cfip Thil truOng va tuong duong;

c) Doan vao cfip V\l va chuyen vien, doan chuyen gia nu6c ngoai va doan
khach qu6c t~ khac theo lai mai cua BQtruOng;

2. Quy trinh don, ti@ndoan vao duqc th\lc hi~n theo huang dful t~~Ph\ll\lc
IIIban hanh kern theo Quy ch~ nay.

f)i~u 14. Trach nhi~m cua cac don vi, ca nhan trong vi~c t6 chuc don
ti~p va lam vi~c vOidoan vao

1. Trach nhi~m cua V\l Hqp tac qu6c t~:

a) DAu m6i ti~p nh~ yeu cAu cua cac don vi tf\lC thuQc BQ; cac
t6 chilc va BQ ngarm lien quan d~n vi~c thu x~p cac bu6i g~p Lanh d~,
cac doan khach qu6c t~ va trinh Lanh d~o BQ quy~t dinh;

b) TiSn harm cac thu t\lCtrinh d.p co thfun quySn mai cac doan Bp. truOng
va nguai dUng dAu cac t6 chilc qu6c tS ho~c cfrp tuong duong cua nu~c ngoai
vao lam vi~c theo quy dinh cua phap lu~t;

c) Ph6i hqp v6i cac don vi lien quan dS xufit v6i Lanh d~o BQ thE phAn
phia Vi~t Nam, chuong trinh ~on ti~p,va lam vi~c, k~ ho~ch phan c6ng, hufuI bi
nQi dung lam vi~c, c6ng tac Ie tan d6i ngo~i ph\lc V\l cac doan BQ tru? g, Thil
tru6ng va cfrp tuong duong;

d) Mai cac don vi lien quan tham gia bu6i lam vi~c cua Lanh d~
khach qu6c tS;

d) Huang dful cac don vi tham gia theo dung thu tl)c l@tan d6i ng

e) Trong thai h~ ch~m nhfrt la 10 ngay lam vi~c sau khi doan~rai Vi~t
Nam, V\l Hqp tac qu6c tS chu tri, ph6i hqp v6i cac don vi co lien q an hoan
thanh bao cao vS kSt qua chuySn c6ng tac t~i Vi~t Nam cua doan B ~ tru6ng,
Thil tru6ng va cfrp tuong duong, trinh BQtruOng.

2. Trach nhi~m cua Van phong BQ:

a) Ph6i hqp v6i V\l Hqp tac qu6c t~ b6 tri lich lam vi~c cua Lanh <jt~oBQ;

b) ChufuI bi co sa v~t chfit, c6ng tac l@tan d6i ngo~i theo quy di

c) Giai quy~t cac thu t\lC lien quan t6i kinh phi don ti~p doan tn~u co)
theo quy dinh hi~n harm.

3. Cac don vi lien quan ph6i hqp v6i V\l Hqp tac qu6c t~ va Yap phong
BQth\lc hi~n cac c6ng vi~c duqc Lanh d~o BQ giao. /



f)i~u 15. Thu t1}Cnh~p canh, xuat canh cua dBi tac nu6'c ngoai

1. V\l Hqp tac qu6c t~ chiu trach nhi~m vS thu 1\lc nh~p canh, xufit canh
khach nu6c ngoai cua BQ theo ch~ dQquy dinh cua Nha nu6c.

2. Cac dan vi tn.rc thuQc BQ mai khach nu6c ngoai chiu trach nhi~m ph6i
h v6i V\l Hgp tac qu6c t~ dS lam cac thu 1\lcnh~p canh, xufit canh cho d6i tac

dan vi minh va giai quy~t cac vfin dS phat sinh.

ChuO'ng V
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAo QUOC TE

f)i~u 16. Quy trinh tA chuc hQi nght, hQi thao quBc t~

1. Vi~c t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~ phai tuan thu quy dinh t~i Quy~t
di s6 76/2010/QB-TTg ngay 30/1112010 cua Thu tuang Chinh phu vS vi~c t6
ch' c, quan Iy hQi nghi, hQi thao qu6c t~ t~i Vi~t Nam.

2. HQi nghi, hQi thilOqu6c t~ quy dinh trong trong Quy ch~ nay bao g6m:

a) HQi nghi, hQi thao qu6c t~ thuQc thfun quySn quy~t dinh cua Thu tuang
Chi phu;

b) HQi nghi, hQi thao qu6c t~ thuQc thfun quySn quy~t dinh cua BQ truOng.

2. Quy trinh t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~ thvc hi~n theo huang d~n
t~i h\ll\lc IV ban hanh kern theo Quy ch~ nay.

f)i~u 17. Trach nhi~m tA chuc va quan Iy hQi nghj, hQi thao quBc t~

1. Ban vi chu tri hQi nghi, hQi thao qu6c t~ co trach nhi~m:

a) Chuful bi va chiu trach nhi~m vS toan bQ nQi dung cac tai li~u, bao cao
th lu~, cac tu li~u, thong tin t~i hQi nghi, hQi thao, cac fin phfun phcit harm

qua trinh t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t~;

b) Thvc hi~n cac quy dinh vS bao v~ bi m~t nha nu6c, cac quy dinh vS
g tin tuyen truySn vS hQi nghi, hQi thao;

c) Thong bao cho V\l Hgp tac qU6c t~ dS ph6i hgp xu Iy ho~c bao cao co
qua co thfun quySn xu Iy kip thai trong truang hgp hQi nghi, hQi thao co nhilng
diS bi~n phuc t~p;

d) Thvc hi~n chi tieu, thanh quy~t toan tai chinh theo quy diM cua phap

d) Gui bao cao b&ngvan ban t6i cac co quan co thfun quySn va sao gui V\l
H tac qu6c t~ dS t6ng hgp, theo doi chung trong thai h~ khong qua 15 ngay,
kS t ngay k~t thuc hQi nghi, hQi thao;



e) Sau khi k~t thuc hQi nghi, hQi thilO, t6 chuc khai thac k~t QUl cua h<)i
nghi, hQi thao; chuy@n cac tai 1i~u, t?ong tin cua hQi nghi, hQi thilO cho C\l~
Thong tin Khoa hQc va Cong ngh~ quoc gia va cac don vi lien quan thu. c BQ de
lUllgift va sir d\lng chung;

g) Thvc hi~n cac cong vi~c c§.nthi~t khac d@t6 chuc, quan ly hQi pghi, hQi
thao dung phap lu~t, phil hQ'Pv6i nQi dung, chuong trinh da duQ'cphe d4y~t.

2. V\l HQ'Ptac qu6c t~ co trach nhi~m:

a) Ti~p nh~n va ph6i hQ'Pv6i cac don vi lien quan co y ki~n d6f v6i cac
van ban xin phep cua cac don vi chu tri hQi nghi, hQi thao qu6c t~ trinh ~anh dlilo
Bo'.,

b) Thong bao va ph6i hQ'Pv6i don vi chu tri tri@nkhai t6 chuc J'1Qinghj,
hQi thilOqu6c t@sau khi co quy@tdinh cua c§.pco thfun quySn;

c) Ph?i hQ'Pv6i d~ vi ~hu tri giai ,quy@ttheo thftm quySn ho~c ~at cao BQ
truemg quyet dinh cac van de vu6ng mac phat sinh trong thai gian to huc hQi
nghi, hQi thao qu6c t@;

d) T6ng hQ'P,danh gia va xay d\Illg bao cao vS tinh hinh t6 ChUJCaChQi
nghi, hQi thao qu6c t~ cua BQ Khoa hQc va Cong ngh~ theo yeu cau cu cac ,BQ
(BQNgolili giao, BQNQi Vl,l,cac BQ, nganh co1ien quan) dinh kY 6 thang va hang
nam.

3. Van phong BQ co trach nhi~m:

a) Thftm dinh dV toan kinh phi t6 chuc hQi nghj, hQi thao qu6c t~ va
huang dan don vi chu tri lam thu t\lC thanh quy@ttoan trong truang hQ'P~inh phi
t6 chuc l§'ytir ngan sach nha nu6c giao cho Van phong BQ quan ly;

b) Ph6i hQ'Pv6i cac don vi chu tri t6 chuc hQi nghi, hQi thao qU6~t~ thvc
hi~n cong tac l@tan, h~u can theo quy dinh.

4. Cac don vi 1r\Ic thuQc BQ co tnich nhi~m:

a) Ph6i hQ'P,tlilOdiSu ki~n thu~ IQ'icho vi~c t6 chuc hQi nghi,
theo S\f phan cong cua Lanh dlilOBQ;

b) TlilOdiSu ki~n thai gian va b6 tri cong vi~c hQ'Ply d@can bQ, cqng chuc
cua don vi tham dv hQi nghi, hQithao day du, dUng d6i tuqng;

c) Thftm dinh dv toan kinh phi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu;c t~ va
huang dful don vi chu tri lam thu t\lC thanh quySt toan trong truang hQ'P~inh phi
t6 chuc l§'ytir ngan sach nha nu6c giao cho don vi quan IY.



ChU'O'ngVI
DAMPHA.N,KYKETVATHVC HI¥N

VAN KI¥N HQP TA.e Quae TE

Di~u 18. Quy trinh xay dt}'ng, dam phan, ky k~t va tht}'c hi~n van ki~n
hQ'~tac quAc t~

1. Van ki~n hqp tac quac t@g6m:

a) Di~u uac qu6c t~ la thoa thu~ b&ng van bim dugc kY k@tnhan danh
nuoc ho~c Chinh phu nuoc C9ng hoa xa hQi chu nghia Vi~t Nam voi ben kY

k@tnuoc ngoai, lam phat sinh, thay d6i ho~c ch~m dill quy@n,nghia V\lcua nuoc
CQ g hoa xa hQi chu nghia Vi~t Nam theo phap lu?t quac tS, khong ph\l thu9C
va ten gQi la hi~p uoc, cong uoc, hi~p dinh, dinh uoc, thoa thu~, nghi dinh thu,
ba ghi nho, cong ham trao d6i ho~c van ki~n co ten gQi khac theo quy djnh t~i
Lu. t Di@uuoc quac tS ngay 09/4/2016.

b) Thaa thu(m qu6c t~ nhan danh BQ la thoa thu?n b&ng van ban dugc kY
nhaln danh BQ Khoa hQc va Cong ngh~ voi m9t ho~c nhi@u ben dai tac nuoc
ng~, i v@caclinhv\lc thu9C th~m quy@nquanlycuaB9,khongph\lthuQcvao
ten gQi la thoa t~u?n, ban ghi 000, bien ban thoa thu~, bien ban trao d6i, chuong
tri hqp tac, ke ho~ch hqp tac ho~c van ban co ten gQi khac theo quy diOOt~i
Ph p l~OOkYk@tva th\lC hi~n thoa thu~ quac tS ngay 20/4/2007.

c) Thaa thu(m qu6c t~ nhan danh don vi tf\lC thU9CB9 la thoa thu?n b&ng
Va~ban dugc kY nhan danh don vi 1f\lCthuQc B9 Khoa hQc va Cong ngh~ voi
mQ ho~c nhi~u ben dai tac nuoc ngoai v@cac linh V\lCphu hqp chuc nang,
nhi m V\l, quyen h~n cua don vi.

2. Quy trinh xay d\lllg, dam phan, kY k@tva th\lc hi~n van ki~n hqp tac
qu~c t@dugc quy dinh t~i Ph\ll\lc V ban hanh kern theo Quy chS nay.

Di~u 19. eh~ do bao cao.
1. H&ng nam, cac don vi dugc giao chu tri th\lc hi~n van ki~n hqp tac quac

tS 0 trach nhi~m bao cao Lanh d~o B9 (thong qua V\l Hqp tac quac t@)v@tinh
hi kY kSt, triSn khai van ki~n hqp tac quac t@,cac kho khan, vuOng m~c va dS
xu~ , ki@nnghi. V\l Hqp tac quac t@co trach nhi~m tAng hqp tinh hinh ky kSt va
th\l hi~n van ki~n hqp tac quac tS bao cao Lanh d~o B9.

2. V\l Hqp tac quac tS co trach nhi~m xay d\lllg bao cao v@tinh hinh kY
k~lgia nh?P va th\lC hi~n di@uuoc quac t@trinh Lanh d~? B9 xem xet phe duy~t
de lii BQ Ngo~i giao tong hqp trinh Chinh phu ch?m nhat vao ngay 15 thang 11
h& g nam. Bao cao dugc xay d\lllg theo mfiu do B9 Ngo~i giao quy dinh.

3. Ch?m nh~t la 15 ngay kS tir ngay kSt thuc m6i giai do~ cua van k~
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hgp tac qU6c tS ho~c chfim dill thai h~ cua van ki~n hQP tac qU6c tS, dqn vi chu
tri thvc hi~n co trach nhi~m bao cao BQ truemg (thong qua Vv Hgp tac Iqu6c tS)
v@kSt qua thvc hi~n van ki~n hgp tac qU6c tS.

Di~u 20. Tham gia ho~t dQng trong cac CO'quan, t8 chllC quac t~
1. D6i v6i cac cO'quan, t6 chuc qU6c tS ma BQ duQ'c Chinh phu aiao lam

d'iti di~n chinh thuc, Vv Hgp tac qu6c tS la dfiu m6i giup Lanh d'ito BQIquan ly
cac ho'itt dQng cua BQtham gia trong cac t6 chuc nay.

2. Theo d@nghi cua Vv truemg Vv Hgp tac qU6c tS, Lanh d'it BQ uy
quy@ncho cac dOll vi tf\!C thuQc BQ theo chuc nang va nhi~m Vl,lcua mi tham
gia cac t6 chuc qU6c tS theo Hnh V\ICchuyen mon, nghi~p Vl,l.Cac dOll vi duQ'c
uy quy@ntrinh Lanh d'ito BQ thong qua Vv Hgp tac qU6c tS d~ xin y .~n ho~c
bao cao v@nhUng cac ho'itt dQng tham gia trong cac t6 chuc qU6c tS theo dinh ky
hang quy, h~ng nam ho~c nhUng vfu1d@dQtxu~t.

Ch 1l0'ng VII
cAc HO~T DQNGDOl NGO~I KHAc

Di~u 21. Ti~p khach quac t~ khong thuQc doim vilO theo quy c1Iinht~i
Di~u 13 va Di~u 14 Quy ch~ nay

1. Vi~c tiSp khach qU6c tS t'iti trv sa BQ Khoa hQCva Cong ngh~ ppai tuan
thu cac quy dinh cua phap lu~t va Quy chS nay. D6i tuqng tiSp va lam +i~c bao
,

gom:

a) BQ truemg tiSp va lam vi~c v6i: cac t6 chuc va ca nhan la khach ai cua
Dang, Nha nu6c, Chinh phu, cua BQ; nguai dUng dfiu cac doim d'iti bi u nu6c
ngoai co ham BQ truemg, Thu truemg ho~c c~p tuang duOllg; D'iti su ho. c ngum
dUng dfiu cO'quan d'iti di~n ngo'iti giao, cac t6 chuc qU6c tS; khach do B truang
tf\!C tiSp mai; cac t6 chuc, ca nhan khac do BQ truemg quySt dinh ho~c theo d@
nghi cua Vv truemg Vv Hgp tac qU6c tS;

b) Thu truemg tiSp va lam vi~c v6i: cac t6 chuc, ca nhan do BQtru~g pharr
cong, uy quy@n;nguai dUng dfiu cac doan nu6c ngoai, co ham Thu tru' g ho~c
tuang duOllg; khach do Thu truemg mai ho~c theo de nghi cua Vv t emg Vv
Hgp tac qU6c tS;

2. Trong truang hgp Lanh d'itoBQ tiSp khach qu&ctS t'ititrv sa BQ, V Hgp
tac qu&ctS co trach nhi~m ph&i hgp v6i Van phong BQthong bao dSn ca dOll vi
co lien quan thuQc BQ d~ thu xSp va t6 chuc bu6i tiSp, bao dam dung uy dinh
v@IS tan d6i ngo'iti. Trung tam Nghien CUllva Phat tri8n truy@nthong oa hQc
va cong ngh~ tham dv d~ dua tin. Thu truemg cac dOll vi tf\!C thuQc B. co lien



q , trong truOng hgp dugc mCri tham dV bu6i ti@p cilng Lanh d'ilo BQ co trach
nh ~m tham dV d~y du, thong bao tru6c thanh ph~n tham dv cho V\l Hgp tac

, ,
qu"cte.

3. Cac dan vi tf\l'C thue:)c BQ d@nghi Lanh d'ilo Be:)ti@p khach qu6c t@phai
y ki@n cua V\l Hgp tac qU6c t@tru6c khi trinh Lanh d'ilo BQ xem xet, quy@t

4. Trong truOng hgp Thu truemg dan vi tr1,l'cthue:)c BQ dugc Lanh d'ilo Be:)
uy quy@n ti@p khach qU6e t@,tru6c khi diSn ra bu6i ti@p, Thu truemg dan vi chu
tri thong bao V\l Hgp tac qu6c t@v@k@hO'ilch ti@pkhach va chu dQng triSn khai
th. c hi~n. Ch~m nh~t la 05 ngay lam vi~c sau khi k@tthuc bu6i tiSp, Thu truemg
d vi chu tri tiSp bao cao Lanh d'ilo BQ b~ng van ban kSt qua bu6i tiSp, d6ng
th' i sao gui cho V\l Hgp tac qU6c t@.

5. D6i v6i cae doan khach nu6c ngoai k..hong thuQc d6i tUQ'Ilg quy dinh t'ili
oan 1 Di@u nay, Thu truemg cac dan vi tf\l'C thuQc BQ tr1,l'ctiSp ho~c uy quy@n

ch nguCri co du thfun quy@n, nang Ivc phil hgp v6i nQi dung, m\lc dich bu6i tiSp
th. c hi~n vi~c ti@pkhach nu6c ngoai; chiu trach nhi~m v@nQi dung bu6i ti@p.

Di~u 22. Cbuin bi v~ nqi dung, blnb tbuc va ti~p khacb quBc t~

1. Dan vi chu tri tiSp khach chi dugc phep trao d6i v@ nhUng ne:)idung
th QCchuc nang, nhi~m V\l va quySn h'iln cua dan vi minh.

2. Dan vi chu tri tiSp phai chuAn bi tru6c nQi dung, dV ki@n tlnh hu6ng xay
ra ~n xu lY. TruOng hgp nQi dung dV kiSn trao d6i mang tinh phuc t'ilP, nh'ilY
ca ho~c vugt ph'ilm vi thfun quy@n, dan vi chu tri ph6i hgp v6i V\l Hgp tac
qu c tS bao cao Lanh d'ilo BQ xem xet, quy@t dinh.

3. Dan vi chu tri tiSp khach phai cu can bQ don khach it nh~t 10 (muCri)
ph t tru6c khi diSn ra bu6i tiSp khach.

4. Van phong BQ ph6i hgp v6i V\l Hgp tac qu6c t@b6 tri v@IS tan d6i ngo'ili
ph. c V\l ti@pkhach nu6c ngoai t'ili tf\! sa BQ Khoa hQc va Cong ngh~.

5. Can bQ, cong chuc dugc cu tiSp khach qU6c tS co trach nhi~m ghi chep
d~ du nQi dung va bao cao Thu truang dan vi quan ly minh v@kSt qua bu6i tiSp
kh ch. Trong truOng hgp ck thi@t, Thu truemg dan vi ph6i hgp v6i V\l Hgp tac
qu c t@bao cao Lanh d'ilo BQ kSt qua bu6i tiSp khach dS xin y kiSn chi d'ilo.

Di~u 23. Ho~t dqng l~ tan dBi ngo~i

V\l Hgp tac qU6c tS t6ng hgp lich v@cac ngay qU6c khanh, ngay ky ni~m
co ' nghia cua cac d6i tac nu6c ngoai co quan h~ hgp tac v6i BQ dS gui thu,
thi p, cong ham; ph6i hgp v6i Van phong BQ gui hoa ho~c qua chuc mimg (gQi
t&t a qua Ie tan d6i ngo~i) nhan danh BO. Trong truOng hQ'P cftn thiSt, V\l ~
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UlCqu6c tS hao cao Lanh d~o BQ xem xet vi~c Lanh d~o BQ tf\lc tiSp Y ho~c
kern danh thiSp trong cac qua IS tan d6i ngo~i.

Di~u 24. Quan Iy t~ng phAm aai ngo~i

1. Quan ly t~ng phfun cua BQ va cac don vi tn;rc thuQc BQ cho d6i tac
nu6c ngoai:

a) Van phong BQ chu~n hi t~g ph~m cua Lanh d~o BQ cho d6i t' c nu6c
ngoai theo quy dinh;

h) Cac don vi tn;rc thuQc BQ tv chu~ hi t~g ph~m cho d6i tac nu c ngoai
tren co sa ngu6n kinh phi duQ'Ccap cho cac ho~t dQng d6i ngo~i cua don

2. Qulin ly qua t~g, qua hiSu cua khach qu6c tS t~g chung cho B va cac
don vi tn;rc thuQc BQ:

Van phong BQ co trach nhi~m l~p s6 theo d6i va quan ly qua ( g, qua
hiSu cua khach qu6c tS t~g cho BQ; t6 chuc trung hay, luu gift, hao uan t~i
phong tiSp khach qu6c tS, phong truySn th6ng cua BQ.

Di~u 25. Cong tac van thu aai ngo~i va thong tin aai ngo~i

1. Cong tac van thu va thong tin d6i ngoliliphai duQ'cquc~mly va x' ly theo
cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nu6c va Nghi dinh s6 72/2015/ND- P ngay
07/9/2015 cua Chinh phu vS quan ly hOliltdQng thong tin d6i ngolili.

2. V\l Hgp tac qu6c tS la d~u m6i giao dich v6i cac d6i tac nu' c ngoai
trong vi~c trao d6i cac thong tin va cac quan diSm chinh thuc cua Be).

3. V\l Hgp tac qu6c tS chu tri, ph6i hgp v6i Van phong Be) va ca don vi
co lien quan dS t6 chuc thong tin va tuyen truySn d6i ngolili,hQp hao qu c tS khi
duQ'cLanh dlilOBQyeu c~u.

4. D6i v6i cac don vi tn;rc thuQc Be) co c6ng/trang thong tin di~n tu hfu1g
tiSng nu6c ngoai, Thu truang don vi chiu hoan toan trach nhi~m vS cac ong tin
dua len mlilllgtlilic6ng/trang thong tin di~n tu cua don vi minh va phai ang kY
th\Ic hi~n theo quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 26. Quan Iy Cong ham

1. V\l Hgp tac qu6c tS la d~u m6i qulin ly Cong ham cua Be), l~p s6 dang
ky, theo doi.

2. Cong ham cua Be) phai duQ'c in tren mftu quy dinh, phai ghi d~y du
ngay, thang, nam, s6 Cong ham, chft kY nhay cua Lanh dlilOV\l Hgp tac qu6c tS
va duQ'cdong dau treo cua BQ.

3. Khi nh~n duQ'c Cong ham cua d6i tac nu6c ngoai, can cu vao n. i dung,
don vi 1r\Ic thuQc Be)nh~n duQ'cCong ham tn;rc tiSp xu ly ho~c chuySn ho don
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Vith\l tni~h nQi dun~ xu IY. Trong tru6ng hQ'PnQi dung trong Cong h~rn thu?c
th rn quyen giai quyet cua Lanh d~o BQ, don vi xu ly Cong ham phai lay y kien
cu V\l HQ'Ptac qU6c tS, trinh Lanh d~o BQxern xet, quySt dinh.

4. Cac don vi tl¥c thuQc BQ tni lai Cong ham b~ng hinh thuc cong van
hat\ilichinh. Trong truang hQ'PcAntra lai b~ng hinh thuc Cong ham, don vi tI1JC
thJQc B9 chuySn nQi dung cho V\l HQ'Ptac qu6c tS dS lam dAurn6i tni lai d6i tac
nulYcngoai.

Di~u 27. Cung cip thong tin, Uli li~u, sa Ii~u, miu v~t cho dai tac ntr6'c
ai

1. Vi~c trao d6i va cung c~p cac thong tin, tai li~u, s6 li~u, rn~u v~t cho
d6j' tac nu6c ngoai thvc hi~n theo cac quy dinh hi~n hanh cua Nha nu6c, trir cac
s6 , i~u, tai li~u da duQ'c su d\lng cong khai tren cac phuong ti~n thong tin d~i
ch ng.

2. Cac s6 li~u t6ng hQ'P,cac s6 li~u chuyen sfm trong tUng Hnh V\fCcua
cAn cho cong tac d6i ngo~i ho~c cac d~ tai nghien CUuchung se do cac

vi chuc nang cua BQ cung c~p theo chi thi cua BQtruang.

Di~u 28. Vinh danh dai tac ntr6'c ngoai co cang hiSn dai v6'i ho~lt dQng
a hQc va cong ngh~ cua Vi~t Nam

1. T6 chuc, ca nhful nu6c ngoai co thanh tich trong sv nghi~p phat triSn
hQc va cong ngh~ cua Vi~t Nam duQ'cphong, t~g danh hi~u vinh dV Nha

" , giai thuOng va cac hinh thuc khen thuang khac cua Nha nu6c theo quy
cua phap lu~t v~ thi dua, khen thu6ng va Lu~t Khoa hQc va Cong ngh~ nam

2. Cac don vi tl¥c thuQc BQ, trong linh V\fCho~t dQng cua rninh khi th~y
t6 tUC, ca nhan nu6c ngoai co nh~~u dong gop cho SlJnghi,~p phat triSn khoa
hQc va cong ngh~ cua Vi~t Nam phoi hQ'Pv6i V\l Hqp tac quoc te gui danh sach
d~ fitkhen thuang v~ V\l Thi dua - Khen thuang trinh BQtru6ng phe duy~t.

3. Bu6i l€ vinh danh d6i tac nu6c ngoai co c6ng hiSn d6i v6i ho~t dQng
kho hQc va cong ngh~ cua Vi~t Nam phai duQ'c t6 chuc trang trQng theo dUng
ngh' thuc, nghi l€ ngo~i giao. Thong tin v~ ca nhful, t6 chuc nu6c ngoai duQ'c
vi danh cAn duQ'c dang tai, ph6 biSn rQng rai tren cac phuong ti~n thong tin
dliti hung.

Di~u 29. CO' sO' dfr li~u v~ ho~t dQng dai ngo~i cua BQ Khoa hQCva
Con~ ngh~

1. Co sa dfr li~u v~ holittdQng d6i ngoliticua B9 Khoa hQc va Cong ngh~ la
6ng dfr li~u duQ'c s6 hoa, tich ht;n tir cac h~ th6ng diili~u v~ dbi n_g0lit.i••c/ua
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cac dan vi trvc thuQc BQ ph\lc Vl,l nhi~m V\l qUID ly th6ng nh~t va
thong tin vS ho~t dQng d6i ngo~i trong linh vvc khoa hQc va cong ngh~.

2. V\l Hqp tac qu6c t~ chil tri, ph6i hQ'Pv6'i cac dan vi trvc thu. c BQ co
lien quan xay dVng, quan ly, khai thac CO So' dfr li~u v~ ho~t dQng d6i n o~i.

. ' .....

3. Cac dan vi trvc thuQc BQ, cac van phong d~i di~n khoa hQc va cong
ngh~ a nuac .~goai;c6 trach nhi~m cung c~p thong tin dS xay dVng, h an thi~n
CO So' dfr li~u vS ho~(·dQ.ngd6i ngo~i.

ChtrO'ngVIII
TO CHUC THl!C HI~N

f)i~u 30. Ch~ dQ bao cao dinh ky
1. Truac ngay 01 thang 12 h~ng nam, cac dan vi tf\l'CthuQc BQ gui bao

cao tinh hinh ho~t dQng d6i ngo~i cila dan vi trinh Lanh d~o BQ thon qua V\l
HQ'Ptac qu6c tS.

2. Sau khi nh~n duQ'cbao cao cila cac dan vi, V\l HQ'Ptac qu6c tS co trach
nhi~m t6ng hQ'P,danh gia tinh hinh ho~t dQng d6i ngo~i cila BQ va cil
vi trvc thuQc BQtrinh Lanh d~o BQ.

3. Cac dan vi trvc thuQc BQphai co bao cao dinh ky tuan thil cac uy dinh
cila phap lu~t lien quan d~n diSu u6'c qu6c t~, thoa thu~n qu6c t~, vi~n t Q'ODA,
vi~n trQ'phi chinh phil nu6'c ngoai, hQinghi, hQi thao qu6c tS va Quy ch nay.

f)i~u 31. Khen thtro-ng va xu Iy vi ph~m

1. Dan vi, ca nhan co thanh tich xu~t s~c trong ho~t dQng hQ'Pta
duQ'cBQ truang khen thu&ng ho~c dS nghi khen thu&ng theo quy dinh
lu~t va cila BQKhoa hQc va Cong ngh~.

2. H~ng nam, cac dan vi trvc thuQc BQ chil dQng ph6i hQ'Pvai V. HQ'Ptac
qu6c tS d~ nghi BQ tru&ng BQ Khoa hQc va Cong ngh~ khen thu&ng ch cac t~p
thS, ca nhan co thanh tich xu~t s~c trong ho~t dQng hQ'Ptac qu6c t~.

, ,
quoc tS
ilaphap

3. Dan vi, ca nhan vi ph~m cac quy dinh cila Quy ch~ nay thi tuy theo tinh
ch~t, muc dQ vi ph~m se bi tru vao thanh tich thi dua cila dan vi; tuy heo muc
dQvi ph~m se bi xu ly theo quy dinh cila phap lu~t.

f)i~u 32. f)i~u khmin thi hanh

1. Cac dan vi trvc thuQc BQ, can cu vao chuc nang nhi~m V\l cil minh, t6
chuc, huang d~n thvc hi~n Quy ch~ nay trong dan vi.

2. TruOng hqp cac van ban vi~n d~n trong Quy ch~ nay sua d6i, b6 sung,
thay thS thi thvc hi~n theo quy dinh maio



3. Trong qua trinh thvc hi~n nSu co kho khan, vuOng m~c ho~c phM sinh
mqi, cac co quan, dc:n vi phan anh vS V\l Hgp tac qU6c tS dS t6ng hgp trinh B9
tn.JJangxem xet, quySt dinh./.

/
16



(Ban himh ke
ngaytJg

Ph\ll\lC I. Quy trinh xay dlJIlg kS ho~ch h~ng nam vS ho~t dQng d6i ngo~i.

Ph\ll\lC II. Quy trinh thanh l~p doan ra.

Ph\ll\lC IV. Quy trinh t6 chuc hQinghi, hQi thao qU6c tS .

Ph\ll\lC V. Quy trinh xay dlJIlg, dam phan, ky kSt va th\Ic hi~n van i~n hgp

tac qu6c tS.





I. Xay dl}'ng k~ ho~ch

1. Sau khi nh~ duQ'c huang d~n chung vS xay d\ffig kS hOlilChva d\I toan
ngan sach cua Be>Khoa hQc va Cong ngh~, trong thai gian 10 ngay lam i~c, Vv
H9'P tac qu6c tS huang db bfulg van bfm cho cac don vi tf\IC thue>cBe> ay d\ffig
kS hOlilChhfulg nam vS hOliltde>ngd6i ngolili cua timg don vi (gQi t~t la S hOlilCh
hOliltde>ngd6i ngolili).

2. Trong thai hliln30 ngay kS tir ngay nh~n duQ'cvan ban huang d~ cua V\l
H9'P tac qu6c tS, cac don vi tf\IC thue>cBe>,can cu chuc nang, nhi~m V\!, cong tac
va nhu cAuh9'P tac qu6c tS, co trcich nhi~m l~p kS hOlilChhOliltde>ngd6i gOlilicua
nam kS tiSp gui V\l H9'P tac qu6c tS.

H6 sa kS hOlilChhOliltde>ngd6i ngolili(theo m~u gui kern van ban h
kS hOlilChhfulg nam) gui V\l H9'P tac qu6c tS g6m:

- Bao cao tinh hinh hOliltde>ngd6i ngolili cua don vi tinh dSn thai iSm bao

- KS hOlilChhOliltde>ngd6i ngolilig6m cac ne>idung:

a) Danh m\lc cac qu6c gia, vimg lanh th6, cac t6 chuc qu6c tS, ca t6 chuc
nuac ngoai khac (sau day gQi chung la d6i tac nuac ngoai) Uti tien h9'P tac

b) DiSu uac, Thoa thu~ qu6c tS d\I kiSn kYkSt;

c) Chuong trinh, d\I an h9'P tac qu6c tS dang va se triSn khai;

d) Bang t6ng h9'P kS hOlilChhOliltde>ngd6i ngolili vS khoa hQc va c ng ngh~
nam tiSp theo cua don vi (g6m doan ra, doan vao, nien li@m,hQi nghi Qi thao
qu6c tS) kern theo ThuySt minh chi tiSt tUng hlilllgm\lc hOliltdQng d6i n Olili(chi
d6i v6i hOliltdQng d6i ngolili Idy kinh phi ill ngu6n kinh phi hOliltdQng 6i ngolili
cuaBQ).

3. Trong thai hlilll10 ngay lam vi~c, kS ill ngay nh~ duQ'c dAy du h6 sa kS
hOlilChhOliltde>ngd6i ngolilicua cac don vi tf\Ic thue>cBe>,V\l H9'P tac qu c tS xem
xet va trao d6i, cho y kiSn vS nQi dung d\I thao kS hOlilChhOliltde>ngd6i golilicua
cac don vi

4. Sau khi hoan thanh vi~c chinh sua d\I thao kS hOlilCh,cac don vi t . c thue>c
Be>bao cao Lanh dlilOBQtf\ICtiSp ph\l trcichdon vi dS xin y kiSn.

5. Sau khi co y kiSn chi dlilOcua Lanh dlilOBe>ph\l trach don vi, c c don vi



tf\le thuQe BQ hoan thi~n d\l thao kS ho~eh ho~t dQng d6i ngo~i va gui eho Vv Hqp
, ,

tae uoe te.

6. Trong thai h~ 10 ngay lam vi~e k@ill ngay nh~ duge dfty du h6 sa kS
ho~ h ho~t dQng d6i ngo~i eua cae don vi tf\le thuQe BQ, Vv Hqp me qu6e tS ehu tri,
ph6i hqp v6i cae don vi co lien quan, xem xet va l~p d\l toan kinh phi th\le hi~n kS
ho~ ho~t dQng d6i ngo~i trinh Lanh d~o BQphe duy~t Khung kS ho~eh.

7. Sau khi co thAm dinh kinh phi eua BQ Tai ehinh, Vv Hqp tae qU6e tS ehu
tri h 6ng dful cae don vi di@uehinh kinh phi ho~t dQng d6i ngo~i eua don vi minh;
ph6i hqp v6i cae don vi lien quan tang hqp kS ho~eh ho~t dQng d6i ngo~i eua cae
don i tf\le thuQe B9 d@trinh B9 truang xem xet phe duy~t di@uehinh Khung kS
ho~

II. Di~u chioh k~ ho~ch ho~t d{)og d8i ogo~i da duQ'cduy~t

1. Trong truang hqp cftn thiSt di@uehinh n9i dung kS ho~eh ho~t dQng d6i
ngo .. da duge duy~t, cae don vi l~p h6 sa trinh Lanh d~o BQ thong qua Vv Hqp
tae 6e tS tru6e khi th\le hi~n it nh~t 20 ngay lam vi~e. H6 sa g6m:

- Cong van gui Lanh d~o B9 (thong qua Vv Hqp tae qu6e tS) d@nghi eho
phep di@uchinh kS ho~eh da duge duy~t (trong do neu ro: ly do, nQi dung eftn di@u
chi , thuySt minh chi tiSt ho~t d9ng d6i ngo~i m6i);

- Ban sao trieh lVekS ho~eh da duge duy~t.

2. Trong thai gian 03 ngay lam vi~e, k@ill ngay nh~ duge dfty du h6 sa d@
nghj i@uehinh kS ho~eh, Vv Hqp tae qu6e tS trinh Lanh d~o B9 phV traeh hqp tae
qu6e tS va sao gui Lanh d~o BQphV traeh don vi.

3. Sau khi nh~ duge y kiSn chi d~o eua Lanh d~o B9, Vv Hqp tae qU6e tS
thon bao l~i bfu1gvan ban eho don vi v@n9i dung dugc di@uehinh.

III. Ho~t d{)og d8i ngo~i phat sinh ngoai k~ ho~ch

1. Trong truang hqp eftn thiSt th\le hi~n ho~t dQng d6i ngo~i phat sinh ngoai
kS h ~eh, cae don vi l~p h6 sa trinh Lanh d~o BQ thong qua Vv Hqp tac qU6e tS
tru6 khi th\le hi~n it nh~t 7 ngay lam vi~e. Truang hqp d~e bi~t do BQ truang
quyS dinh. H6 sa g6m:

- Cong van gui Lanh d~o BQ (thong qua Vv Hqp tae qu6e tS) d@nghi eho
phep th\le hi~n ho~t dQng hqp tae qU6e tS phat sinh ngoai kS ho~eh (trong do neu
ro: e eu, ly do, n9i dung, thuySt minh chi tiSt ho~t dQng hqp tae qU6e tS phat
sinh)

- Van ban lien quan chUng minh S\l eftn thiSt th\le hi~n ho~t dQng d6i ngo~i
pM! inh.l. /

3



(Ban himh k
ngay

u luc II. .
hanh l$p doan ra
n ly th6ng nhdt cac hoqt tJ9ng tJ6i ngo i

16 cua B9 Khoa hr;>cva C6ng ngh¢)

I. Quy trinh thanh I~p doan ra chung

1. Cac don vi tIV'CthuQc BQ, din cu nhu cdu hQ'Ptac qu6c tS cua mi cdn t6
chuc doan ra chuful bi h6 sa trinh Lanh d~o BQ (thong qua Vl,l HQ'Ptac qu6c tS)
thanh l~p doan ra:

- D6i v6i doan ra trong kS ho~ch duQ'cduy~t ho~c theo kS ho~ch d Q'Cdi@u
chinh: it nh~t tru6c 15 ngay lam vi~c tinh dSn ngay doan d\I kiSn kh6i h'

- D6i v6i doan ra phat sinh ngoai kS ho~ch: theo tinh hinh Cl,lthS v' theo chi
d~o cua Lanh d~o BQ.

R6 sa d@nghi phe duy~t doan ra g6m:

- To trinh ho~c cong van d@nghi thanh l~p doan ra;

- DS an t6 chuc doan ra, trong do neu ro ml,lc tieu, nQi dung, chu g trinh,
thanh phdn, thai gian kh6i hanh dv kiSn, kSt qua d\I kiSn va ngu6n kinh phi th\IC
hi~n;

- D\I toan kinh phi t6 chuc doan ra;

- Thu moi (g6m thu moi chinh thuc, thong bao khfulg dinh tiSp
cua d6i tac nu6c ngoai, thong bao tri~u t~p hQp cua t6 chuc qu6c tS, kh
Vi~t Nam la thanh vien);

- Trich ll,lckS ho~ch da duQ'cphe duy~t ho~c y kiSn cua Lanh d~o Qd6ng y
cho di@uchinh kS ho~ch doan ra ho~c cho t6 chuc doan ra phat sinh goai kS
ho~ch.

2. Trong thai gian 03 ngay lam vi~c kS tir khi nh~ duQ'ch6 sa d@n hi thanh
l~p doan ra, Vl,l HQ'Ptac qu6c tS thfim dinh h6 sa va trinh Lanh d~o BQ hl,ltrach
hgp tac qu6c tS va gui ban sao dSn Lanh d~o BQ phl,l trach don vi chu t ' doan ra.
R6 sa g6m:

a) PhiSu trinh Lanh d~o BQ, trong do neu ro:

- Tinh cdn thiSt cua vi~c t6 chuc dom ra;

- DS xu~t thanh phdn doan ra va d\I kiSn c~p Truang doan;

- D@xu~t kinh phi t6 chuc doan ra;

- Don vi chu tri t6 chuc doan va S\l phan cong ph6i hQ'Pgiua cac
lien quan dS t6 chuc thanh cong doan ra.



b) Cong van cua don vi chu tri do811ra va cac van ban kern theo;

c) D\l thiLOQuySt dinh nguyen t~e thanh l~p do811ra.

3. Trong thai gian 03 ngay lam vi~e, Lanh d~o BQ ph\l trach hqp tae qu6e tS
cho f kiSn v@d@xuftt thanh l~p doan ra va phe duy~t QuySt dinh nguyen t~e thanh
l~p

4. Sau khi co QuySt dinh thanh l~p doan ra, don vi chu tri doan ra va cae
don i tf\lc thuQe BQ co thanh phful tham gia doan th\le hi~n thu tl,le eu can bQ di
cong tae nuac ngoai theo Quy ehS cu eong chile, vien chile di cong tae nuae ngoai
va s d\lllg, quan ly hQ chiSu thuQc thAm quy@ncua BQ Khoa hQc va Cong ngh~
ban anh kern theo QuySt dinh s6 889/QD-BKHCN ngay 28/4/2014 (sau day gQi
t~t I' Quy ehS 889).

II. Quy dlnb c1J.tb~ d8i VO; cac doim ra

1. Boan ra cAp BQtruirng:

a) Doan ra do BQtruOng lam TruOng doan

- Ch~m nhftt la 10 ngay lam vi~e truae khi th\lc hi~n do811ra, V\l Hqp tae
qu6c tS tiSn hanh thu t\le xin phep Thu tuang Chinh phu cho phep BQ truOng di
cong tae nuac ngoai.

- Ch~m nhftt la 10 ngay lam vi~e truae khi Doan ra, V\l Hqp tae qu6e tS dS
xuftt a bao cao BQ truOng xern xet, quySt dinh giao cac don vi chuAn bi nQi dung
cho 0811.Trong thai h~ ch~m nhftt Ia 05 ngay lam vi~e truac khi Do811len
du' g, eac don vi dUQ"ephan cong chuAnbi nQi dung phai co van ban gui V\l Hqp
tae q 6e tS dS t6ng hqp, bao cao BQtruOng vS kSt qua chuAn bi;

V\l Hqp tac quae tS co traeh nhi~m ho811thanh eac thu tl,lcvS hQ ehiSu, visa,
d6i ngo~i, thong bao cho cO"quan d~i di~n cua Vi~t Nam 6 nuac lien quan,
ao eho Do811len duang dung kS ho~ch.

b) Do811ra co BQtruOng tham gia:

rong truang hqp BQ truOng tham gia cae Doan lanh d~o cftp eao cua Dang
v~ NPa nuac ?-o~ccac Doan do BQ, nganh, cO"9uan khae t6 chile, V\l Hqp tac qu6e
te eIill tri, phoi hqp vai Van phong BQ, V\l To chilc can bQ va cac don vi co lien
quanl eh~An bi nQi dung, nhan S\l va di@uki~n cful thiSt, bao cao BQ truOng xem
xet, 4uyet dinh.

2. Boan ra cip Tbu truirng

a) Doan ra do Thil truOng lam TruOng doan:

Ch~ nhftt lit 10 ngay lam vi~e truae khi th\lc hi~n doan ra, V\l Hqp tae
qubelt~ ti~n himh !hil t\le bao cao Bi) trubng v~ vi~e Thu trubng di eon~



ngoai.

V\l Hqp tac qu6c tS dS xufit cac don vi lien quan chu~n bi nQi dun va bao
cao Thu tru6ng la TruOng doan. Trong thai h~n ch~m nhfit la 05 ngay am vi~c
tru6c khi Doan len duOng, don vi duQ'cphan cong chu~n bi nQi dung lam i~c phai
co van ban bao cao TruOng doan vS kSt qua chu~n bi, d6ng thai sao gui \l Hqp
tac qu6c tS;

V\l Hqp tac qu6c tS co trach nhi~m hoan thanh cac thu t\lc vS hQ chi ~u, visa,
l@tan d6i ngo~i, thong bao cho ca quan d~i di~n cua Vi~t Nam a nu6c Ii n quan,
dam bao cho Doan len duang dung kS ho~ch.

b) Doan ra co Thu truOng tham gia:

Trong truang hqp Thu truOng tham gia cac Doan lanh d~o cfip cao cua
Dang va Nha nu6c ho~c cac Doan do BQ, nganh, ca quan khac t6 chuc, \l Hqp
tac qu6c tS chu tri, ph6i hqp v6i Van phong BQ, V\l T6 chuc can bQ va c' don vi
co lien quan chu~ bi nQi dung, nhan S\l va diSu ki~n cfuI thiSt, bao cao B tru6ng
xem xet, quySt dinh.

3. Doan ra do cAp Hinh d~o dan vi tr\fc thuQc BQ ho~c chuyen
len lam TruOng Doan ho~c tham gia

a) D6i v6i Doan ra trong kS ho~ch d8:duQ'cduy~t co thanh phftn tir 1 don vi
tf\lC thuQc BQ do L8:nh d~o don vi tf\lC thuQc BQ lam TruOng doan ho~c t am gia,
don vi chu tri t6 chuc doan ra th\lc hi~n theo quy dinh t~i DiSu 5 Quy chS 889. H6
sa lien quan dSn t6 chuc doan ra, bao cao kSt qua chuySn cong tac phai gui ban
sao vS V\l Hqp tac qu6c tS de t6ng hqp, theo doi.

b) D6i v6i Doan ra trong kS ho~ch d8:duQ'c duy~t co thanh phftn t' 02 don
vi tf\lC thuQc BQ tra len ho~c co don vi ngoai BQ Khoa hQc va Cong n h~ tham
gia, don vi chu tri t6 chuc doan ra th\lc hi~n theo huang dful t~i M\lC IPh\ll\lc nay.

c) D6i v6i doan ra trong kS ho~ch d8:duQ'c duy~t do cong chuc, v en chuc
thuQc quySn quan ly cua cac don vi tf\lC thuQc BQ d8:duQ'cphan cfip qu? ly theo
Quy dinh vS phan cfip quan ly cong chuc, vien chuc ban hanh kern th 0 QuySt
dinh s6 2089/QD-BKHCN ngay 14/8/2014 cua BQ truOng BQ Khoa hQC a Cong
ngh~ th\lc hi~n theo quy dinh hi~n hanh.

d) Trong truang hqp L8:nh d~o cfip V\l ho~c chuyen vien tham gia
ra do cac BQ, nganh ho~c ca quan khac chu tri va do cac don vi do dai
phi, th\lc hi~n theo quy dinh t~i cac DiSu 5, 6 Quy chS 889.

d) Truang hqp tham gia cac Doan ra do cac BQ, nganh ho~c ca q an khac
chu tri sir d\lllg toan bQ ho~c mQt phfuI kinh phi cua BQ Khoa hQCva C ng ngh~
th\lc hi~n theo huang d~n t~i M\lc IPh\ll\lc nay.



e) Cac do~mra theo kS ho~ch duQ'cdiSu chinh ho?c doan ra phcit sinh ngoai
kS Ho~ch th\lc hi~n theo huang d~n t~i M\lc I Ph\ll\lc nay.! ..

~
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H6 sa de nghi phe duy~t do~mvan g6m:

a) De an t6 chilc doan vao, trong do neu ro m\lc tieu, nQi dung, chu~g trinh,
thai gian don doan, thanh phAn, kSt qua dg kiSn va ngu6n kinh phi thgc hi~n;

b) Dg tom kinh phi t6 chilc doan vao;

c)Thong bao cua d6i tac nuac ngoai ve vi~c doan van trong dd>neu ro
nguyen tic chia se kinh phi;

d)Trich l\lc kS ho~ch da duQ'cphe duy~t ho~c y kiSn cua Lanh d~o Bb d6ng y
cho b6 sung, thay d6i kS ho~ch do~mvao.

2. Trong thai gian 03 ngay lam vi~c kS tu khi nh~ duQ'cH6 sa de1ghiphe
duy~t dom vao, V\l HQ'Ptac qu6c tS thfun dinh h6 sa va trinh Lanh d~ BQ ph\l
trach hQ'Ptac qu6c tS va gui ban san dSn Lanh d~o BQ ph\l trach dan vi c u tri don
dom vao. H6 sa g6m:

a) PhiSu trinh Lanh d~o BQ, trong do neu ro:

- Tinh cAnthiSt cua vi~c t6 chilc don dom vao;

- De xu~t kinh phi t6 chilc don dom vao;

- Dan vi chu tri t6 chilc doan va sg phan cong ph6i hQ'Pgiua cac <,tanvi co
lien quan dS t6 chilc thanh cong don dom vao;

b) Cong van cua dan vi chu tri don dom van va cac van ban kern th~o;

c) Dg thao quySt dinh don dom.

3. Trong thai gian 03 ngay lam vi~c, Lanh d~o BQ ph\l trach hQ'Pta~ qu6c tS
cho y kiSn ve de xu~t don doan van va phe duy~t QuySt dinh don dom.

4. Sau khi co QuySt dinh don dom, dan vi chu tri don doan van t6 chilc don
doan van theo cac quy dinh hi~n hanh.

II. Quy dinh C\I th~d&iVOlcac doan vao

1. Doan van c~p BQtru6ng ho~c tuang duang

1.1. Quy trinh ra quySt dinh don doan van thgc hi~n theo huang d~



I Plb.\ll\lcmiy.

1.2. Ch~m nhftt 20 ngay lam vi~c tru6c khi don doan, V\l Hqp tac qu6c tS
tisq hanh thu t\lCxin phep Thu tuang Chinh phu cho phep don doan cftp Bi) truOng
ho~ tuong duong.

1.3. Sau khi nh~ duQ'cthong bao y kiSn cua Thu tuang Chinh phu cho phep
d01DoanBi) truemg cac nu6c ho~c tuong duong, V\l Hqp tac qu6c tS ph6i hgp
v~i Van phong ~Q, cac don vi co lien quan thuQc BQ va BQ Ngo~i giao xay d\ll1g
ke o~ch chi tiet don doan va chuong trinh lam vi~c cua doan, trinh BQ truOng
xem xet, phe duy~t.

Cac don vi tf\rc thuQc BQ co trach nhi~m thgc hi~n kS ho~ch chi tiSt don
Doan da duQ'cBi) truOng phe duy~t.

1.4. Nghi thuc IS tan don doan BQ truOng ho~c cftp tuong duong duQ'cthgc
hi~ theo quy dinh t~i cac diSu 42, 46, 48,51,52 Nghi dinh s6 145/2013/ND-CP
nga 29/1 0/20 13 cua Chinh phu quy dinh v@t6 chuc ngay ky ni~m; nghi thuc trao
t~n , don nh~ hinh thuc khen thuemg, danh hi~u thi dua; nghi IS d6i ngo~i va don,
tiSp khach nu6c ngoai, C\lthS nhu sau:

- Bi) truemg ho~c cfip tuong duong moi khach chu tri don, tiSp, hi)i dam,
chi& dai;

- Lanh d~o V\l Hqp tac qU6c tS don, tiSn doan t~i san bay ho~c t~i cua khAu
g bi), duang s~t;

- V\l Hqp tac qu6c tS b6 tri phi en dich; thap tUng Doan di tham va lam vi~c
ac ca quan trung uong, dia phuong theo kS ho~ch chi tiSt da duQ'cphe duy~t;

- Treo QU6c ky hai nu6c t~i nai don tiSp, phong hi)i dam, phong kY kSt van
ki~ , phong h9P bao, phong chieu dai, nai a cua TruOng doan khach, nai TruOng
doa khach dSn tham. D~t Qu6c ky hai nu6c co kich thu6c nh6 tren bim hi)i dam
tir c p Bi) truang va tuong duong tra len, ban h9P Uy ban hqp tac lien chinh phu.
Khi treo Qu6c ky Vi~t Nam va Qu8c ky nu6c khach ho~c Qu6c kY Vi~t Nam va
co .a T6 chuc qu6c tS trong cac ho~t di)ng d6i ngo~i, Qu6c kY Vi~t Nam a ben
phai Qu6c kY nu6c khach, co cua T6 chuc qU6c tS a ben trai theo huang nhin tir
ngo i vao ho~c tir du6i len;

- D6i v6i chuySn tham ca nhan, qua canh cua BQ truang ho~c tuong duong:
Khong treo QU6c ky hai nu6c trong cac ho~t di)ng;

- V\l Hgp tac qu6c tS chu tri, lam vi~c v6i ca quan co lien quan d@nghi b6
canh sat d~n duang trong cac ho~t di)ng chinh thuc cua doan;

- Vi~c don, tiSp khach nu6c ngoai dSn tham dg hi)i nghi, hi)i thao qU6c tS t6
ChU~t~i Vi~t Nam thgc hi~n theo d@an va kS ho~ch duQ'c cfip co thAm quy@nphe
duy t, phu hqp v6i cac quy dinh co lien quan cua phap lu~t Vi~t Nam, thong l~
qua t~ va thong l~ cua timg h(\i nghj, h(\i thilO. /
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1.5. Trong truemg hQ'PBQ truemg cac nu6'c di thap tung Doan Hinh d~o c~p
cao cua nuac ngoai tai Vi~t Nam, ho~c khong di theo lai mai cua BQ t emg BQ
Khoa hQc va Cong ngh~, ho~c du<;ycco quan, t6 chuc hfru quan dS nghi - d~o
BQ Khoa hQCva Cong ngh~ tiSp xa giao, sau khi nh~ du<;ycdS nghi tiSp, \l HQ'P
tac qu6c tS ph6i hQ'Pbao cao BQ truemg kS ho~ch tiSp don va t6 chuc th\Ic hi~n kS
ho~ch do sau khi du<;ycBQ truemg phe duy~t.

2. Doan van c~p Thu truemg ho~c tuong duong

2.1. Thu tl;lcra quySt dinh don doan van th\Ic hi~n theo huang d~n t i M\lc I
Ph\ll\lc nay.

2.2. Ngay sau khi co QuySt dinh don doan van c~p Thu truemg ho c tuong
duong, V\l HQ'Ptac qu6c tS ph6i hQ'Pv6'i Van phong BQ va cac don vi l' en quan
xay d\Illg kS ho~ch chi tiSt don Doan va chuong trinh lam vi~c cua Do n, trinh
Lanh d~o BQ xem xet, phe duy~t.

Cac don vi tf\IC thuQc BQ co trach nhi~m tuan thu chuong trinh do tiSp da
du<;ycphe duy~t.

2.3. Nghi thuc IS tan don doan c~p Thu truemg ho~c tuong duong t \IChi~n
nhu sau:

- Thu truemg mai khach chu tri don, tiSp, hQi dam, chieu dai;

- Lanh d~o V\l HQ'Ptac qu6c tS don, tiSn doan t~i san bay ho~c t~i
duang bQ, duemg sit;

- V\l Hqp tac qu6c tS b6 tri phien dich; thap tUng Doan di thfun va am vi~c
v6'i cac co quan trung uong, dia phuong theo kS ho~ch chi tiSt da du<;ycph duy~t;

- Treo Qu6c ky hai nu6'c t~i phong hQi dam, phong kY kSt van ki~ , phong
hQp bao. D~t Qu6c kYhai nu6'c co kich thu6'c nh6 tren ban hQi dam.

2.4. Trong truemg hQ'PThu truemg ho~c cfip tuong duong cac nu6' di thap
tung Doan lanh d~o cfip cao cua nu6'c ngoai t6'i Vi~t Nam, ho~c khong di theo Iai
mai cua Lanh d~o BQ Khoa hQCva Cong ngh~, ho~c du<;ycco quan, t6 c uc hfru
quan dS nghi Lanh d~o BQ Khoa hQCva Cong ngh~ tiSp xa giao, sau i nh~
du<;ycdS nghi ti~p, V\l HQ'Ptac qu6c t~ ph6i hQ'Pbao cao BQ truemg k~ h ~ch ti~p
don va t6 chuc th\Ic hi~n k~ ho~ch do sau khi du<;ycBQtruemg phe duy~t.

3. Doan vao Ianh d~o cfip V\l ho~c chuyen vien

3.1. D6i v6'i doan vao thuQc thfun quySn quySt dinh cua BQ truem
chu tri don doan van th\Ic hi~n theo huang d~ t~i t~i M\lc IPh\ll\lc nay.

3.2. Cac doan vao trong kS ho~ch du<;Ycduy~t thuQc thAm quySn q ySt dinh
cua thu truemg don vi tf\IC thuQc BQ da du<;Ycphan c~p vS hQ'Ptac qu6c ~ khong
thuQc ph~ vi diSu chinh cua quy chS nay. Thu truemg cac don vi tf\IC uQc BQ
da du<;ycphan cfip vS hQ'Ptac qu6c tS co th@v~ d\lllg Quy chS nay d@qu' ly doan
van trong don vi minh.!.





b) HQi nghi, hQi thao qu6c t8 co nQi dung lien quan d8n cac v~n dS hinh tri,
an ninh, qu6c phong, dan tQc, ton giao, nhan quySn, bien gi6i lanh th6 ho c thuQc
ph~m vi bi m~t nha nu6c.

2. Trinh tv t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t8 nhU sau:

2.1. Dan vi chu tri t6 chuc hQi nghi, hQi thao quac t8 xay dvng
chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t8 va trinh BQ tfUemg (thong qua V\l Hgp
t8). H6 sa kem theo cong van g6m:

a) DV thao DS an t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t8, trong do co
dung sau:

- Ly do, danh nghia t6 chuc, m\lc dich cua hQi nghi, hQi thao quac t~

- Sv phil hgp v6i chuc nang, nhi~m Vl) cua BQKhoa hQc va Cong n h~, muc
dQphil hgp v6i nhi~m V\ltrQng tam cua BQ Khoa hQc va Cong ngh~.

- NQi dung, chuang trinh lam vi~c va cac ho~t dQng ben IShQi nghi, Qithao
, ,

quoc te.

- Hinh thuc, thai gian va dia diSm t6 chuc hQi nghi, hQi thao quac t~

- Thanh phful cO'quan tham gia t6 chuc, bao g6m ca cO'quan phia V ~t Nam,
cO'quan phia nu6c ngoai, cO'quan tai trq (n8u co).

- Thanh phful tham dV, nguai trinh bay v6i s6 luqng va cO'c~u C\lth .

- Ngu6n kinh phi va khai tom kinh phi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu J.. c t8.

b) Trich l\lc k8 ho~ch da duqc phe duy~t ho~c y ki~n cua Lanh d~o Qd6ng
y cho diSu chinh k8 ho~ch ho~c cho t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu6c t8 hat sinh
ngoai k8 ho~ch.

2.2. Sau khi nh~ duqc H6 sO',trong thai gian 03 ngay lam vi~c V\l Hgp tac
qu6c t8 th~m dinh va trinh BQ tfUemgphe duy~t cong van xin y ki8n cua Q Ngo~i
giao va cac bQ, nganh, dia phuong lien quan (trong trllang hgp cful thi8t).



2.3. Can cu y ki@ncila BQ Ngo~i giao va cac cO' quan co lien quan, dan vi
chu tri hQi nghi, hQi thao quac t@ti@p1\lc hoan thi~n d@an t5 chuc va trinh B9
tm? g (thong qua V\l Hgp tac quac t@)phe duy~t Ta trinh bao cao Thil tu6ng
Chi phil vS vi~c t5 chuc h9i nghi, hQi thao quac t@va d6ng giri B9 Ngo~i giao
d8 t?ng hgp, theo d5i trong thai h~ it nhAt la 20 ngay tru6'c khi t5 chuc hQi nghi,
hQi hao quae t@.

BQ h6 So' bao cao g6m co:

- Ta trinh cila B9 Khoa hQCva Cong ngh~;

- DS an t5 chuc hQi nghi, hQi thao quac t@;

- Van ban gop y eila BQNgo~i giao va cac cO'quan lien quan.

2.4. Sau khi da duQ'c phe duy~t, dan vi chil tri hQi nghi, hQi thao quac t@
pha~ hgp v6'i V\l Hgp tac quae t@ti@nhanh hQi nghi, hQi thao theo dung chuang

, dS an da duQ'cThil tu6'ng Chinh phil phe duy~t; thvc hi~n dUng cac quy dinh
hanh vS chi tieu, thanh quy@ttoan tai chinh.

2.5. Trong vong 05 lam vi~c ngay k@tir khi k@tthuc hQi nghi, hQi thao quac
vi chil tri co tnich nhi~m chuftn bi bao cao tom t~t k@tqua t5 chuc hQi nghi,

ao quae t@trinh Lanh d~o BQ (thong qua V\l Hgp tac quac t@).

2.6. Trong vong 03 ngay lam vi~c k@tir khi nh~n dUQ'ebao cao cila dan vi
Chil:ri hQi nghi, hQi thao quac t@,V\lHgptacquact@trinh Lanh d~o BQ leY cong
van ao cao Thil tu~g? Chinh phil t6m t~t k@tqua t5 chuc hQi nghi, hQi thao, d6ng
giri QNgo~i giao de tong hgp.

II. Tho t\lc xin phep tA chuc hqi nghi, hqi thao quAc t~ thuqc thim
quy~m quy~t c1inh coa Bq truOng

1. Dan vi ehil tri t5 chuc hQi nghi, hQi thao quac t@l~y y ki@nbAng van ban
cila ¢ac Co' quan, dia phuang lien quan (trong wang hgp eful thi@t).

2. Ch~ nh~t 20 ngay tm6'c khi t5 chuc hQi nghi, hQi thao quac t@,dan vi
chil ~ri xay dlJllg DS an t? C?UC~Qi nght, hQi thao quae ~@va trinh BQ tmOng
(tho$g qua V\l Hgp tac quoc te). Ho So' kern theo cong van gom:

a) DV thao D@an t5 chuc hQi nghi, hQi thao quac t@,trong do co nhUng nQi
dun~ sau:

- Ly do, danh nghia t5 chuc, m\lC dich cila hQinghi, hQi thao quac t@.

- NQi dung, chuang trinh lam vi~c va cac ho~t dQng ben l@hQinghi, hQi thao
qua9 t@.

- Hinh thuc, thai gian va dia di8m t5 chuc hQinghi, hQi thao quac t@.

- Thanh phful cO'quan tham gia t6 chuc, bao gbm ca cooquan phia Vi~t Nam,



cO'quan phia nu6c ngoai, cO'quan tai trQ'(n@uco).

- Thanh phfin tham d\I, nguai trinh bay v6i s6lugng va cO'cau C\lth .

- Ngu6n kinh phi va khai toan kinh phi t6 chuc hQi nghi, hQi thao qu' c t@.

- Y ki@ncua cac cO'quan, dia phuang lien quan (n@uco)

b) Trich l\lc k@ho~ch da duQ'cphe duy~t ho~c y ki@ncua Lanh d~o
y cho di~u chinh k@ho~ch ho~c cho t6 chuc h<)inghi, hQi thao qu6c t@
ngoai k@ho~ch.

3. Sau khi nh~ duQ'c H6 So', trong thai gian 03 ngay lam vi~c V\l Q'Ptac
qu6c t@thAm dinh va trinh B<)tmemg phe duy~t Quy@tdinh t6 chuc hQi ghi, hQi
thao qu6c t@.

4. Dan vi chu tri hQi nghi, hQi thao qu6c t@ph6i hQ'Pv6i V\l HQ'Pta qu6c t@
ti@nhanh hQi nghi, hQi thao theo dung chuang trinh, dS an da duQ'c BQt emg phe
duy~t; th\Ic hi~n dUng cac quy dinh hi~n hanh vS chi tieu, thanh quy@ttoan tai
chinh.

5. Trong vong 10 ngay lam vi~c kS tir khi k@tthuc hQi nghi, hQi t ao qu6c
t@,dan vi chu tri gui bao cao tom t~t k@tqua hQi nghi, hQi thao BQ tm' g, d6ng
gui V\l HQ'Ptac qu6c t@dS t6ng hQ'P,theo doLI.





I K' kJ.t 'th h'" ,.,..A , J. tJ.• Y e va 1}'C l~n uleu U"O'cquoc e

1. BQ truemg phan cong don vi chu tri dam phan, ky ket, th\lc hi~n
qu6c te theo dS nghi cua V\l truemg V\l Hqp tac qu6c te.

2. Don vi duQ'cphan cong chu tri ph6i hqp v6i V\l Hqp tac qu6c
don vi co lien quan xay d\lllg d\l thao diSu u6c qu6c te cua ben Vi~t N
Clm dv thao, xay d\lllg phuong an chftp nh~n, sua d6i, b6 sung d6i v6i t
d\l thao diSu u6c qu6c te da duQ'cben kYket nu6c ngoai chuful bi.

2. Cac don vi lien quan co trach nhi~m dS xuftt nQi dung, tham gia
d\l thao cac diSu u6c qu6c te.

3. Sau khi hoan thanh vi~c xay d\lllg d\l thao diSu u6c qu6c te, d
phan cong chu tri ph6i hqp vai Vv Hqp tac qu6c te trinh Lanh diilOBQ kY
gui xin y kien cua cac bQ, nganh dia phuong lien quan.

4. Don vi duQ'cphan cong chu tri ph6i hqp vai Vv Hqp tac qu8c t t6 chuc
tiep thu y kien cua cac bQ, nganh, dia phuong, hoan thi~n d\l thao diSu ua qU8c te
va so~ thao To trinh Chinh phu dS xudt ky diSu uac qU8c te theo quy dinh tiili
DiSu 16 Lu~t DiSu uac qU8c te ngay 09/4/2016 (sau day gQi la Lu~t diSu 6c qu6c
te).

5. Vv Hqp tac qu6c te trinh Lanh diilOBQ ky van ban gUi BQ Ngoiil giao dS
nghi kiSm tra diSu uac qu6c te va gui BQ Tu phap dS nghi thfun dinh iSu uac
qu6c te va gui kern h6 sa duQ'c quy dinh IAnluQ'ttiiliDiSu 19 va DiSu 21 ua Lu~t
DiSu uac qu6c te.

6. Sau khi nh~ duQ'c y kien kiSm tra cua BQ Ngoiili giao, y kien fun dinh
cua BQ Tu phap, Don vi duQ'cphan cong chu tri ph8i hqp v6i Vv HQ'Pta qu8c te
hoan thi~n d\l thao diSu uac qu6c te; trinh Lanh diilOBQ kY To trinh Chi phu vS
vi~c kY ket diSu uac qu6c te theo cac quy dinh tiiliDiSu 17 va chuful bi h' sa trinh
Chinh phu theo quy dinh tiiliDiSu 18 Lu~t DiSu u6c qu6c te.

7. Sau khi ky diSu u6c qU8c tS, Don vi duQ'cphan cong chu tri ph6
Vv HQ'Ptac qu6c te so~ thao Ke hOiilChth\lc hi~n diSu uac qu6c te duQ'c
tiiliDiSu 76 cua Lu~t DiSu uac qu6c te.

8. D6i v6i cac DiSu uac qu6c te cAnduQ'cphe duy~t/phe chuful:

hqp vai
uy dinh



a) Dan vi duqc phan cong chu tri phdi hqp vai V\1 Hqp tlk qUdc tS trinh
d~o BQ kY cong van xin y kiSn cac BQ, nganh v@vi~c phe duy~t1phe chuful

uac qUdc tS theo quy dinh t~i cac m\1c 5,6 cua Chuang IILu~t Di@uuac qu6c
ong van xin y kiSn bao g6m:

- Bim sao di@uuac qUdc tS bfulg tiSng Vi~t va tiSng nuac ngoai;

- KS ho~ch th\lc hi~n di@uuac qudc tS;

- D\l thao To trinh Chinh phu v@vi~c phe duy~t1phe chu~n di@uuac qUdc tS.

b) Sau khi nh~ duqc y kiSn gop y, don vi duqc phan cong chu tri phdi hqp
vai 1"\1~Q'P tac qU?Ct~ hoan thi~n To trinh ~hinh phu va,chu~n bi?6 s,otrinh phe
duy~t Dieu uac quoc te theo quy dinh t~i Dieu 31 Lu~t Dieu uac quoc te.

9. Th\lc hi~n di@uuac qUdc tS

a) Sau khi di@uuac qudc tS da co hi~u l\lc don vi duqc phan cong chu tri
phdj h~ v?i V\1~qp tac qUdc tS va cac don vi lien quan triSn khai th\lc hi~n di@u
uac Iquoc te theo ke ho~ch da duqc phe duy~t.

b)Trong qua trinh th\lc hi~n di@uuac qUdc tS, nSu phat sinh v~n d@lien quan
dSn vi~c giai thich, sua d6i, b6 sung, gia h~, ch~m dm hi~u l\lc, tir bo, rut khoi,
t~m dinh chi th\lc hi~n di@uuac qUdc tS, don vi duqc phan cong chu tri phdi hqp
v6i \1HQ'Ptac qUdc tS trinh Lanh d~o BQ ky cong van d@xu~t tiSn hanh cac thu
t\1C eo quy dinh t~i cac Di@u55, 56 Chuong IIILu~t Di@uuac qUdc tS

II. Ky k~tva th,!c hi~nthoa thu~nquac t~ nhin danh BC} Khoa hQCva
g ngh~

Cac dan vi tf\lC thuQc BQ co nhu cfru xay d\lllg, dam phan dS di dSn kY thoa
qudc tS vai ddi tac nuac ngoai phai tuan theo cac quy dinh sau day:

1. Cac don vi 1r\fc thuQc BQ chuful bi d@an hqp tac vai ddi tac nuac ngoai va
Lanh d~o BQthong qua V\1Hqp tac qudc tS.

2. Sau khi nh~ duqc d@an hqp tac, can cu vao tfrm quan tr<;mgcua nQi dung
ac, hinh thuc van ban va ph~ vi trach nhi~m quan ly cua BQ, V\1 Hqp tac
tS chu tri phdi hQ'Pvai cac don vi lien quan xem xet, t6ng hQ'Pva trinh Lanh

,
Qve:

hQ'P,
quo
d~o

a) Chu truong hQ'Ptac vai ddi tac nuac ngoai va tinh c§n thiSt cua nQi dung
hQ'Ptac;

b) Cac bi~n phap phdi hQ'Pt6 chuc xay d\lllg, dam phan va ky kSt thoa thu~
qUd tS theo cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh co lien quan dSn vi~c xay d\lllg, dam
phar va kY kSt cac thoa thu~ qudc tS, bao g6m vi~c phdi hQ'Pv6'i cac bQ, nganh
lien uan, vaJho~c cac don vi trong BQ, trinh cac c~p co thk quy@n,thanh l~p t6
con tac, t6 chilc cac doan dam phan, 1(}trinh dam phan, v.v;

~



c) Don vi chu tri vi~c xay dvng, dam phan va cftp ky kSt thoa thu~ qu6c tS
khi hai ben da th8ng nh~t van ban v&i d8i tac nu&c ngoai;

d) LQ trinh xay dvng, dam phan va ky kSt thoa thu~ qU6c tS.

3. Sau khi co y kiSn chi d~o cua Lanh d~o BQ, don vi duQ'cgiao chjUtri xay
dvng van ban hQ'Ptac xay dvng nQi dung thoa thu~ qU6c tS va dam phart V01 d6i
tac nuac ngoai.

4. Trong mQt s6 truOng hQ'Pbftt kha khang nay sinh yeu c~u phai ay dvng
va kYkSt Thoa thu~n qu6c tS ma chua hoan tftt thu t\lCtheo huang d~n t~i ac buac
1, 2, 3 cua m\lc nay, Thu truang cac don vi tn.rc thuQc BQ co thS xem xe vi~c kY
t~t thoa thu~ qU6c tS. Thu truang don vi tn.rc thuQc BQ khong duQ'cky t a thu~
qu6c tS nhan danh BQ khi chua co y kiSn chi d~o hay uy quySn bfulg v'" ban cua
Lanhd~o BQ.

Sau do, Thu truang don vi co trach nhi~m phai bao cao Lanh d~o Bp (thong
qua V\l HQ'P tac qu6c tS) dS xin y kiSn chi d~o truac khi hoan tftt van ~an thoa
thu~n qu6c tS va chinh thuc thong bao vai phia d6i tac nuac ngoai.

5. Trong qua trinh dam phan, nSu phat sinh vftn dS phuc t~p ho~c Ithay d6i
nQi dung thoa thu~n qu6c tS, don vi duQ'cgiao chu tri dam phan co trach ~i~m bao
cao Lanh d~o BQ.

6. Sau khi th6ng nhftt nQi dung thoa thu~n qu6c tS, don vi duQ'c gi! chu tri
dam phan co trach nhi~m bao cao Lanh d~o BQ (thong qua V\l hQ'Ptac u6c tS),
tom t~t qua trinh dam phan va van ban dg thao cu6i cling cua thoa thu~ q 6c tS dS
xem xet quySt dinh vi~c kYkSt.

7. Ky thoa thu~ qu6c tS

a) Tren cO'sa kSt qua dam phan, don vi chu tri gui xin y kiSn bfulgjvan ban
cac don vi trong BQ (V\l HQ'Ptac qu6c tS, V\l Phap chS va cac don vi khdc co lien
quan) vS dg thao thoa thu~ qu6c tS;

b) Sau khi nh~ duQ'cy kiSn gop y cua cac don vi trong BQ, don ti chu tri
hoan thi~n van ban trinh Lanh d~o BQ (thong qua V\l HQ'Ptac qu6c tS) kY ong van
xin y kiSn cua BQ Ngo~i giao va cac BQnganh lien quan.

c) Sau khi nh~n duQ'cy kiSn gop y, don vi chu tri hoan thi~n van b1va trinh
Lanh d~o BQ (thong qua V\l HQ'Pt~c q~6CtS) vS cftp kY~o~ thu~ qu6c t,{do.

d) Sau khi ky thoa thu~ quoc te, V\l HQ'Ptac quoc te trinh Lanh d. 0 BQ kY
cong van gui ban san thoa thu~ qu6c tS dSn BQNgo~i giao theo quy dinh

8. Thgc hi~n thoa thu~ qu6c tS

Can cu theo yeu c~u va nQi dung cua thoa thu~ qU6c tS, BQ tru?
dinh giao don vi chu tri triSn khai thgc hi~n thoa thu~ qU6c tS. Trong



thgj hi~u thoa th~ q~6c tS, uSn phlit sinh,v§.n dS pMc t~p, dan vi ;hU,tri th\lc
hi~ Thoa thu~n quoc te co trach nhi~m phoi hqp v6i V\l Hqp tac quoc te va cac
dOllvi co lien quan bao cao Lanh d~o BQxemxet, quySt dinh.

III. Ky va thl}'C hi~n thoa thuin quac t~ nhan danh cac dan vi trl}'C
cBl}

1. Tren ca sa kSt qua dam phan, dOll vi chu tri gui xin y kiSn cua V\l Hqp
tac du6c tS, V\l Phap chS va cac dOll vi co lien quan v@dg thao thoa thu~ qu6c tS;

2. Sau khi nh~ duQ'c y kiSn gop y cua cac dOll vi trong BQ, dOll vi chu tri
h,oaq thi~n van ban thoa thu~ va, trinh Lanh d~o BQ v@vi~c kYkSt thoa thu~ qu6c
te d6. H6 sa trinh Lanh d~o BQ gom:

a) PhiSu trinh v@vi~c ky thoa thu~ qu6c tS nhan danh dOllvi trgc thuQc BQ;

b) Dg thao thoa thu~ qu6c tS bfulg tiSng Vi~t va tiSng nu6c ngoai;

c) Y kiSn gop y bAng van ban cua V\l Hqp tac qu6c tS, V\l Phap chS va cac
dOll tri lien quan; Ban t6ng hqp tiSp thu, giai trinh y kiSn gop y.

3. Trong thai gian 10 ngay kS tir ngay kY thoa thu~n qu6c tS, dOll vi chu tri
phai Ig~i ba? saD thoa thu~ qu6c tS dSn V\l Hqp tac qu6c tS va cac dOll vi co lien
qua~ de phoi hqp thgc hi~n.l.
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